Processo Licitatério n2
PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA 003/2019
. ESTADO DE MINAS GERAIS Pregdo Presencial n2
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 001/2019
o CNPJ:18.132.464/0001-17-Tel.:(32)3555-1214
—r e-mail: licitacaocoimbra@hotmail.com Folha ne
Rubrica

EDITAL N°001/2019

Processo Licitatorio n° 003/2019
Modalidade: Pregédo Presencial n° 001/2018
Tipo: Menor Preco Global

1. PREAMBULO

O Municipio de Coimbra-MG, realizara processo licitatério na modalidade pregdo presencial, em
sess&o pulblica na sala de Compras e Licitagdo do Pago Municipal de Coimbra- MG, sediada na Praca Alvaro
de Barros, n° 401, Centro, Coimbra — MG, CEP: 36.550-000, para contratagdo de escritério de advocacia
especializado para assessoria e consultoria juridica em direito pablico municipal, englobando defesa judicial
ativa e passiva do Municipio, pareceres e consultas internas, inclusive em procedimentos licitatorios,
elaboracdo de minuta de atos normativos (Leis, Decretos, Portarias, Resolugdes, etc.), assessoria externa
junto a drgdo de controle externo, 6rgdo judiciais e ministério pablico federal e estadual, analise juridica de
requerimentos e demais demandas juridicas dos érgdo da administracdo municipal. O presente certame é
regido pela Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Municipal n® 041/2010, e pela Lei
Federal 8.666/93 e suas alteracOes, e também pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

2. OBJETO

2.1 - A presente Licitacdo tem por objeto a contratagdo de escritério de advocacia especializado para
assessoria e consultoria juridica em direito pablico municipal, englobando defesa judicial ativa e passiva do
Municipio, pareceres e consultas internas, inclusive em procedimentos licitatorios, elaboragdo de minuta de atos
normativos (Leis, Decretos, Portarias, Resolugdes, etc.), assessoria externa junto a 6rgdo de controle externo,
6rgdo judiciais e ministério publico federal e estadual, analise juridica de requerimentos e demais demandas
juridicas dos 6rgdo da administragdo municipal, tendo o servico natureza continuada.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1 Poderdo participar da presente licitacdo escritorios de advocacia com experiéncia pertinente ao
objeto desta licitacdo devidamente credenciadas, onde devera apresentar no ato inicial do certame, fora
dos envelopes:

a) Via do Contrato Social com ultima alteracéo;

b) Credenciamento no caso de representante;
3.2 Né&o poderdo participar os interessados que se encontrarem em Recuperagdo Judicial, faléncia,
concurso de credores, dissolucdo bem como empresas estrangeiras que ndo funcionam no pais, nem
aqueles que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
ou punidos com suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica em geral.
3.3 A participacdo neste certame implica a aceitacdo de todas as condicdes estabelecidas neste
Instrumento Convocatorio.

4. ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 Dos envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacao de Habilitagao™.

411 Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitagdo” deverdo ser
indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues a Pregoeira, na sessdo publica de abertura deste
certame, conforme endereco, dia e horérios abaixo especificados.

4.1.1.1 Local de entrega dos envelopes: Comissao Permanente de Licitacéo.

4.1.1.2 Data para entrega dos envelopes: 05/02/2019

4.1.1.3 Horario para entrega dos envelopes: 08 horas.
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4.1.2 Os envelopes deverdo indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO/ PREGOEIRA
PROCESSO LICITATORIO 003/2019
PREGAO PRESENCIAL 001/2019
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE......cocoiiirrieeesseeeienie,

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO/PREGOEIRA
PROCESSO LICITATORIO 003/2019
PREGAO PRESENCIAL 001/2019
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DA HABILITAGAO
PROPONENTE: ...t

4.2 A Prefeitura Municipal de Coimbra néo se responsabiliza por envelopes de “Proposta Comercial” e
“Documentacdo de Habilitagdo” que ndo sejam entregues & Pregoeira designada, no local, data e
horarios definidos neste Edital.

5. CREDENCIAMENTO

5.1 Na sessdao publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, o
proponente/representante deverd se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira e Equipe de
Apoio em até 30(trinta) minutos antes da data de abertura do certame, devidamente munido de
documentos que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda,
identificar-se exibindo da carteira de identidade ou outro documento equivalente.

5.2 O credenciamento far-se-a de instrumento publico ou particular de procuragdo, com firma reconhecida, ou
documento que comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos 0s
demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

5.3 No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma reconhecida de dirigente,
sOcio ou proprietario da empresa proponente, devera ser apresentada cOpia autenticada dos respectivos Estatutos
ou Contrato Social, e da ultima alteracdo contratual no qual estejam expressos 0s poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5.4 Juntamente com o credenciamento, a licitante devera apresentar a declaracdo de que atende plenamente
todos os requisitos de habilitacdo exigidos para o certame, conforme modelo a seguir, e os certificados e/ou
declaracbes quando exigidos.

6. PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 As propostas comerciais deverao ser datilografadas e impressas, em uma via, com suas paginas enumeradas
e rubricadas e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omissées, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos
demais licitantes, prejuizo & Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu contetido, observado
0 modelo constante do Anexo Ill, deste Edital, e deverdo constar:

6.1.1 Nome, nimero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente:
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6.1.2 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60(sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega
dos envelopes;
6.1.3 A Prestacdo de Servico ndo poderéa ser superior ao estabelecido no Anexo I;
6.1.4 As propostas ndo poderdo impor condicGes ou conter opcBes, somente sendo admitidas propostas nos
termos do presente Edital.
6.2 As proponentes licitantes que apresentarem a proposta de menor preco obtido através do maior preco, e as
licitantes com propostas de pre¢os até 10% (dez por cento) superiores aquela, ou ainda, ndo havendo pelo menos
3 (trés) proponentes com ofertas nas condicOes definidas anteriormente, as autoras das melhores propostas, até o
méaximo de 3 (trés), serd dada a oportunidade de oferecerem novos lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes, objetivando a obtencdo da melhor proposta, conforme disposto nos incisos VIII e IX,
do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520/02.
6.3 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
constantes no item 13 deste edital.
6.4 Apos este ato serd encerrados a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de
menor preco.
6.5 A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela primeira classificada,
conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
6.6 Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento das condicdes habilitatérias pela licitante que a tiver
formulado, com base nos dados cadastrais, bem como documentacéo apresentada na propria sesso.
6.7 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a proponente vencedora, sendo-lhe
adjudicado o objeto deste edital, pelo pregoeiro.
6.8 Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente ndo atender as exigéncias editalicias, 0 pregoeiro examinara
as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda todas as
exigéncias editalicias, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto.
6.9 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela pregoeira e licitantes presentes, ressaltando-se
que poderé constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

6.10 Verificando-se, no curso da anélise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital,
a proposta seré desclassificada.

6.11 Em caso de divergéncia entre informag6es contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica prevalecerdo as da proposta.

6.12 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste edital.

6.13 A desisténcia, pela licitante, de apresentar lance verbal, quando convocada pela pregoeira,
implicara na exclusdo daquela da etapa de lances verbais e ha manutencdo do Gltimo preco apresentado
pela licitante, para efeito de ordenacédo das propostas.

6.14 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado para a contratagéo.

7. HABILITACAO
7.1 HABILITAGAO JURIDICA
7.1.1 Contrato Social junto a Ordem dos Advogados do Brasil da Sociedade de Advogados,
acompanhado de suas eventuais alteracoes;
7.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.1 Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
7.2.2 Certificado de Regularidade para com o0 FGTS expedido pela Caixa Econdmica Federal;
7.2.3 Prova de regularidade Conjunta Federal de regularidade com a Fazenda Nacional,
7.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
7.2.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede do licitante.
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7.2.6 Certidao Negativa Débitos Trabalhistas (CNDT);

7.2.7 Certidao Civil Negativa de Concordada e Faléncia da sede do licitante;
7.3 QUALIFICAGCAO TECNICA

7.3.1 Certiddo de Regularidade junto a Ordem dos Advogados do Brasil do sécio da sociedade que
ird responder diretamente pelo servigo em caso de contratacéo.

7.3.2 Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
do contrato, através de Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado.

7.4 Juntamente com os documentos referidos nestas clausulas de habilitacdo, serdo apresentados: a)
declaracdo de que a empresa ndo se acha inidonea para licitar e contratar com o Poder Publico, ou
suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal;
b)_declaracdo de que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho realizado por menores de 16 anos, segundo
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n® 9854/99),
salvo na condicdo de aprendiz, na forma da Lei. As declaragdes serdo conforme modelos a seguir:

DECLARACAO:
A empresa .......cooeeveveeeereeeeesena ,inscritano CNPJ N® ... , declara, sob as penas da lei,
que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local
Assinatura do Diretor ou Representante Legal
DECLARACAO:
A empresa .......ccoceeeerireviennnnn. ,inscritano CNPJ n® ...ovvicee, , declara sob as penas da lei, que

na mesma ndo ha realizagdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 anos ou a
realizagao de qualquer trabalho por menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na forma da lei.
Data e local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

8. SESSAO DO PREGAO

8.1 Apbs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, a Pregoeira declarara aberta a sessio do PREGAO, oportunidade que nfo mais aceitara
novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

8.2 CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.2.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
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8.2.2 A Pregoeira classificard o autor da proposta de menor preco por item e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor preco, para participarem dos lances verbais.

8.2.3 Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condi¢bes definidas na clausula
anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo de 03 (trés), para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

8.3 LANCES VERBAIS

8.3.1 Aos licitantes classificados serd dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco.

8.3.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢cbes ficarem empatadas sera
realizado sorteio em ato publico para definir a ordem de apresentacéo dos lances.

8.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Gltimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de posterior ordenacédo das propostas.

8.4 JULGAMENTO

8.4.1 O critério de julgamento serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL ofertado.

8.4.2 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.4.2.1 Caso ndo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado da contratacao.

8.4.2.2 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

8.4.3 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, seré aberto o envelope contendo a documentacao de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado para confirmacédo das suas condi¢oes habilitatorias.

8.4.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.4.5 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificacdo das condicbes de habilitacdo do proponente na ordem de classificacdo até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto que atenda ao Edital, para o qual apresentou proposta.

8.4.6 Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, a Pregoeira devera negociar para que seja
obtido um melhor preco.

8.5 Na reunido lavra-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que ao final sera assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio
e pelos licitantes.

8.6 Decididos os recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicao relativamente ao pregao, a
Pregoeira devolverd aos licitantes julgados desclassificados em todos os itens, os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO?” inviolados, podendo, todavia, reté-los até o encerramento
da licitaco.

8.7—PROPOSTA INEXEQUIVEL
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I - O Municipio ndo aceitard propostas de precos superior a media apresentada e
manifestamente inexequiveis.

9. RECURSOS

9.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para apresentacdo das razbes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-raz6es em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhe assegurada vista imediata dos autos.

9.2 O licitante podera também apresentar as razGes do recurso no ato do pregdo, as quais serao
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra-razdes no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara na decadéncia do direito de
recurso.

9.4 Os recursos deverao ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pela Pregoeira.

9.4.1 Em se tratando de recursos sobre ato praticado pela Pregoeira, cabera a decisdo a autoridade
superior, no mesmo prazo da clausula anterior.

9.5 O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.6 O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicard o objeto da licitagdo ao licitante
vencedor, com a posterior homologacéo do resultado pela Autoridade Competente.

10.2 Decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente homologara o procedimento licitatorio.

11. DO CONTRATO

11.1 Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para assinatura do contrato de prestacdo de servigos, devendo atender a solicitacdo no prazo
improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de preclusdo, além de outras sanc¢des cabiveis.

11.1.1 Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da convocacgdo, ou recuse-se a
entrega-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato nos termos do item 11.1.

11.2 - Considerando que 0s servicos provenientes do contrato sao de natureza continua, poderdo ser
prorrogados por até 60 (sessenta) meses, conforme artigo 57, inciso Il, da Lei Federal n® 8.666/93.

12 PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente, mediante emissdo de
Nota Fiscal e apresentacdo de Declaracéo de prestacdo de servicos.

12.2 As despesas decorrentes desta licitacdo correrd por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009-Fonte: 00.01.00

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 A recusa do adjudicatario em prestar os servicos dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como o atraso na entrega, caracterizardo o descumprimento da obrigagéo
assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes san¢oes pela CONTRATANTE:

13.1.1 adverténcia, que seré aplicada sempre por escrito;

13.1.2 multa;

13.1.3 rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de
indenizacdo a CONTRATANTE por perdas e danos;

13.1.4 suspensdo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Coimbra pelo
periodo de até 02 (dois) anos;

13.1.5 indenizacdo a CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacdo de outro licitante;

13.1.6 declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no prazo
n&o superior a 05 (cinco) anos.

13.2 A multa sera aplicada a razao de 0,1% (um décimo por cento), sobre o valor do contrato, por
dia de atraso na entrega dos objetos adjudicados.

13.3 O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do
valor do contrato.

13.4 As sancdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.4 e 13.1.6 desta clausula poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a pena de multa, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa
a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacédo do ato.

13.5 EXTENSAO DAS PENALIDADES

13.5.1 A sancdo de suspensdo do participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Publica
podera ser também aplicada aqueles que:

13.5.1.1 Retardarem a execuc¢édo do pregéo;

13.5.1.2 Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

13.5.1.3 Fizerem declaracéao falsa ou cometerem fraude fiscal.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, podendo ser impugnado por
irregularidade na aplicagédo das disposi¢des legais.

14.1.1 O pedido de impugnacdo devera ser protocolado perante a Comissdo de Licitacdo, até 02
(dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizacdo do Pregdo.

14.1.2 A Prefeitura Municipal de Coimbra julgara e respondera a impugnacdo em até 24 horas.

14.1.3 Decaira do direito de impugnar os termos do Edital de licitacdo o licitante que, tendo-os
aceito sem objecdo, venha a apontar depois do prazo previsto nesta clausula, sub-item 14.1.1, falhas ou
irregularidades que o viciariam, hipotese em que tal comunicagéo ndo tera efeito de recurso.

14.2 A Administracdo poderd a qualquer momento, denunciar a existéncia de vicio no Edital,
sendo-lhe licito promover a invalidagéo parcial ou total do certame, conforme o vicio verificado.

14.2.1 Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos
Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.

14.2.2 E facultado a Pregoeira ou & Administracdo Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a afericdo do
ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboracio de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisoes.

14.2.3 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apds aberta a sessdo do pregdo.

14.2.4 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressées conforme previsto no
§ 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.
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14.2.5 E vedado & contratada subcontratar, total ou parcialmente, o fornecimento do objeto deste
pregéo.

14.2.6 A presente licitacio somente poderd ser revogada por razbes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado ou anulada, no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

14.2.7 A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omisses puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e néo
comprometa a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo.

14.3 InformacGes complementares que visam a obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitacdo serdo prestadas pela Pregoeira e pela Equipe de Apoio, no horario de 12:00 horas as 16:30
horas, de segunda a sexta-feira, na sala de licitacdes, situada na Prefeitura Municipal Praca Alvaro de
Barros, n°® 401, Centro, Coimbra, MG, pelo telefone(32)3555-1152 ou pelo e-mail
licitacaocoimbra@hotmail.com.

14.4 Faz parte deste Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Declaragéo de Menor
Anexo Il — Modelo Formulario Proposta - Padrao;
Anexo IV — Minuta do Contrato.

Coimbra, 21 de janeiro de 2019.

Josiane Valente da Silva Lana
Pregoeira

Visto:

Frederico Pereira Paschoalino
Departamento Juridico
OAB/MG: 112.621
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa,
administrativa e tributaria, envolvendo as seguintes atividades:

a) Assessoria e consultoria juridica em assuntos diversos assuntos juridicos
inclusive de alta complexidade, conforme requisicdo dos gestores municipais e
servidores designados, todas as matérias de Direito Publico afetas as atribuigdes do
Municipio, mediante respostas a consultas realizadas por quaisquer meios (e-mails,
telefonemas, oficios etc.), com visitas do Responsavel Técnico na sede da
Prefeitura no minimo (trés) vezes na semana para analise dos processos
licitatérios, emissdo de pareceres, elaboracdo de minutas de atos legislativos e
normativos, dentre outros assuntos.

b) Analise da legislacdo tributaria municipal, estatutaria e plano de cargos e salarios
para apresentacdo de proposta de alteracBes necessarias para a devida
atualizacao.

c) Representacgdo judicial do Municipio em primeira e segunda instancia, devendo
assumir os processos judicias em tramitacdo e ainda propor e defender o Municipio
em todos 0s novos processos durante a vigéncia do contrato,

d) Representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e junto ao Tribunal de Contas da Unido.

e) Representacdo judicial do Municipio, em 12 Instancia, relativamente a assuntos e/ou
acoes judiciais de alta complexidade, conforme requisitado pelo Prefeito Municipal.

f) Representacdo judicial do Municipio em 22 Instancia e nos Tribunais Superiores.
2. PERFIL DO ESCRITORIO A SERCONTRATADO:
2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagdo: o0 escritorio devera ser especializado em Direito
Administrativo, Direito Tributério, Direito Municipal, Administracdo Publica ou Gestdo Publica,
e/ou em Direito Legislativo (processo e técnica legislativa). Esta especializacdo sera exigida, como
condicdo para credenciamento, mediante apresentacdo de, no minimo, 01 atestado de capacidade
técnica compativel com objeto da presente licitacéo.

2.3. Profissional especializado: o escritorio deverd designar previamente pelo
menos um profissional (advogado) de seu quadro (sécio, empregado ou advogado associado), como
responsavel técnico pela execugdo dos servicos, o qual sera também o Unico credenciado para a
realizagdo das visitas técnicas a Prefeitura, devendo ser dotado de experiéncia e especializacdo
suficientes para este atendimento, observando 0s seguintes requisitos:

- Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;
- Possuir comprovada experiéncia em atividade compativel com o objeto do
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contrato.
3. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestacdo dos servicos: 0s servicos serdo prestados parcialmente no
escritorio da empresa CONTRATADA (incluindo os servicos de elaboracéo de pareceres, preparagdo
de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas as autoridades do
Executivo, que poderdo ser feitas via telefone, fax ou e-mail) e parcialmente de forma presencial,
através de trés visitas semanais do responsavel técnico.

3.2. A empresa CONTRATADA devera estar disponivel para consultas e
atendimento de segunda a sexta-feira por outros meios como a internet, fax e telefone, no horario
comercial.

3.3. Prazo e Vigéncia da Contratacdo:

_ Prazo inicial: estimado em 12 meses

_ Renovagdes: visando a economicidade para o Municipio, devera ser prevista a
possibilidade de renovacdo do contrato por periodos sucessivos, até o total maximo de 60 meses, a
critério do Prefeito Municipal, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

3.4. Remuneracdo dos Servicos e outros Pagamentos:

a) Os honorérios devidos pela prestacdo de servicos serdo pagos mensalmente ao
escritorio contratado, inclusive nos periodos de recesso forense, visto que ndo havera suspensao do
contrato nesta situagao.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
CONTRATADA para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse do Municipio, este
devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacao,
dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idoneos e
desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pelo Prefeito Municipal.

A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da CONTRATADA for
convidado ou solicitado para acompanhar o Prefeito Municipal em viagens para tratar de assuntos de
interesse do Executivo.

Em todos os casos as despesas de deslocamento ndo serdo reembolsadas entre a
sede da CONTRATADA e o Municipio de Coimbra, devendo esta despesa estar englobada na
proposta.

c) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias do
Municipio, os honorérios pelo servi¢o a ser contratado ndo poderdo ser superiores a R$ 8.233,33
(oito mil, duzentos e trinta e trés reais e trinta centavos).

d) Né&o serdo aceitas propostas com valores superiores ao estimado.

3.5. Das obrigac¢Ges do Municipio:
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a) Permitir 8 CONTRATADA, na pessoa de seus credenciados, o livre acesso as
suas dependéncias, visando a perfeita execucao dos servicos.

b) Fornecer os dados necessarios para a boa execucdo dos servigos, garantindo o
acesso da CONTRATADA, as informacgdes consideradas pertinentes e assegurando o auxilio e
colaboragdo dos servidores do Municipio.

3.6. Das obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto do presente contrato, dentro do MELHOR padréo de
qualidade, de forma que os servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes técnicas e
qualidade exigidas, cumprindo todas as especificacdes, estabelecidas na proposta decorrente da
Licitacdo.

b) Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as
determinac0es e especificacbes contidas neste contrato;

c) Atender prontamente as instrucdes expedidas pelo CONTRATANTE para a
execucdo dos servicos;

d) Ndo se obrigar perante terceiros, dando o presente contrato como garantia ou
compensar direitos de créditos decorrentes da execucdo dos servigos ora pactuados em operacoes
bancérias e/ou financeiras, sem prévia autorizacao expressa do CONTRATANTE;

e) Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios, quando convocado
antecipadamente para participar de reunides.

Maria Raimunda dos Santos Martins
Prefeita Municipal
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE MENOR
PROCESSO N° 003/2019
PREGAO N°001/2019
TIPO: Menor preco global
A empresa CNPJ n° com sede na
— , heste ato representada pelo Sr. , CPF n° , brasileiro,

, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

a) encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, ndo mantendo em seu quadro de
pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou
insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

, de de 20109.

Assinatura e CPF
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL
Processo Licitatorio n° 003/2019
Modalidade: Pregédo Presencial n° 001/2019
Tipo: Menor Prego Global

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Nome

CPF

Endereco

Tel/Fax

Endereco eletronico

Nome do Representante Legal

CPF do Representante Legal

Processo Licitatorio N° 003/2019

Pregao N° 001/2019

Abertura das propostas 05/02/2019

Hora 8 horas
ITE

DESCRICAO DO OBJETO

M Periodo Mensal -R$ TOTAL-R$

contratacdo de escritdrio de advocacia especializado
para assessoria e consultoria juridica em direito
publico municipal, englobando defesa judicial ativa
e passiva do Municipio, pareceres e consultas
internas, inclusive em procedimentos licitatérios,
elaboracdo de minuta de atos normativos (Leis,
01 . N .| 12meses
Decretos, Portarias, ResolucOes, etc.), assessoria
externa junto a 6rgdo de controle externo, 6rgao
judiciais e ministério publico federal e estadual,
analise juridica de requerimentos e demais
demandas juridicas dos 6rgdo da administragdo

municipal

Validade da Proposta

Local de Entrega

Condicoes de Pagamento
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Carimbo e Assinatura

ANEXO IV

MINUTA CONTRATUAL
PROCESSO LICITATORIO n° 003/2019.
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS JURIDICOS N° XX/2019

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, o-MUNICIPIO DE
COIMBRA, inscrito no CNPJ sob 0 n° 18.132.464/0001-17, com sede na Rua Alvaro de Barros, n°
401, Bairro: Centro, Coimbra-MG, CEP:36.550-000, neste ato representada por sua prefeita Maria
Raimunda dos Santos Martins, inscrita no CPF. 906.299.736-87, doravante denominado
CONTRATANTE, e a sociedade de advogados XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°
XXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXX, representada por  seu sdcio
XXXXXXXXXXXXX, inscrito na  OAB n® XXXXXX, CPF n® XXXXXX, doravante

denominada CONTRATADA, ajustam entre si, em conformidade com a Lei n® 8.666/93, as
seguintes clausulas:

1 — DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:
O presente contrato é embasado no Processo Licitatério n® 003/2019.

2-DO OBJETO:

2.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa,
administrativa e tributéria, envolvendo as seguintes atividades:

g) Assessoria e consultoria juridica em assuntos diversos assuntos juridicos
inclusive de alta complexidade, conforme requisicdo dos gestores municipais e
servidores designados, todas as matérias de Direito Publico afetas as atribuicdes do
Municipio, mediante respostas a consultas realizadas por quaisquer meios (e-mails,
telefonemas, oficios etc.), com visitas do Responsavel Técnico na sede da
Prefeitura no minimo (trés) vezes na semana para analise dos processos
licitatorios, emissdo de pareceres, elaboracdo de minutas de atos legislativos e
normativos, dentre outros assuntos.

h) Analise da legislacéo tributaria municipal, estatutaria e plano de cargos e salarios
para apresentacdo de proposta de alteracbes necessarias para a devida
atualizacéo.

i) Representacgdo judicial do Municipio em primeira e segunda instancia, devendo
assumir os processos judicias em tramitacdo e ainda propor e defender o Municipio
em todos 0s novos processos durante a vigéncia do contrato,

j) Representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e junto ao Tribunal de Contas da Uniéo.

k) Representacéo judicial do Municipio, em 12 Instancia, relativamente a assuntos e/ou
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acOes judiciais de alta complexidade, conforme requisitado pelo Prefeito Municipal.
) Representacéo judicial do Municipio em 22 Instancia e nos Tribunais Superiores.

3 - DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1. Os servigos ora contratados serdo prestados parcialmente no escritério da
CONTRATADA (onde serdo realizados os estudos e pesquisas necessarios para elucidacdo das
duvidas juridicas levantadas por membros do CONTRATANTE, e a elaboracdo de minutas de
documentos) e parcialmente de forma presencial, através de trés visitas técnicas semanais a serem
realizadas pelo responsavel técnico.

3.2. A CONTRATADA declara que possui em seu corpo técnico um profissional
especializado, cujo  curriculum acompanha o presente contrato, o qual fica qualificado como
responsavel técnico principal pela prestacdo dos servicos contratados, e que, quando o CONTRATANTE
0 exigir, os servicos de consultoria abrangidos pelo presente contrato serdo prestados pessoal e
diretamente pelo mesmo.

O responsavel técnico indicado na clausula anterior devera comparecer a sede do
CONTRATANTE trés vezes na semana.

3.3. As visitas serdo feitas mediante solicitacio do CONTRATANTE, em horarios
agendados com antecedéncia de pelo menos 1 (um) dia til, devendo as mesmas serem realizadas
em dias Uteis, durante o horario de expediente da Prefeitura, ficando o profissional a disposicéo para
o0 esclarecimento de duvidas dos gestores e equipe, das comissfes e dos servidores municipais,
relacionadas a atividade da Administracédo Publica.

3.4. Além das visitas técnicas previstas no item 3.3, poderd& 0 CONTRATANTE
solicitar a presenca do responsavel técnico ou de outro profissional da CONTRATADA em sua sede,
quando julgar necessério, devendo, quando isso ocorrer, pagar-lhe uma indenizacdo por cada visita
adicional, nos termos da clausula 5.3.

3.5. As despesas do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem e
alimentacdo) serdo custeadas pelo proprio escritorio, estando ja incluidas no valor da remuneracéo
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item 3.6, quando for o caso.

3.6. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da CONTRATADA para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse do Municipio, este devera reembolsa-la de todas
as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, dentre outras, desde que tais
despesas sejam devidamente comprovadas por documentos idoneos e desde que a viagem seja
autorizada expressa e antecipadamente pelo CONTRATANTE.

3.7. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicard quando
qualquer profissional da CONTRATADA for convidado ou solicitado para acompanhar o Prefeito
ou servidor municipal em viagens para tratar de assuntos de interesse do CONTRATANTE.

3.8. Poderdo ser computadas como visitas, para os fins do item 3.3, as viagens
realizadas por quaisquer dos profissionais da CONTRATADA para tratar de assuntos de interesse do
CONTRATANTE, mas neste caso ndo havera ressarcimento de despesas.

3.9. A empresa CONTRATADA devera estar disponivel para  consultas e
atendimento de segunda a sexta-feira por outros meios como a internet, fax e telefone, no horario
comercial.
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3.10. O CONTRATANTE compromete-se a fornecer a CONTRATADA todos os dados
e informacges necessarios a respeito de suas normas de funcionamento, além de normas municipais,
quando necessario.

4 — DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do art. 57, 11, da Lei 8.666/93.

5- DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, 0 CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia de R$ XXXX (XXXXX) mensais.

5.2. As parcelas serdo pagas até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao da prestacdo
do servico, mediante apresentacao de nota fiscal de prestacdo de servicos pelo escritorio contratado.

5.3. O valor da indenizacdo a ser paga a CONTRATADA no caso de visitas adicionais,
nos termos do item 3.6 deste contrato, serd 1/12 (um doze avos) do valor do contrato por visita
adicional.

5.4. O pagamento da indenizacdo a que se refere o item anterior, quando devido, sera
feito juntamente com o pagamento da parcela imediatamente subsequente do contrato, mediante
apresentacdo de relatério de visita pela CONTRATADA e competente nota fiscal de prestacdo de
Servigos.

5.5. As despesas decorrentes da execucao deste contrato no exercicio de 2018 correrao
por conta da seguinte dotacdo do orcamento vigente da Prefeitura Municipal de Coimbra:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009-Fonte: 00.01.00

5.6. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica a
CONTRATADA autorizada a suspender 0s servi¢os contratados, até a efetiva regularizacéo de todos
0s débitos vencidos, devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 - DA RESCISAO E ALTERACAOQ:

6.1. O presente contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, respondendo cada qual pela sua inexecucdo, total ou parcial, que ensejara rescisao
do ajuste, nos termos do art. 77 da Lei 8.666/93, mediante comunicacdo escrita a outra parte, com
garantia do contraditério e da ampla defesa, e com as consequéncias previstas em lei, incluindo ainda o
pagamento, pela parte infratora, a titulo de indenizacéo, da importancia correspondente a 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

6.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisdo administrativa previstos
nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da mesma lei.

6.3. No caso de prorrogacdo da vigéncia desse contrato, o valor mensal cobrado pelo
servigo, indicado na clausula 5.1, sera reajustado ap6s o transcurso de 12 (doze) meses da data de
seu inicio, mediante a aplicacdo do indice de inflagdo acumulada nos 12 (doze) meses anteriores,
utilizando-se, para tanto, o IPCA do IBGE. A aplicacdo do reajuste dar- se-4 através de termo de
apostilamento nos autos do respectivo processo administrativo.
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7 - DO FORO:

Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucdo deste
contrato, em atendimento ao § 2° do art. 55 da t.ei 8.666/93, o foro da comarca de Vigosa.

8 - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. Sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA 0s pagamentos aos Seus
funcionarios que venham a prestar 0s servicos ora contratados, ficando o0 CONTRATANTE
totalmente livre de qualquer responsabilidade em relacdo a terceiros.

8.2. E também de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento de
todo e qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execucdo desse
contrato, de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito a CONTRATADA, nem a
qualquer de seus socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos de relagdo de
emprego.

8.3. Nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei 8.666/93, 0 CONTRATANTE
realizaré a publicacéo resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este instrumento em
trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas partes, vdo assinadas,
na presenca de duas testemunhas.

Coimbra— MG, __/ /2019.

Maria Raimunda dos Santos Martins
Prefeita Municipal

CONTRATADA

Testemunhas:

Visto:

Frederico Pereira Paschoalino
Departamento Juridico
OAB/MG: 112.621
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AR
;

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000
CNPJ:18.132.464/0001-17-Tel.:(32)3555-1214
e-mail: licitacaocoimbra@hotmail.com

Processo Licitatorio n2
003/2019
Pregao Presencial n2
001/2019

Folha n?

Rubrica
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