PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

ANEXO I-A — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos
para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para
supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracao Publica.

1. INFORMAGOES PRELIMINARES — PREVISAO NO PCA (PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL)

Fundamentagdo: Il - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo; (Inciso Il do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/2021)

N2 do Processo Administrativo: /2026

Servico continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra

A contratacdo estd prevista no Plano de ContratacGes Anual (PCA) 2026.
2. AREA(S) REQUISITANTE(S)

Fundamentacgdo: Identificacdo da drea requisitante a fim de sanar quaisquer duvidas referentes ao
preenchimento dos preceitos legais;

Identificacdo da area requisitante — responsavel pela pasta:
Sede Administrativa - Rafaela Pereira Lessa
3. DESCRICAO DA NECESSIDADE E PROBLEMA A SER RESOLVIDO

Fundamentacgdo: Descri¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico. (Inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a continuidade dos servigos de comunicagdo da
Prefeitura Municipal, garantindo a producdo e divulgagdo de conteludos informativos de interesse publico, a
cobertura de atos oficiais e a atualizagdo dos canais oficiais do Municipio. A comunicacdo é essencial para
promover a transparéncia administrativa e assegurar que a populagdo tenha acesso as informacgGes
relacionadas as atividades do Poder Publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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Fundamentagéo: Descri¢do dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solugdo. (inciso Ill do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/2021).

/

A contratacdo deverd ser realizada com empresa especializada na prestacdo de servigos de comunicagao, que
possua capacidade técnica e operacional para execucdo das atividades previstas, garantindo qualidade e
atendimento as demandas da Administracao.
A empresa contratada devera possuir experiéncia na producao de conteudos informativos, elaboracdo de
materiais graficos e audiovisuais, cobertura de atos oficiais e atualizacdo de canais digitais, assegurando a
adequada execucdo dos servicos.
Os servicos deverdao ser executados de forma continua, conforme demandas da Administracao,
compreendendo atividades de redacado, edicao, producdo e divulgacdao de conteddos, bem como apoio na
manutengdo dos canais oficiais do Municipio.
A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada, com profissionais capacitados nas areas de
redacdo, design grafico, producdo audiovisual e midias digitais, garantindo suporte adequado as demandas.
Os servicos deverdo contemplar, no minimo:

e Producdo, redacdo e edicdo de conteudos informativos;

e Elaboracdo de materiais graficos e audiovisuais;

e Cobertura de atos oficiais;

e Atualizagdo e manutencdo dos canais oficiais;

e Apoio as demandas de comunicacdo dos setores municipais;

e Elaboracdo de relatdrios simples de atividades executadas.
A execucgdo podera ocorrer de forma presencial e remota, conforme a necessidade, devendo a contratada
manter atendimento periddico junto a Prefeitura e comunica¢do continua com o gestor do contrato.
A empresa contratada deverd fornecer todos os equipamentos, softwares e recursos necessarios a execucao
dos servicos, sem 6nus adicional para a Administracao.
Devera ainda manter sistema de armazenamento digital dos materiais produzidos, garantindo a guarda,
organizacao e acesso aos arquivos pela Administracao.
Por fim, todas as atividades deverdo observar a legislagao aplicavel, assegurando carater informativo e o
atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagédo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de cdlculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacées, de modo
a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

ITEM DESCRICAO REF. QUANT.

Prestacao de servigos de comunicagao, compreendendo
a produgao, redacdo, edigdo e divulga¢do de conteldos
informativos de interesse publico, incluindo elaboracdo
1 de textos, materiais graficos e audiovisuais, cobertura de MES 12
atos oficiais, bem como gestdo e atualizagao dos canais
oficiais da Prefeitura, mediante demandas previamente

autorizadas pela Administragao.
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021).

Para atendimento da necessidade identificada pela Administracdo Municipal, foram analisadas alternativas
disponiveis no mercado para a execucdo dos servicos de comunicacdo, considerando aspectos como
viabilidade técnica, custo-beneficio, disponibilidade de profissionais e capacidade de atendimento as
demandas da Prefeitura.

Nesse contexto, foram avaliadas as seguintes solugdes:

1. Execucgdo dos servigos por equipe propria da Administracao

Essa alternativa consistiria na realizacdo das atividades diretamente por servidores do quadro municipal.
Contudo, verificou-se que a execucdo integral dos servicos exigiria a disponibilizacdo de profissionais
especializados em dreas como redacdo, design grafico, producdo audiovisual e midias digitais, além da
aquisicdo de equipamentos e softwares especificos. Considerando a estrutura atual do Municipio, essa
alternativa apresenta limitagdes técnicas e operacionais, além de demandar investimentos adicionais,
tornando-se menos eficiente e mais onerosa.

2. Contratagdo de servicos de forma eventual ou por demanda especifica

Outra possibilidade seria a contratacdo pontual de profissionais ou empresas para execucdo de servicos
especificos, como producdo de materiais graficos, videos ou atualizacdo de canais digitais. Entretanto, essa
alternativa pode comprometer a continuidade dos servicos, gerar despadronizacdo dos conteudos e
aumentar a complexidade da gestdo contratual, em razao da necessidade de multiplas contratagdes ao longo
do exercicio.

3. Contratagao de empresa especializada para prestacao continua dos servigos

A terceira alternativa consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo continua dos servigos
de comunicacdo, compreendendo a producédo, edicdo e divulgacdo de conteudos informativos, cobertura de
atos oficiais e apoio na atualiza¢do dos canais oficiais. Essa solugdo permite maior organizagdo das atividades,
padroniza¢do dos conteldos e atendimento continuo as demandas da Administracao.

Apds analise das alternativas apresentadas, verificou-se que a contratagao de empresa especializada para

prestacdo continua dos servigcos se mostra a solucdo mais adequada para atendimento das necessidades da

Administragdo Municipal, por proporcionar maior eficiéncia, qualidade na execugao e melhor custo-beneficio.
7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentagéo: Descrigdo da solugéio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manuteng¢éo
e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de comunicagdo, de
forma continua, com o objetivo de atender as demandas da Prefeitura Municipal. A empresa contratada sera
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responsdvel pela producdo, redacao, edicao e divulgacdo de conteldos informativos de interesse publico,
incluindo elaboracdao de materiais graficos e audiovisuais, cobertura de atos oficiais e apoio na atualizacao
dos canais oficiais do Municipio. Os servicos poderdo ser executados de forma presencial e remota, conforme
a natureza das demandas, devendo a contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, bem como os
recursos necessarios para a adequada execucdo das atividades. A contratacdo visa garantir a continuidade
dos servicos, promovendo transparéncia, acesso a informacdao e adequada divulgacdo das acbes da
Administracao Municipal.

/

8. ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGCAO

Fundamentacgdo: Estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das
memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se
a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo (inciso Vido § 1° do art.18 da
Lei 14.133/21)

ITEM DESCRICAO REF. QUANT. VLR. MENSAL VLR. TOTAL

Prestacdo de servicos de
comunicacdo, compreendendo a
producdo, redacdo, edicdo e
divulgacao de conteudos
informativos de interesse publico,
g [ncluindo elaboragdo de textos, . 12 5.409,46 64.913,52

materiais graficos e audiovisuais,
cobertura de atos oficiais, bem como
gestdo e atualizacdo dos canais
oficiais da Prefeitura, mediante
demandas previamente autorizadas

pela Administracdo.

Valor total (RS) 64.913,52

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO/OU NAO

Fundamentagdo: Justificativas para o parcelamento ou nédo da solugdo. (inciso Vili do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021)

A contratag¢do ndo sera parcelada, considerando que os servicos de comunicagao possuem natureza continua
e interdependente, exigindo padronizagdo dos conteldos, uniformidade na execu¢do e integracdo das
atividades. A divisdo do objeto entre diferentes fornecedores poderia comprometer a qualidade dos servigos,
gerar despadronizagdao dos materiais produzidos e dificultar a gestdo e o acompanhamento das demandas
pela Administragdo. Dessa forma, a contratacdao em lote Unico mostra-se a alternativa mais adequada para
garantir maior eficiéncia na execu¢do dos servigcos e melhor controle contratual.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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Fundamentagdo: X- Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebrag¢éo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestéo
contratual ou adequagédo do ambiente da organizagéo; (inciso X do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/2021)

Nao havera exigéncias prévias a assinatura do contrato.
11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagédo: IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/2021)

Com a contratacdo pretendida, a Administracdo Municipal busca garantir maior eficiéncia na producao e
divulgacdo de conteudos informativos de interesse publico, assegurando que informacdes sobre servicos,
obras, atos administrativos e demais a¢des sejam disponibilizadas a populacdo de forma clara e acessivel.
Espera-se, ainda, promover maior organizacdo e padronizacdo dos conteudos produzidos, bem como
assegurar a continuidade na atualizacdo dos canais oficiais do Municipio e na cobertura de atos oficiais. A
contratacdo também visa melhorar a comunicacdo entre a Prefeitura e os cidadaos, contribuindo para o
acesso a informacdo e para o fortalecimento da transparéncia das acées administrativas.
12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentagédo: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021)

N3o ha contratagGes correlatas/interdependentes para a contratagdo
13. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento
e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

A contratacdo dos servicos de comunicagdo possui baixo impacto ambiental, uma vez que a maior parte das
atividades sera realizada por meio digital, como produgao de conteldos para canais eletrénicos e plataformas
digitais. Ainda assim, sempre que houver producdo de materiais impressos, deverdo ser adotadas praticas
que visem a reducdo de impactos ambientais, como utilizacdo racional de recursos, priorizacdo de materiais
sustentaveis e otimizagao das quantidades produzidas, evitando desperdicios. Dessa forma, a contratagao
devera observar, sempre que possivel, boas praticas de sustentabilidade e uso consciente de recursos,
contribuindo para a redugdo de impactos ambientais associados a execu¢do dos servigos.
14. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacgdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.
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‘CoIMBR:
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a) Definicdo do objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuados
de comunicacdo, compreendendo a producdo, redacao, edicdo e divulgacdo de conteudos
informativos de interesse publico, incluindo elaboracdo de textos, materiais graficos e audiovisuais,
cobertura de atos oficiais, bem como gestao e atualizacao dos canais oficiais da Prefeitura Municipal,
mediante demandas previamente autorizadas pela Administracdo, conforme condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

b) Justificativa de escolha da solucdo:
¢ Vantajosidade operacional: A contratacdao de empresa especializada permite a execucao continua
e organizada dos servicos de comunicagdo, proporcionando maior agilidade no atendimento das
demandas da Administracdo, padronizacdao dos conteudos produzidos e melhor acompanhamento
das atividades. Além disso, reduz a necessidade de estrutura propria e de investimentos em
equipamentos, softwares e profissionais especializados.
¢ Vantajosidade técnica: A solucdo apresenta vantajosidade técnica ao possibilitar a atuacdo de
profissionais qualificados nas areas de redacdo, design grafico, producdo audiovisual e midias digitais,
garantindo maior qualidade na producdo e divulgacdo de conteludos informativos. Dessa forma, a
Administracdo passa a contar com suporte técnico especializado, contribuindo para maior eficiéncia
na execucdo dos servicos e no atendimento das demandas.
¢ Vantajosidade financeira: A contratacdo de empresa especializada apresenta vantajosidade
financeira, uma vez que evita custos com a estruturacdo de equipe prépria, incluindo contratacdo de
profissionais, aquisicdo de equipamentos, softwares e demais recursos necessarios a execucao dos
servicos. Além disso, a centralizacdo dos servicos em um Unico contrato possibilita melhor
previsibilidade dos custos, otimizacao dos recursos publicos e reducdo de despesas administrativas
relacionadas a multiplas contratacdes. Dessa forma, a solucdo mostra-se mais econdmica e eficiente,
garantindo o atendimento das demandas da Administracdao com melhor relacdo custo-beneficio.

Coimbra/MG, 17 de abril de 2026.

KATIUSCIA SABRINA BRAGA TRISTAO
ASSESSORA ADMINISTRATIVA
PORTARIA n2 185/2025
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