PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

@)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

(Art. 12, Inciso VII, Lei n2 14.133/2021 c/c artigo 22, inciso IV, do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de
2022)

(Cabimento: utilizacdo possivel nos termos do “Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
poderdo aplicar os regulamentos editados pela Unido para execugao desta Lei.”

1- IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE (Art.8, VIl Decreto n2 10.947, de 25 de
janeiro de 2022)
Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Educacao
Responsavel pela solicitagdo: Maria do Carmo Massenssini Santos
E-mail: educagdo.coimbra.mg@gmail.com
Telefone: (32) 9 9844-4347

1.1 - Indicagdo do Gestor e do Fiscal do Contato (§32 do art. 72 e art. 117 da Lei n® 14.133/2021)

Nome do Gestor da Ata de Registro de Precos: Maria do Carmo Massenssini Santos
E-mail: educacgdo.coimbra.mg@gmail.com
Telefone: (32) 9 9844-4347
Nome do Fiscal da Ata de Registro de Precos: Kleyciane Marques dos Santos
E-mail: Kleyciane.santos@ufv.br
Telefone: (32) 9 8481-3913
Obs.: O gestor e fiscal das Atas de Registro de Pre¢os, deverao remeter ao Controle Interno todas as
alteragOes de execug¢do contratual, aditivos, supressdes e outros, conforme preconiza o art. 117, §32 da Lei
ne 14.133/21).

2- DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO (Art.18, Il da Lei n2 14.133/2021 c/c Art.8, | do Decreto n2

10.947, de 25 de janeiro de 2022)

Objeto: Contratacdo de empresas especializadas para Composicao do Quadro Geral de Registro de Precos para
futura e eventual aquisicdo de materiais graficos, para atender as necessidades das Secretarias e
Departamentos da Prefeitura Municipal de Coimbra.

Classificagao dos Bens
(X) Comum
() Especifico

Justificativa: Os itens a serem adquiridos possuem
padrées de desempenho e qualidade passiveis de
pelo
convocatério, conforme previsdo no inciso XllI, art. 62
da Lei n2 14.133/2021.

caracterizagao objetiva instrumento

Quanto ao Objeto

( ) Servico ndo continuado

() Servico continuado sem dedicagdo exclusiva de
mao de obra

() Servico continuado com dedicacdo exclusiva de
mao de obra

( x ) Material de Consumo

() Material Permanente/Equipamento

( ) Obras ou servigos comuns de engenharia

( ) Obras ou servigos especiais de engenharia

3- JUSTICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 8, I, do Decreto n2 10.947, de 25 de
janeiro de 2022)

1. A contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais graficos justifica-se pela
necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo em apoiar as atividades pedagdgicas e administrativas
da rede de ensino. Os materiais graficos sdo utilizados na producdo de comunicados, atividades
escolares, projetos educacionais, campanhas institucionais, além de formularios e documentos de
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D)

controle académico. A contratacao garante qualidade, padronizacdo e agilidade no atendimento das
demandas, contribuindo para a organizacao das unidades escolares e para a melhoria da comunicacao

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

entre escola, alunos e comunidade.

2. A contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2026.

4- DESCRITIVO, QUANTITATIVO ESTIMADO DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DE VALOR
PRELIMINAR (Art.8, Ill e IV do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022)

N° Item

Descricao

Und.

Qtd.

VIr. Unit.

Vir. Tot.

ADESIVO EM VINIL PERSONALIZADO
IMPRESSAO DIGITAL

MZ

10

91,67

916,67

ADESIVO EM VINIL RECORTE IMPRESSAO
DIGITAL

MZ

10

103,67

1.036,67

BANNER OU FAIXA EM LONA COM
IMPRESSAO DIGITAL 440 GR PRECO DO M?,
COM BASTAO (ACABAMENTO EM MADEIRA)
E CORDA OU ILHOS

MZ

20

95,00

1.900,00

ENVELOPES PEQUENOS PARA FICHAS DE
LIVROS, COR AMARELA, NAS DIMENSOES 8 X
11,5CM .

UN

500

2,97

1.483,33

FICHA DE MATRICULA DO ALUNO, FRENTE E
VERSO, FORMATO 8, PAPEL AP 180 GRAMAS,
IMPRESSAO: PRETO E BRANCO

UN

1000

3,40

3.400,00

FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO, FRENTE E
VERSO, FORMATO 8, PAPEL AP 180 GRAMAS,
IMPRESSAO: PRETO E BRANCO.

UN

2000

3,30

6.600,00

FICHAS DE LIVROS PARA BIBLIOTECA, FRENTE E
VERSO, NAS DIMENSOES 7,7 X 12,2CM .

UN

150

3,00

449,50

MEDALHA HONRA AO MERITO, CIRCULAR.
PODENDO SER SOLICITADA COM BANHO EM
OURO, PRATA OU BRONZE, DE ACORDO COM
NECESSIDADE DA SECRETARIA. TAMANHO: 5
CM DE DIAMETRO. PARTE INTERNA DA
MEDALHA coM TEXTURA
MICROQUADRICULADA NO PLANO DE FUNDO,
A MENSAGEM “HONRA AO MERITO” EM ALTO
RELEVO. A MEDALHA DEVE VIR
ACOMPANHADA DE UMA FITA DE CETIM,
DISPONIVEL EM COR AZUL, VERMELHA,
AMARELA, BRANCA OU VERDE

UN

150

9,93

1490,00

PLACAS DE IDENTIFICAGCAO EM PVC 3MM COM
RECORTE ESPECIAL E IMPRESSAO DIGITAL,
CONFORME PEDIDO.

MZ

255,00

1.530,00

10

RELATORIO DE DESENVOLVIMENTO DO
ALUNO, DIMENSOES: ABERTO 21 MM
LARGURA X 31,5 MM DE COMPRIMENTO,
FORMATO 8, FRENTE E VERSO, PAPEL AP 180

UN

1000

3,43

3.433,33
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
@ Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
_ /2 CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

GRAMAS, IMPRESSAO: PRETO E BRANCO, COM
3 DOBRAS. (PARA ENSINO FUNDAMENTAL- 19
AO 52 ANO).

Total: R$22.239,50

5- PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO (Art. 8, V do Decreto n®
10.947, de 25 de janeiro de 2022)

04/2026

6- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO (Art.8, VI do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro
de 2022)

Quanto a prioridade da contratagao:

( ) Baixa - Itens que consigo adquirir de outras formas que ndo via licitagdo/orcamento, ou que possuo em
estoque. Ndo é menos importante e ndo essencial.

( x ) Média - Itens que ndo sdo alta prioridade, a contratacdo podera ser adiada em até 60 (sessenta) dias sem
ocasionar prejuizos.

( ) Alta - A falta da contratacdo gera situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares.

Justificativa para enquadramento do grau de prioridade:
Apesar do vencimento do processo licitatdrio anterior, a secretaria possui estoques para uso dos materiais.

7- VINCULACAO OU DEPENDENCIA DA CONTRATAGAO (Art.8, VIl do Decreto n2 10.947, de 25
de janeiro de 2022

O processo em questdo ndo possui vinculagdo com outras contratagdes correspondentes.
8- PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO: (Art. 62, Inciso XXIV, “c”, Lei n? 14.133/2021)
Prazo de Entrega: Até 15 (quinze) dias apds emissdo da Autoriza¢do de Fornecimento (A.F)

9- LOCAL DE EXECUCAO/ ENTREGA (Art. 18, Inciso VII, Lei n2 14.133/2021)
( x ) Local anico:
( ) Locais diversos:

Nome do Local Endereco do Local
Secretaria Municipal de Educacao Rua Sdo Sebastido, n? 89, Centro

10- DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, “c”, Lei n2 14.133/2021)
Origem do Recurso

( ) Proprio Fonte Descri¢ao do Recurso
( ) Estadual 1550 QESE
(x ) Federal

11- CRITERIO DE ADJUDICACAO (Art. 33, Lei n? 14.133/2021)
Global( ) Lote ( ) Item( X )

12- EXISTENCIA DE CONTRATACAO ANTERIORES
(x)SIM
( )NAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
) CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

PROCESSO ADMINISTRATIVO 027-2025, PREGAO ELETRONICO 010-2025, gue tem como objeto:
Selecdo de empresas especializadas para Composicdao do Quadro Geral de Registro de Precos para

eventuais aquisi¢cdes de materiais graficos, para atender as necessidades das Secretarias e Setores
diversos desta Prefeitura.

13- RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO
Assumo que os servidores designados como membros da equipe de planejamento e responsdvel pela fiscalizacdo
ficardo a disposicao para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o
procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacdes técnicas necessarias junto ao agente de
contratacao, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz
necessaria pelos motivos expostos na justificativa da contratacao do presente documento.

14- ANALISE TECNICA DO CONTROLE INTERNO (art. 19, Inciso IV, Lei n2 14.133/21)
O processo na integra (orcamentos, termos de referéncia, projeto basico, etc) em posse do Setor de Compras e
Materiais, devidamente classificada a ficha e dotacdo orcamentaria, bem como o bloqueio orcamentario, serd
encaminhado para o Orgdo de Controle Interno do Municipio (art. 169, caput, Lei n® 14.133/2021) para
apreciacdo e emissdo de parecer técnico. Posteriormente os autos tramitardo para o setor de Licitagbes para as
devidas providéncias de formalizacdo do procedimento licitatério, organizagdo do edital, publica¢Ges e sessao
do certame licitatorio.

Coimbra/MG, 09 de marco de 2026.

Maria do Carmo Massenssini Santos
Diretora do Departamento de Educacdo
CPF: 329.257.276-20

Ciente e de acordo.

Maria do Carmo Massenssini Santos
Diretora do Departamento de Educagao
CPF: 329.257.276-20

Kleyciane Marques dos Santos
Assessor Administrativo Educacional
CPF: 118.984.856-23

Em conformidade com a legislacao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para anadlise
de conveniéncia e oportunidade para a aquisi¢cdo e demais providéncias cabiveis.

Pagina 4 de 4



