PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

1- IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE
Unidade Requisitante: Departamento de Cultura,Desporto e Turismo

Responsavel pela solicitagdo: Douglas José Paiva de Queiroz Gongalves
E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com
Telefone: (32) 3555-1841
1.1 - Indicagao do Gestor e do Fiscal do Contato

Nome do Gestor do Contrato: Douglas José Paiva de Queiroz Gongalves
E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com
Telefone: (32) 3555-1841
Nome do Fiscal do Contrato: Katyla Kayla Pereira Cabral
E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com
Telefone: (32) 3555-1841

2- DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para presta¢ao de servigos de cobertura audiovisual de
eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra, abrangendo eventos de

pequeno, médio e grande porte. Visando atender as necessidades do Departamento Municipal de
Cultura, Desporto e Turismo de Coimbra-MG.

Classificagdo dos Bens/Servigos Quanto ao Objeto
(X)Comum ( X') Servico ndo continuado
( ) Especifico ( ) Servico continuado sem dedicacdo exclusiva

de mdo de obra
Justificativa: A presente contratagdo tem por ( ) Servigo continuado com dedicagdo exclusiva
objeto a contratacdo de empresa especializada para de mdo de obra
prestacdo de servigos de cobertura audiovisual dos () Material de Consumo
eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura () Material Permanente/Equipamento
Municipal de Coimbra, abrangendo eventos de () Obras ou servicos comuns de engenharia
pequeno, médio e grande porte. A realizagdo de
eventos institucionais, culturais, esportivos,
turisticos, educacionais € comemorativos integra o

() Obras ou servigos especiais de engenharia

calendario oficial do municipio, sendo instrumento
essencial para a promog¢dao da cultura local,
fortalecimento da identidade comunitaria,
incentivo ao turismo e valorizacdo das politicas
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publicas  desenvolvidas pela  Administragdo
Municipal. A cobertura audiovisual profissional se faz
necessaria para garantir o registro adequado das agdes
realizadas, assegurando qualidade técnica na captagdo
de imagens, videos e audios, bem como na edicdo e
finalizagdo do material produzido. (Recurso Proprio)

3- JUSTICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
1. Justificativa da necessidade da contratagao:

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada cobertura audiovisual dos
eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra ao longo do exercicio,
abrangendo eventos de pequeno, médio e grande porte. O Municipio realiza anualmente diversas agdes
de carater cultural, turistico, esportivo, educacional, institucional e comemorativo, que compdem o
calendario oficial e representam importante instrumento de fortalecimento da identidade local, incentivo
a participa¢do comunitaria e promog¢ao do desenvolvimento econdmico e turistico.

2. Possivel previsao da contrata¢dao do Plano de Contratagées Anual (PCA)

Abril de 2026
4- DESCRITIVO, QUANTITATIVO ESTIMADO DA CONTRATAGAO E ESTIMATIVA DE VALOR
PRELIMINAR (Art.8, lll e IV do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022)

N° Item Descrigao Und. Quant. Unitario Total

Cobertura audiovisual de eventos: O
servico consiste na cobertura abrangente
de eventos promovidos ou apoiados pela
Prefeitura  Municipal de Coimbra,
contemplando eventos de diferentes
portes, desde os de pequeno até grande
porte. Esta cobertura inclui a captura
completa com registros fotograficos e
videos de alta qualidade, executados por
operadores de cameras devidamente
01 qualificados. Necessario o uso de no SERV 50 RS 3.433,33 RS 171.666,50
minimo duas cameras mirrorless de alta
resolucdo para garantir a qualidade das
imagens. O contratado devera assegurar a
presenca de uma equipe composta por um
videomaker profissional (podendo ser
solicitado um segundo videomaker, caso
necessario) e um fotdgrafo profissional
no local do evento, com a antecedéncia
minima de uma hora em relacdo ao
horario de inicio. Todos os membros da
equipe devem ser identificados por
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crachas da propria empresa, garantindo a
seguranca ¢ a identificacdo adequada
durante o evento. Apds a conclusdo do
evento, ) contratado tera a
responsabilidade de editar e entregar o
conteudo final ao responsavel pelo
marketing da prefeitura, respeitando um
razo méximo de 24 horas.

5- PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO

04/2026
6- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO
Quanto a prioridade da contratagao:

( ) Baixa - Itens que consigo adquirir de outras formas que n3o via licitagdo/orcamento, ou que
possuo em estoque. Nao é menos importante e ndo essencial.

( X') Média - Itens que ndo sdo alta prioridade, a contratacdo podera ser adiada em até 60 (sessenta)
dias sem ocasionar prejuizos.

( ) Alta - A falta da contratacdo gera situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares.

Justificativa para enquadramento do grau de prioridade:

A contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de cobertura audiovisual dos
eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra enquadra-se como demanda
de médio a alto grau de prioridade, considerando sua relevancia institucional, cultural e turistica. Os
eventos realizados pelo Municipio compdem o calendario oficial anual e possuem datas previamente
definidas, ndao sendo possivel sua postergacao sem prejuizo a execuc¢ao das politicas publicas culturais,
esportivas e turisticas. A auséncia de cobertura audiovisual compromete o registro oficial das a¢des, a
transparéncia administrativa e a divulgacao institucional.

7- VINCULACAO OU DEPENDENCIA DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n2 026/2025, Pregdo Eletronico n2 009/2025, que tem como objeto:
Contratacdo de empresas especializadas em servigos de promoc¢ao e organizacao de shows, locagdo
de equipamentos e estrutura para eventos diversos, compreendendo o0s servicos de
montagem/desmontagem, instalacdo/desinstalacio e transporte, conforme especificacdes e
guantidades estabelecidas, para atender as demandas habituais da Secretaria Municipal de Cultura,
Desporto e Turismo de Coimbra-MG, além de contratacdo de empresas prestadoras de servicos de
brigadistas, segurancas desarmados, seguranca privada e contratacdo de empresas para aquisicdo de
mesa, cadeira e lavatério portatil.
Obs: Vigéncia da Ata de Registro de Pregos n? 086/2025, originada deste processo, com vigéncia até
25/04/2026, mas por ndo ter saldo o suficiente sera aberto um novo processo.
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8- PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO:
Prazo de Execugdo /Entrega: 12 meses

9- LOCAL DE EXECUCI\O/ ENTREGA
() Local unico:
( X) Locais diversos:

A combinar de acordo com a necessidade do departamento solicitante.

10- DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO
Origem do Recurso Fonte Descrigao do Recurso

( X) Préprio
( )Estadual 1.500
( )Federal

Recurso proprio

11- CRITERIO DE ADJUDICACAO
Global (X) Lote ( ) Item( )

12- EXISTENCIA DE CONTRATAGCAO ANTERIORES
(X)SIM
() NAO

Processo Administrativo n2 026/2025
Pregdo eletronico n2 009/2025
Ata N2 086/2025

13- RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os servidores designados como membros da equipe de planejamento e responsavel
pela fiscalizacdo ficardo a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como
para acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacGes técnicas
necessarias junto ao agente de contratacdo, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a
formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na justificativa
da contratacdo do presente documento.

14-ANALISE TECNICA DO CONTROLE INTERNO

O processo na integra (orcamentos, termos de referéncia, projeto basico, etc) em posse do Setor
de Compras e Materiais, devidamente classificada a ficha e dotagdao orcamentaria, bem como o
bloqueio orcamentdrio, sera encaminhado para o Orgdo de Controle Interno do Municipio (art. 169,
caput, Lei n? 14.133/2021) para apreciacdo e emissdo de parecer técnico. Posteriormente os autos

Documento — Processo de cobertura audiovisual de eventos
Documento 12 - Documento de Formalizagédo de Demanda - DFD

Rua Alvaro de Barros, s/ n° - Centro - Coimbra - MG / CEP 36.550-000
Fone: (32) 3555-1841

Website: https://www.coimbra.mg.gov.br/

Pagina4 de 5


https://www.coimbra.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

tramitardo para o setor de LicitagGes para as devidas providéncias de formalizagao do procedimento
licitatorio, organizagdo do edital, publicagbes e sessdao do certame licitatorio.

ANEXOS DO DFD
N3o possui

Coimbra/MG, 23 de margo de 2026.

Douglas José Paiva de Queiroz Goncalves
Diretor de Cultura, Desporto e Turismo
CPF: 115.532.596-61

Ciente e de acordo.

Katyla Kyla Pereira Cabral
Assessora |
CPF: 700.008.206-28

Em conformidade com a legislagdao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
andlise de conveniéncia e oportunidade para a aquisicao e demais providéncias cabiveis.
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