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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

 

1- IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO/ENTIDADE SOLICITANTE 

Unidade Requisitante: Departamento de Cultura,Desporto e Turismo 

Responsável pela solicitação: Douglas José Paiva de Queiroz Gonçalves 
E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com 

Telefone: (32) 3555-1841 

1.1 - Indicação do Gestor e do Fiscal do Contato  

Nome do Gestor do Contrato: Douglas José Paiva de Queiroz Gonçalves 

E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com 

Telefone: (32) 3555-1841 

Nome do Fiscal do Contrato: Katyla Kayla Pereira Cabral 

E-mail: culturaeturismocoimbra@gmail.com 

Telefone: (32) 3555-1841 

2- DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO  

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de cobertura audiovisual de 

eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra, abrangendo eventos de 

pequeno, médio e grande porte. Visando atender às necessidades do Departamento Municipal de 

Cultura, Desporto e Turismo de Coimbra-MG. 
 

Classificação dos Bens/Serviços 

( X ) Comum 

(   ) Específico 

 

Justificativa: A presente contratação tem por 

objeto a contratação de empresa especializada para 

prestação de serviços de cobertura audiovisual dos 

eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura 

Municipal de Coimbra, abrangendo eventos de 

pequeno, médio e grande porte. A realização de 

eventos institucionais, culturais, esportivos, 

turísticos, educacionais e comemorativos integra o 

calendário oficial do município, sendo instrumento 

essencial para a promoção da cultura local, 

fortalecimento da identidade comunitária, 

incentivo ao turismo e valorização das políticas 

Quanto ao Objeto 

( X ) Serviço não continuado 

(  ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva 

de mão de obra 

(  ) Serviço continuado com dedicação exclusiva 

de mão de obra  

(   ) Material de Consumo 

(   ) Material Permanente/Equipamento 

(   ) Obras ou serviços comuns de engenharia 

(   ) Obras ou serviços especiais de engenharia 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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públicas desenvolvidas pela Administração 

Municipal. A cobertura audiovisual profissional se faz 

necessária para garantir o registro adequado das ações 

realizadas, assegurando qualidade técnica na captação 

de imagens, vídeos e áudios, bem como na edição e 

finalização do material produzido. (Recurso Próprio) 

3- JUSTICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  

1. Justificativa da necessidade da contratação: 

A presente contratação justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada cobertura audiovisual dos 

eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra ao longo do exercício, 

abrangendo eventos de pequeno, médio e grande porte. O Município realiza anualmente diversas ações 

de caráter cultural, turístico, esportivo, educacional, institucional e comemorativo, que compõem o 

calendário oficial e representam importante instrumento de fortalecimento da identidade local, incentivo 

à participação comunitária e promoção do desenvolvimento econômico e turístico. 

2. Possível previsão da contratação do Plano de Contratações Anual (PCA)  
 

Abril de 2026 

4- DESCRITIVO, QUANTITATIVO ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO E ESTIMATIVA DE VALOR 
PRELIMINAR (Art.8, III e IV do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022) 

 

N° Item Descrição Und. Quant. Unitário Total 

01 

Cobertura audiovisual de eventos: O 

serviço consiste na cobertura abrangente 

de eventos promovidos ou apoiados pela 

Prefeitura Municipal de Coimbra, 

contemplando eventos de diferentes 

portes, desde os de pequeno até grande 

porte. Esta cobertura inclui a captura 

completa com registros fotográficos e 

vídeos de alta qualidade, executados por 

operadores de câmeras devidamente 

qualificados. Necessário o uso de no 

mínimo duas câmeras mirrorless de alta 

resolução para garantir a qualidade das 

imagens. O contratado deverá assegurar a 

presença de uma equipe composta por um 

videomaker profissional (podendo ser 

solicitado um segundo videomaker, caso 

necessário) e um fotógrafo profissional 

no local do evento, com a antecedência 

mínima de uma hora em relação ao 

horário de início. Todos os membros da 

equipe devem ser identificados por 

SERV 50 R$ 3.433,33 R$ 171.666,50 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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crachás da própria empresa, garantindo a 

segurança e a identificação adequada 

durante o evento. Após a conclusão do 

evento, o contratado terá a 

responsabilidade de editar e entregar o 

conteúdo final ao responsável pelo 

marketing da prefeitura, respeitando um 

prazo máximo de 24 horas.  
 

5- PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO 

04/2026 

6- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Quanto à prioridade da contratação: 
 

(   ) Baixa - Itens que consigo adquirir de outras formas que não via licitação/orçamento, ou que 
possuo em estoque. Não é menos importante e não essencial. 
( X ) Média - Itens que não são alta prioridade, a contratação poderá ser adiada em até 60 (sessenta) 
dias sem ocasionar prejuízos. 
(  ) Alta - A falta da contratação gera situação que possa ocasionar prejuízo ou comprometer a 
segurança de pessoas, obras, serviços, equipamentos e outros bens públicos ou particulares. 
 
Justificativa para enquadramento do grau de prioridade:  
 

    A contratação de empresa especializada para prestação de serviços de cobertura audiovisual dos 
eventos promovidos e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Coimbra enquadra-se como demanda 
de médio a alto grau de prioridade, considerando sua relevância institucional, cultural e turística. Os 
eventos realizados pelo Município compõem o calendário oficial anual e possuem datas previamente 
definidas, não sendo possível sua postergação sem prejuízo à execução das políticas públicas culturais, 
esportivas e turísticas. A ausência de cobertura audiovisual compromete o registro oficial das ações, a 
transparência administrativa e a divulgação institucional. 

7- VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

       Processo Administrativo nº 026/2025, Pregão Eletrônico nº 009/2025, que tem como objeto: 
Contratação de empresas especializadas em serviços de promoção e organização de shows, locação 
de equipamentos e estrutura para eventos diversos, compreendendo os serviços de 
montagem/desmontagem, instalação/desinstalação e transporte, conforme especificações e 
quantidades estabelecidas, para atender as demandas habituais da Secretaria Municipal de Cultura, 
Desporto e Turismo de Coimbra-MG, além de contratação de empresas prestadoras de serviços de 
brigadistas, seguranças desarmados, segurança privada e contratação de empresas para aquisição de 
mesa, cadeira e lavatório portátil. 
Obs: Vigência da Ata de Registro de Preços nº 086/2025, originada deste processo, com vigência até 
25/04/2026, mas por não ter saldo o suficiente será aberto um novo processo. 
 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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8- PRAZO DE ENTREGA / EXECUÇÃO:  

Prazo de Execução /Entrega: 12 meses 

9- LOCAL DE EXECUÇÃO/ ENTREGA  

(  ) Local único:  

( X ) Locais diversos:  

A combinar de acordo com a necessidade do departamento solicitante.  
 

10- DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO  

Origem do Recurso 

( X ) Próprio 

(    )Estadual 

(    )Federal 

Fonte 
 

1.500 

Descrição do Recurso 

                    Recurso próprio 

 

11- CRITÉRIO DE ADJUDICAÇÃO 

Global ( X)   Lote  (    )   Item (    ) 

 

12- EXISTÊNCIA DE CONTRATAÇÃO ANTERIORES 

( X ) SIM 
(   ) NÃO 
 
Processo Administrativo nº 026/2025  
Pregão eletrônico nº 009/2025 
Ata Nº 086/2025 
 

13- RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO DOCUMENTO 

     Assumo que os servidores designados como membros da equipe de planejamento e responsável 
pela fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como 
para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas 
necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a 
formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na justificativa 
da contratação do presente documento. 

                              14-ANÁLISE TÉCNICA DO CONTROLE INTERNO  

      O processo na íntegra (orçamentos, termos de referência, projeto básico, etc) em posse do Setor 
de Compras e Materiais, devidamente classificada a ficha e dotação orçamentária, bem como o 
bloqueio orçamentário, será encaminhado para o Órgão de Controle Interno do Município (art. 169, 
caput, Lei nº 14.133/2021) para apreciação e emissão de parecer técnico. Posteriormente os autos 
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tramitarão para o setor de Licitações para as devidas providências de formalização do procedimento 
licitatório, organização do edital, publicações e sessão do certame licitatório. 

ANEXOS DO DFD 

Não possui 

 

Coimbra/MG, 23 de março de 2026. 

 

 

_____________________________________________ 
 

Douglas José Paiva de Queiroz Gonçalves 

Diretor de Cultura, Desporto e Turismo 

CPF: 115.532.596-61 

                                               

 
 
 

Ciente e de acordo. 

 

 

 

 

_____________________________________________ 
Katyla Kyla Pereira Cabral 

Assessora I 
CPF: 700.008.206-28 

 
 

 
 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 
análise de conveniência e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 

https://www.coimbra.mg.gov.br/

