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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

O presente documento apresenta a necessidade de contratacdo de empresa(s) especializada(s) para
prestacdo de servicos de administragdo, gerenciamento, emissdo, distribuicdo e fornecimento de vale

alimentagdo, na forma de créditos a serem recarregados em cartdes magnéticos e/ou cartGes

eletronicos.
TX % ADM
Valor Total do %
L Qtd. Valor Valor REPASSE AOS (proposta
Item Especificagdes | . .io.c|Meses Unit. Mensal FUNCIONARIOS | daempresa)

Servicos de
administracao,
gerenciamento,
emissao,
distribuicao e
fornecimento de
vale alimentacdo,

1 na forma de 370 12 R$120,00 [R$44.400,00
créditos a serem
carregados em
Cartoes
Magnéticos e/ou
Cartoes
Eletronicos.

R$532.800,00 | 1,67%

Percentual de desconto: 1,67%
OBS: O VALOR TOTAL DE REPASSE CORRESPONDE AO VALOR ADMINISTRADO QUE 0OS

FUNCIONARIOS RECEBERAO.

TAXA DE ADM: CORRESPONDE A TAXA DE ADMINISTRACAO QUE A EMPRESA RECEBERA (SE
POSITIVA) OU APLICARA DESCONTO (SE NEGATIVA) EM CIMA DO VALOR DE REPASSE QUE
A EMPRESA DEPOSITARA NOS CARTOES AO REPASSAR AOS FUNCIONARIOS.

1.1 Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e aquelas inseridas
no Sistema de Compras Governamentais, prevalecerao as descrigoes, quantidades e unidades de medida
previstas neste Termo de Referéncia, que integra o Edital para todos os fins, servindo como referéncia
oficial para julgamento das propostas e execucdo contratual.
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1.2 Os bens objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns por apresentarem especificacdes
usuais no mercado, com padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos no
Termo de Referéncia, conforme previsto no art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgao.

1.4 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serda de 1 (um) ano e poderd ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art.
84 da Lein? 14.133, de 1 de abril de 2021.

1.5 ITENS ABAIXO DE R$80.000,00 (oitenta mil reais) SERAO EXCLUSIVOS PARA MEI/ME/EPP.

SERA POSSIVEL A REALIZAGAO DE CADASTRO RESERVA, NOS TERMOS DO EDITAL DE LICITAGAO.

O presente documento apresenta a necessidade da contratacdo da empresa, especializada para a
prestacdo de administracdo, gerenciamento, emissao, distribuicdo e fornecimento de vale alimentacao,
na forma de créditos a serem recarregados em cartdes magnéticos e/ou cartdes eletronicos em beneficio
a todos os funcionarios publicos da Prefeitura Municipal de Coimbra -MG, e que ndo possuirem faltas e
adverténcias dentro do més conforme especificagdo e quantidade estabelecidas. A implementacdo de um
cartdo de vale alimentagdo para os funciondrios publicos é uma iniciativa que traz multiplos beneficios,
desde a melhoria da qualidade de vida dos servidores até o fortalecimento da economia local e a promocgao
de praticas alimentares saudaveis. E uma medida que, além de valorizar o trabalhador, contribui para uma
gestdo publica mais eficiente e humanizada. O servico aqui descrito foi selecionado pelo Orgdo Ordenador
de despesa.

Diante desse cenario, evidencia-se a real necessidade de instituir um Sistema de Dispensa Eletrénica que
possibilite a prestacdao de servico, conforme a demanda efetiva da Sede Administrativa, assegurando

maior agilidade, economicidade, padronizagdo e continuidade no atendimento das necessidades da

Administragado.

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar empresas especializadas
na prestacdo de servicos de administracdo, gerenciamento, emissdo, distribuicdo e fornecimento de vale-
alimentagdo por meio de cartdes magnéticos e/ou eletrénicos, bem como analisar as praticas adotadas,

modelos de execugdo, condi¢Ges comerciais e solugdes tecnoldgicas disponiveis.
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Verificou-se que o mercado é amplamente competitivo, composto por empresas consolidadas
gue operam em ambito nacional, oferecendo cartdes com tecnologia de chip e senha, aplicativos para
dispositivos moveis, plataformas digitais para gestdo dos créditos e ampla rede credenciada de
estabelecimentos comerciais. Observou-se, ainda, que as solucdes ofertadas incluem sistemas
informatizados que permitem controle de recargas, bloqueio e desbloqueio de cartdes, emissao de
relatdrios gerenciais e acompanhamento em tempo real pela Administragao.

Quanto as condigdes comerciais, constatou-se que a remuneragdo das empresas ocorre, em
regra, por meio de taxa de administracdao, podendo variar conforme o volume contratado e as condi¢Ges
de competitividade do certame. Identificou-se também que a pratica de mercado ndo prevé cobranca de
tarifas adicionais aos beneficiarios, sendo os custos operacionais absorvidos pela contratada dentro da
taxa pactuada.

O levantamento demonstrou que ha diversas empresas aptas a atender as necessidades da
Administracdo, com capacidade técnica e operacional compativel com o objeto pretendido, evidenciando
a viabilidade da contratacdo e a existéncia de competitividade suficiente para a realizacdo de
procedimento licitatério.

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
administracdo, gerenciamento, emissao, distribuicdo e fornecimento de vale-alimentacao, por meio de
créditos eletronicos a serem disponibilizados em cartdes magnéticos e/ou eletrénicos, destinados aos
servidores da Prefeitura Municipal de Coimbra/MG.

A execugcdo compreende a emissdo dos cartes individuais, a disponibilizacdo de sistema
informatizado para gestdo dos créditos e a realizacdo de recargas periddicas conforme cronograma
definido pela Administracdo. A contratada devera assegurar rede credenciada ampla e adequada a
abrangéncia geografica dos beneficidrios, garantindo a efetiva utilizagdo do beneficio em
estabelecimentos comerciais do ramo alimenticio.

A solucdo contempla, ainda, a disponibilizacdo de plataforma eletrGnica para acompanhamento
e controle por parte da Administracdo, possibilitando a gestdo de cadastros, inclusdo e exclusdo de
beneficiarios, bloqueio e substituicdo de cartdes, além da emissdo de relatdrios gerenciais. Devera ser
assegurado atendimento eficiente aos usuarios e suporte técnico continuo.

Incluem-se na solugdo mecanismos de seguranga para prevencao de fraudes, tecnologia que
assegure a protecao dos dados pessoais em conformidade com a legislagdo vigente, bem como

procedimentos ageis para substituicdo de cartdes em caso de perda, roubo ou defeito.

Pagina 3 de 14



PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

J
T y

Trata-se de solucdo continua, de natureza essencial, que visa garantir a concessdo regular do
beneficio de vale-alimentacdo, promovendo seguranca alimentar aos beneficidarios e assegurando
eficiéncia, controle e transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Assim, considerando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e continuidade do
servico publico, bem como o alinhamento com a Lei n? 14.133/2021, a constituicdo do Sistema de
Dispensa Eletrénica para o fornecimento do cartdo de vale alimentagdo mostra-se a solugdo mais

vantajosa e adequada para atender as necessidades da Administracdo Municipal, garantindo suporte

operacional as atividades finalisticas e a adequada preservacdo do patrimonio publico.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos todas as normas de poluicdo veicular previstas na legislacdo correspondente.

Na presente contratacdo nao sera exigida a indicagdo de marcas ou modelos especificos, tendo em vista

que as especificacGes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia sdo suficientes para garantir a
compatibilidade, a funcionalidade e a qualidade dos itens a serem adquiridos. A definicdo por
desempenho e caracteristicas técnicas permite ampla concorréncia entre fornecedores e assegura o
atendimento da necessidade administrativa sem restringir o objeto a fabricantes determinados.

N3o ha vedacdo ao fornecimento de marcas ou produtos especificos, desde que atendam integralmente
as especificacBes técnicas constantes neste Termo de Referéncia e estejam em conformidade com as
exigéncias legais e regulamentares aplicaveis.

N3o sera exigida a apresentacdo de amostras, tendo em vista que as especificagdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia sdo objetivas, claras e suficientes para orientar a formulagdo das propostas e
a avaliacdo da conformidade dos itens ofertados. Além disso, os produtos a serem adquiridos sdo
padronizados, amplamente disponiveis no mercado e regulamentados por normas técnicas e sanitdarias,
0 que permite a Administragdo aferir sua adequa¢do por meio da documentac¢do exigida na fase de
habilitagdo e da analise da proposta apresentada.

N3ao serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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N3o haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
considerando que se trata de aquisicdo de bens padronizados e de entrega imediata ou parcelada em
curto prazo, com risco reduzido de inadimplemento e ampla disponibilidade dos itens no mercado, o que
torna desnecessaria a exigéncia dessa garantia para protec¢do do interesse publico.

Na presente licitacdo, ndo serdo adotadas cotas reservadas para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, mas sera garantido o direito de preferéncia e suas demais prerrogativas
previstas na lei complementar 123/2006 e lei complementar 147/2014.

5.1. Os bens deverdao ser entregues de forma parcelada, conforme as necessidades da Sede
Administrativa, no prazo maximo de 15 dias e os servigos prestados ao longo do ano com a recarga
realizada em dia fixado pela administracdo em dia especifico do més contados do recebimento da
respectiva Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras. A auséncia de demanda durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos ndo gera obrigacdo de contratacao por parte da Administragao.

5.2. A entrega deverd ocorrer na Sede da Prefeitura Municipal de Coimbra/MG, situada na Praga
Alvaro de Barros, 401, centro, CEP 36550-000, no horario de 07h00 as 16h00, mediante agendamento
prévio com o Setor de Compras.

5.3. Caberad a contratada providenciar, as suas expensas, o transporte, descarregamento e entrega dos
materiais no local designado, devendo garantir que os produtos sejam entregues nas quantidades, prazos
e condicdes estipulados, sem causar 6nus adicionais ao Municipio.

5.4. Os cartbes deverao ser transportacdo de acordo com as normas padrdes, de modo a garantir a
integridade do conteudo e a conservagdo durante o transporte e o armazenamento.

5.5. Todos os produtos deverdo ser entregues com prazo de validade compativel com seu uso seguro
e adequado, sendo exigido, no minimo:

5.6. O transporte dos bens devera observar as exigéncias de conserva¢ao de cada item, devendo a
contratada garantir o cumprimento dessas condi¢cGes, mesmo quando a entrega for realizada por
transportadora terceirizada.

5.7. O recebimento dos cartdes serd feito inicialmente em carater provisério. O aceite definitivo, bem
como a liberagdo da nota fiscal para pagamento, estara condicionado a verificagdo do cumprimento
integral das especificagdes técnicas, prazos, condi¢cdes de entrega e exigéncias constantes neste Termo
de Referéncia.

5.8. As notas fiscais deverdo conter, obrigatoriamente, o nimero do produto e a descri¢cdo exata do
item entregue, conforme especificado na respectiva Ordem de Fornecimento.
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5.9. A contratada deverd fornecer os produtos exatamente conforme a marca cotada em sua
proposta. A substituicdo por outra marca somente serda admitida mediante justificativa formal e
autorizagdo expressa do Municipio, devendo o produto substituto atender as mesmas especificacoes
técnicas, qualidade e compatibilidade, sem majoragdo de precos.

5.10. Serdo recusados produtos incompativeis com as exigéncias deste Termo, ou com informagdes
ausentes ou divergentes. A contratada devera providenciar, sem 6nus para o Municipio, a substituicdo
integral dos itens recusados.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor).

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogado de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Rosineia Vieira
Fonseca.

6.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragado.
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6.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢do das faltas
ou dos defeitos observados.

6.2.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.3.3 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Cabe ao gestor do contrato:

6.4.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.4.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.4.3 acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.4.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.4.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.4.6 elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.

6.4.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega e apresentacdo da nota

fiscal ou documento de cobranga equivalente, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, exclusivamente para fins de conferéncia inicial e posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada
pela contratada.

Os bens que apresentarem desconformidade com as especificagbes técnicas ou com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia poderdo ser recusados, total ou parcialmente, inclusive antes
do recebimento provisério, devendo ser substituidos pela contratada, as suas expensas, no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, contados da notificacdo formal, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Ges cabiveis.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, mediante verificagdo da regularidade da entrega, da
qualidade e quantidade dos materiais, formalizada por termo de recebimento definitivo lavrado pela
Administragado.

Para contratagOes oriundas de despesas cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no inciso Il do art. 75
da Lei n214.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis,
conforme disposto no § 82 do art. 140 da referida norma legal.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, o prazo para fins de liquidacdo sera de até
30 (trinta) dias, prorrogdveis, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.1.1 o prazo de validade;

7.1.2 adata daemissdo;

7.1.3  os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.1.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.1.5 ovalora pagar; e

7.1.6  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagcdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.1.7  verificar a manutencao das condi¢des de habilitagado exigidas;
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7.1.8 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da emissdo/finalizagdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Nao serd permitida a antecipacdo de pagamento, ainda que parcial, sendo o adimplemento condicionado
ao efetivo cumprimento das obrigacGes contratuais, nos termos e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e demais documentos que integram o processo de contratagao.

As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.1.9 A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebrac¢do de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.1.10 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.1.11 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.1.12 A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

O disposto nesta secdo n3o afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI
n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

O fornecimento do objeto sera parcelado, de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de xxxx,
mediante emissdo de Ordens de Fornecimento durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Por se tratar de contratacdo realizada por meio do Sistema de Registro de Precos, o critério de
aceitabilidade dos precos unitarios maximos sera aquele constante na tabela de itens descrita no item 1.1
deste Termo de Referéncia, adotando-se o julgamento pelo critério de MENOR POR ITEM.
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Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.4.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.1.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.4.1.4 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

8.4.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.4.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidagdo
respectiva.

8.4.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;
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8.4.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

OBS: Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.4.3.2 N3o sera exigida a apresentagdo de balango patrimonial nem de outros documentos contabeis
para fins de habilitagdo econ6mico-financeira, por se tratar de contratacdo com entrega parcelada e de
baixo risco financeiro a Administragdo, cujos valores unitarios ndo justificam a afericdo da capacidade
econdmico-contabil das licitantes por meio desses instrumentos. A medida observa o principio da
razoabilidade e estd em conformidade com o art. 70, inciso lll, da Lei n? 14.133/2021, bem como com a
jurisprudéncia do TCU que veda exigéncias desproporcionais que possam restringir a competitividade do
certame.

8.4.4.1 Atestado de capacidade técnica emitido por érgdo publico ou privado que comprove entrega de
produtos similares ao objeto desta licitagdo, com capacidade técnica, quantidades e qualidades
semelhantes ao objeto, nos termos do art. 67 da lei federal 14.133/2021.

Obs: O atestado podera ser averiguado via diligéncia caso haja indicios de falsificagdo ou problemas com
a assinatura correspondente.

8.5.1 Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
tradugdo livre.

8.5.2 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.5.3 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5.4 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor méximo aceitavel, é de R$ 532.800,00
(quinhentos e trinta e dois mil e oitocentos reais), conforme custos unitarios compostos na tabela deste
termo de referéncia.

A dotag¢do orcamentdria para a contratagao correspondente, encontra-se especificada abaixo:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0008-FONTE 1.500.000 - MANUTENCAO DOS SERVIGOS
ADMINISTRATIVOS

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Coimbra-MG,04 de margo de 2026.

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
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