PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

(Art. 12, Inciso VII, Lei n? 14.133/2021 c/c artigo 22, inciso IV, do Decreto n2 10.947, de 25
de janeiro de 2022)

(Cabimento: utilizacdo possivel nos termos do “Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os

Municipios poderdo aplicar os regulamentos editados pela Unido para execucao desta Lei.”

1- IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE (Art.8, VIl Decreto n2 10.947, de 25
de janeiro de 2022)
Unidade Requisitante: Sede Administrativa

Responsavel pela solicitagdao: Rafaela Pereira Lessa
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com

Telefone: (32) 3555-1152
1.1 - Indicagdo do Gestor e do Fiscal do Contato (§32 do art. 72 e art. 117 da Lei n® 14.133/2021)

Nome do Gestor do Contrato: Katiuscia Sabrina Braga Tristdao
E-mail: cotacaoprefeituracoimbra@gmail.com

Telefone: (32) 3555-1152
Nome do Fiscal do Contrato: Rosineia Vieira Fonseca

E-mail: neiarh2@yahoo.com.br
Telefone: (32)3555-1152

Obs.: O gestor e fiscal de contratos, deverao remeter ao Controle Interno todas as altera¢Ges de
execucdo contratual, aditivos, supressoes e outros, conforme preconiza o art. 117, §32 da Lei n?
14.133/21).
2- DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO (Art.18, Il da Lei n? 14.133/2021 c/c Art.8, | do Decreto
n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022)
Objeto:
Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestacdo de servicos de administragdo, gerenciamento,

emissdo, distribuicdo e fornecimento de vale alimentacdo, na forma de créditos a serem recarregados em

cartdes magnéticos e/ou cartdes eletronicos.

Classificacao dos Bens Quanto ao Objeto
(X)Comum ( ) Servico ndo continuado
() Especifico ( X') Servico continuado sem dedicac¢do exclusiva

de m3o de obra
Justificativa: Os bens e servicos a serem adquiridos ( ) Servico continuado com dedicagdo exclusiva
possuem padrdes de desempenho e qualidade de m3o de obra
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passiveis de caracterizagcdo objetiva pelo instrumento ( ) Material de Consumo

convocatdrio, conforme previsdo no inciso XIlI, art. 62 () Material Permanente/Equipamento

da Lei n? 14.133/2021. ( ) Obras ou servicos comuns de engenharia

() Obras ou servicos especiais de engenharia

3- JUSTICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 8,1, do Decreto n? 10.947, de 25
de janeiro de 2022)
3.1 O presente documento apresenta a necessidade da contratacdo da empresa, especializada para

a prestacao de administracao, gerenciamento, emissao, distribuicdo e fornecimento de vale
alimentacdo, na forma de créditos a serem recarregados em cartdes magnéticos e/ou cartdes
eletrénicos em beneficio a todos os funciondrios publicos da Prefeitura Municipal de Coimbra
-MG, e que ndo possuirem faltas e adverténcias dentro do més conforme especificacdo e
guantidade estabelecidas. A implementa¢ao de um cartdo de vale alimentag¢dao para os
funciondrios publicos é uma iniciativa que traz multiplos beneficios, desde a melhoria da
qualidade de vida dos servidores até o fortalecimento da economia local e a promocado de
praticas alimentares sauddveis. E uma medida que, além de valorizar o trabalhador, contribui
para uma gestdo publica mais eficiente e humanizada. O servico aqui descrito foi selecionado

pelo Orgdo Ordenador de despesa.

3.2 A contratacdo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2026.
4- DESCRITIVO, QUANTITATIVO ESTIMADO DA CONTRATAGAO E ESTIMATIVA DE VALOR
PRELIMINAR (Art.8, Ill e IV do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022)

TX % ADM
td Valor Valor Valor Total do (proposta
item Especificacoes Cg'té;fsMeses o Menor | REPASSE Aos | (PToP
' FUNCIONARIOS
empresa)
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Servicos de
administracgao,
gerenciamento,
emissao,
distribuicao e
fornecimento

1 de.z vale ) 370! 12 R$120,00 | R$44.400,00
alimentacdo, na
forma de
créditos a serem
carregados em
Cartoes
Magnéticos e/ou
Cartoes
Eletronicos.

R$532.800,00 1,67%

Percentual de desconto: 1,67%

OBS: O VALOR TOTAL DE REPASSE CORRESPONDE AO VALOR ADMINISTRADO QUE OS FUNCIONARIOS
RECEBERAO.

TAXA DE ADM: CORRESPONDE A TAXA DE ADMINISTRACAO QUE A EMPRESA RECEBERA (SE
POSITIVA) OU APLICARA DESCONTO (SE NEGATIVA) EM CIMA DO VALOR DE REPASSE QUE A
EMPRESA DEPOSITARA NOS CARTOES AO REPASSAR AOS FUNCIONARIOS.

5- PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO (Art. 8, V do Decreto n®
10.947, de 25 de janeiro de 2022)
03/2026
6- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO (Art.8, VI do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro
de 2022)
Quanto a prioridade da contratagdo:

( ) Baixa - Itens que consigo adquirir de outras formas que ndo via licitagdo/orgamento, ou que
possuo em estoque. Nao é menos importante e ndao essencial.

( ) Média - Itens que ndo sdo alta prioridade, a contratacdo podera ser adiada em até 60 (sessenta)
dias sem ocasionar prejuizos.

( X) Alta - A falta da contratagdo gera situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares.

Justificativa para enquadramento do grau de prioridade:
A contratacdo de empresa especializada para administracdo e fornecimento de vale-alimentacdo deve

ser classificada como de prioridade alta, pois se trata de beneficio essencial aos

servidores/colaboradores, com impacto direto em sua subsisténcia e bem-estar.
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A descontinuidade do servigo pode gerar prejuizos aos beneficiarios, insatisfagdo, riscos administrativos
e juridicos, além de possiveis passivos trabalhistas. Ademais, a implantacdo e operacionalizacdo do
servico exigem planejamento prévio, ndo sendo possivel sua interrup¢cao sem comprometer a
regularidade administrativa.

Dessa forma, para garantir a continuidade do beneficio e evitar prejuizos institucionais, justifica-se o

engquadramento em grau de prioridade alta.

7- VINCULACAO OU DEPENDENCIA DA CONTRATAGAO (Art.8, VIl do Decreto n2 10.947, de 25
de janeiro de 2022
O processo em questao nao possui vinculagdao com outras contratagdes correspondentes.
8- PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO: (Art. 62, Inciso XXIV, “c”, Lei n? 14.133/2021)
Prazo de Entrega: Até 10 (dez) dias Uteis apds emissao da Autoriza¢do de Fornecimento (A.F)

9- LOCAL DE EXECUGAO/ ENTREGA (Art. 18, Inciso VII, Lei n2 14.133/2021)
( x ) Local unico:
() Locais diversos:

Nome do Local Endereco do Local
Prefeitura Municipal de Coimbra/MG Praca Alvaro de Barros, 401, centro —
Coimbra-MG
10- DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, “c”, Lei n2 14.133/2021)
Origem do Recurso Fonte Descrigao do Recurso
( x) Proéprio RECURSO PROPRIO.
() Estadual 1.500
( ) Federal
11- CRITERIO DE ADJUDICAGAO (Art. 33, Lei n2 14.133/2021)
Global( ) Lote ( ) Item( X )

12- EXISTENCIA DE CONTRATAGAO ANTERIORES
(x)SIM
( ) NAO

Observacgdes da contratacao anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos:
Processo Administrativo: 107/2025 e Dispensa Eletronica: 030/2025.

13- RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO
Assumo que os servidores designados como membros da equipe de planejamento e responsavel pela
fiscalizacdo ficardo a disposicao para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicdo, bem como para
acompanhar todo o procedimento de contratacdo, fornecendo todas as informacbes técnicas
necessarias junto ao agente de contratacdo, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a
formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na justificativa
da contratacdo do presente documento.

14- ANALISE TECNICA DO CONTROLE INTERNO (art. 19, Inciso IV, Lei n2 14.133/21)
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O processo na integra (orcamentos, termos de referéncia, projeto basico, etc) em posse do Setor de
Compras e Materiais, devidamente classificada a ficha e dotagao orgamentaria, bem como o bloqueio
orcamentario, serd encaminhado para o Orgdo de Controle Interno do Municipio (art. 169, caput, Lei
n2 14.133/2021) para apreciacdo e emissdo de parecer técnico. Posteriormente os autos tramitardo
para o setor de LicitagGes para as devidas providéncias de formalizacao do procedimento licitatdrio,
organizacao do edital, publicacbes e sessdo do certame licitatério.

Coimbra/MG, 04 de marco de 2026.

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
CPF: 136.952.006-93

Ciente e de acordo.

Katiuscia Sabrina Braga Tristao
Assessor Administrativo
CPF: 050.639.786-65

Rosineia Vieira Fonseca
Diretor de Recursos Humanos
CPF: 034.337.176-64

Em conformidade com a legislagdao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
andlise de conveniéncia e oportunidade para a aquisicao e demais providéncias cabiveis.
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