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ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° /2025
PROCESSO LICITATORIO N° /2025
EDITALN°® /2025
UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

RESPONSAVEL PELA EMISSAO: RAFAELA PEREIRA LESSA

1. OBJETO E CONDICOES DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresas especializadas para constituicdo do quadro geral de registro de pregos
para locacdo de maquinas reprograficas para atender as demandas dos setores da Prefeitura
Municipal de Coimbra-MG.

1.1 Especificacdo e descritivo dos itens

'Valor Valor

Item Descricao Und. Qtd. Unitario | Total

PRESTACAO DE SERVICO- SERVICO DE LOCACAO
MAQUINAS REPROGRAFICAS (COM COPIAS INCLUSAS)

DESCRICAO DO EQUIPAMENTO:

Multifuncional Sistema de impressdo monocromatica,

Display de operacao com tamanho minimo 4 linhas, tecnologia
laser, 40 paginas por minuto minimo A4/42 PPM carta,
ampliadora e redutora, scanner colorido, impressao frente

1 e verso, Resolugio de copia 600 x 600 dpi, resolugdo do scanner| UN [1.000.000 R$ 0,19 R$ 190.000,00
600 x 600 dpi. Tamanho de papéis: A4, AS, A6 Carta, envelope,
de exposicdo tamanho A4, Meméria: RAM minima 256/512 MB,
placa de rede ethernet 10/100, alimentador automatico de
originais frente e verso com

capacidade para 50 folhas, copia e impressdo frente e

verso automatico, entrada USB para pen drives para

realizacdo de impressoes e escaneamento de documentos,
compativel com sistema operacional Windows, Linux.

Total do Item: R$ 190.000,00

Nimero Maximo
de Impressoras
Sede Administrativa 8 Impressoras 302.000

Setor/ Departamento Nimero de Copias
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Garagem de Obras 1 Impressoras 9.100
Departamento de Cultura, Deporto e Turismo 1 Impressora 9.100
Cras 3 Impressoras 49.500
Conselho Tutelar 1 Impressora 9.100
Escola Municipal Padre Jaime Antunes de Souza | 3 Impressoras 230.600
Departamento de Saude 8 Impressoras 200.500
Epidemiologia 1 Impressora 120.200
Vigilancia Sanitéria 1 Impressora 20.400
Creche Municipal - CEMEI 1 Impressora 49.500

Obs.: A tabela acima refere-se ao numero de impressoras por departamento para locagdo do
objeto da licitacdo, portanto ndo ha um niumero minimo estabelecido de impressoras locadas,
podendo a Administracdo, por meio do Registro de Preco, locar a quantidade de impressoras
conforme a demanda.

1.2 Da Classificacao dos bens

O bem objeto dessa contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal
264/2023 e Art.20, §1°, da Lei Federal 14.133/2021.

1.2.1. O(s) bem(ns) objeto desta contratacdo ¢ (s@o) caracterizado(s) como comum(ns), pois
apresenta(m) padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado. A Orientagdo Normativa AGU n°® 54/2014: Compete ao agente
ou setor técnico da administragdo declarar que o objeto licitatorio € de natureza comum para efeito
de utilizagdo da modalidade pregdo e definir se o objeto corresponde a obra ou servico de
engenharia, sendo atribuicao do 6rgao juridico analisar o devido enquadramento da modalidade
licitatdria aplicavel.

1.2.2. O(s) bem(ns) a serem adquiridos serdo parcelados, na forma do art. 40, inciso V, alinea “b”
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica.

1.3 Da Contratacao

1.3.1 O prazo de vigéncia da ata sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura, podendo
ser prorrogada por igual periodo nos termos no artigo 84 da Lei Federal 14.133/2021.

1.3.2. A ata podera sofrer alteragdes conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 14.133/2021 e
demais dispositivos legais que versam sobre a tematica.

1.4 Da Estimativa da Contratacao

O valor estimado de contratagdo foi aferido com base no artigo 23, §1°, da Lei Federal
14.133/2021, e se encontra no valor de R$ 190.000,00 (Cento e noventa mil reais).

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE
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2.1 Justificativa de aquisicdo de objeto;

Diante das constantes demandas dos diversos setores da Administragdo Publica, torna-se
imprescindivel a disponibilidade continua de insumos e recursos materiais para a execucao das
atividades cotidianas. Nesse contexto, a locacdo de maquinas reprograficas de terceiros revela-se
uma estratégia vantajosa sob diversos aspectos. Destaca-se, inicialmente, a redugao de custos, uma
vez que a aquisicdo de equipamentos envolve investimento elevado. A locagdo, por sua vez,
possibilita o acesso a tecnologia atualizada sem os encargos relacionados a compra, depreciagado e
manutencdo. Ademais, essa modalidade confere maior flexibilidade a Administracdo, permitindo
o ajuste da quantidade e do tipo de equipamentos conforme a demanda, evitando gastos
desnecessarios.

Outro ponto relevante ¢ a melhoria na qualidade das impressdes, uma vez que equipamentos
adequadamente selecionados, instalados e mantidos proporcionam resultados superiores. Tal fator
contribui diretamente para o aumento da produtividade, visto que as equipes passam a
desempenhar suas atividades de forma mais eficiente, com menor ocorréncia de falhas e
interrupgdes. A flexibilidade operacional também se destaca, pois possibilita ajustes rapidos as
variagoes de necessidade dos setores. Por fim, todos esses aspectos impactam positivamente a
satisfacao dos servidores, refletindo diretamente na qualidade dos servigos prestados a populagao.

2.2 Justificativa Legal;

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133, de 2021, a fundamentacao
da contratacdo ¢ realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas”.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente,
sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da
Administragdo. A Administracio deverd observar a Lei 14.133/2021 e demais legislacdes
pertinentes, justificando as quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo do 6rgdo e
provavel utiliza¢do, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicao dos bens atualmente disponiveis, implantagdo de
setor, acréscimo de atividades, etc).

Portanto, deve contemplar:
a) arazdo da necessidade da aquisicao;
b) as especificacdes técnicas dos bens; e
¢) o quantitativo de servico demandado.

2.3 Da Natureza do Objeto;

Os bens a serem contratados estdo enquadrados na classificacdo de bens comuns, conforme
estabelecido pela Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas regulamentadoras.
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Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de
2022.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

O artigo 20 da Lein® 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo deverao ser de qualidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisi¢ao de artigos de luxo. O Decreto n° 10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as
vedagdes nele estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

Orientagdo Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administragdo
declarar que o objeto licitatorio ¢ de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade
pregao e definir se o objeto corresponde a obra ou servigco de engenharia, sendo atribui¢ao do 6rgao

juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatdria aplicavel.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacao orcamentaria, impacto orcamentario e fonte, constam abaixo, conforme Art. 6°, XXIII,

J, da Lei Federal 14.133/2021. Segue abaixo as informagdes:

Dotacéo Fonte Descricao Valor R$
3.3.90.40.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009 1.500.000 [MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS  [R§ 57.380,00
ADMINISTRACAO DO SERVICO MUNICIPAL DE
3.3.90.40.00.2.07.01.15.122.0026.2.0055 1.500.000 |OBRAS RS 1.729,00
3.3.90.40.00.2.04.02.13.392.0009.2.0033 1.500.000 |[MANUTENCAO DAS ATIVIDADES CULTURAIS RS 1.729,00
3.3.90.40.00.2.10.02.08.244.0010.2.0078 1.500.000 |[BLOCO DA PROTECAO SOCIAL BASICA R$ 9.405,00
3.3.90.40.00.2.10.03.08.243.0010.2.0071 1.500.000 |ATIVIDADES DO CONSELHO TUTELAR RS 1.729,00
3.3.90.40.00.2.04.01.12.365.0008.2.0029 1.500.000 |[MANUTENCAO DO ENSINO INFANTIL CRECHE R$ 9.405,00
3.3.90.40.00.2.04.01.12.361.0008.2.0023 1.500.000 |[MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL RS 43.814,00
MANUTENCAO DA REDE DE ATENCAO PRIMARIA
3.3.90.40.00.2.06.01.10.301.0006.2.0047 1.600.000 |EM SAUDE RS 38.095,00
MANUTENCAO DAS ACOES DE VIGILANCIA
3.3.90.40.00.2.06.03.10.304.0006.2.0052 1.600.000 |SANITARIA RS 3.876,00
MANUTENCAO DAS ACOES DE VIGILANCIA
3.3.90.40.00.2.06.05.10.305.0006.2.0053 1.600.000 |EPIDEMIOLOGIA RS 22.838,00

Total Estimado: R$ 190.000,00

4. DAS DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMIINAR (ETP)

4.1 Descritivo da solu¢do considerando o ciclo de vida do objeto e ilustrativo dos itens

Para atendimento da demanda em questdo, a solu¢do proposta ¢ a implementagao de um processo
de Registro de Pre¢o que abranja todos os itens necessarios. Essa solug@o visa otimizar o processo
de aquisi¢ao, garantindo eficiéncia, transparéncia e conformidade com as normas.
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O certame devera possibilitar a ampla concorréncia entre os fornecedores interessados, desde que
atendam os requisitos minimos de habilitacdo e do objeto, a se fazerem constantes no Edital e
Termo de Referéncia.
4.2 Da necessidade de determinada marca ou modelo
Nao hé necessidade de especificagdo da marca/modelo nessa contratacao.
4.3 Da exigéncia de prospectos/manuais
Nao hé necessidade de exigéncia de prospectos/manuais.
4.4 Da subcontratacao
De acordo com o Art. 122, paragrafo 2°, da lei 14.133/2021, Regulamento ou edital de
licitagcdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condi¢des para a subcontratagdo. Assim,
mantem-se vedado a subcontratagdo em quaisquer circunstancias.
4.5 Da garantia da contratacio
Nao hé necessidade de garantias na contratagao.

4.6 Da necessidade de amostras

A administragdo podera exigir, se necessario, amostras dos produtos/materiais licitados,
conforme art. 42, paragrafo 3°, da lei federal n® 14.133/2021.

5.1 Formas de fornecimento
O fornecimento do(s) bem(ns) sera de forma parcelada de acordo com necessidade da solicitante.
5.2 Condicoes da entrega

5.2.1. Para forma de entrega parcelada dos bens serd de acordo com as necessidades e demandas
da contratante.

5.2.2. O prazo maximo de entrega do(s) bem(ns) ¢ de 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, que serd enviada através de correio eletronico e
aplicativo de troca de mensagens virtuais.

5.2.3. O prazo estipulado poderd ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragao.

5.2.4. O(s) bem(ns) devera(ao) ser entregue(s) no enderego especificado em e-mail enviado com a
devida Autorizagdo de Fornecimento (A.F).
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5.2.5. O produto devera ser acondicionado em embalagem original, identificada e rotulada de
forma adequada, de acordo com a legislacdo vigente, devendo ele ser entregue na mais perfeita
integridade, ou seja, sem avarias ou estragos. Produtos danificados serdo rejeitados.

5.2.6. Os produtos deverdo ser transportados, descarregados e entregues no interior do local
estipulado pela Contratante. Se necessario a contratada deve providenciar pessoas como equipe de
descarga e armazenamento, sendo o transporte por conta e risco integral da contratada.

5.2.7. A Contratada responsabilizar-se-a pelo transporte dos materiais desde seu estabelecimento
até o local determinado para entrega, bem como pela mao de obra por seu descarregamento e
armazenamento sem Onus para a Contratante.

5.2.8- A contratada devera garantir, sempre que necessario, suporte técnico € manuten¢ao dos
maquinarios, caso aconteca de alguma maquina parar de funcionar a empresa tera o prazo de
até 5 (cinco) dias para consertar.

5.3 Garantia técnica, manutenc¢ao e/ou assisténcia técnica

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6. GESTAOCONTRATUAL

6.1. A ata deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e do Decreto n° 427/2023 de 2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da ata, o cronograma de
execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura da ata ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da ata, ou pelos
respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 427 de 2023 e do artigo 117 da Lei n°
14.133, de 2021.



PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG
C.G.C.: 18.132.464/0001-17 - Telefax.: (32) 3555-1152 /3555-1214

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) bem(ns) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaéria, juntamente com a
nota fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a Autorizacdo de Fornecimento, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da ata, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O(s) bem(ns) podera(ao) ser (em) rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apods a verificagao da
qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota
Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento
7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento, pelo Setor
Municipal de Financa, contados apos a emissdo da nota fiscal e anexo de todo kit de documentos

referente a compra.

7.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver),
quantitativo efetivamente entregue, o nimero do empenho e os dados bancérios.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente, obedecendo
o topico 7.2.2.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera
contado a partir de sua representacdo devidamente regularizada.
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7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissdao de ordem de pagamento fisica ou eletronica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas
ou eletrOnicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A reten¢ao do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de
acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 427/2023 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°,
artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipdtese de
isengdo ou nao incidéncia DEVERAO informar essa condi¢do expressamente nos documentos
fiscais, de acordo com o artigo 4° da IN RFB N° 1234,

8. DAS OBRIGACOESDA CONTRATANTE

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do fornecimento contratado, por meio do processo
realizado e por fiscal da ata, formalmente designado, nos termos do Decreto Municipal n°427 e
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

8.1.2. Fiscalizar a manutencao pelo Contratado, das condi¢des de habilitacio exigidas neste Termo
de Referéncia, durante toda a execucao da ata, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do
artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pela TR, ao Contratado
correspondente ao fornecimento do(s) bem(ns).

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execu¢do do fornecimento, e em caso de descumprimento, fica a
contratante obrigada a aplicar as sangdes previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal
14.133/2021.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,
prazos e condi¢des pactuadas.

9.1.2. Entregar o(s) bem(ns) de acordo com a(s) especificacao(¢des) constante(s) no subitem 1.1.
deste Termo de Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a
execuc¢ao do fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade do(s) bem(ns) entregue(s).
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9.1.5. Atender, no prazo maximo de 1 (um) dias 1til, a convocagao para retirada da(s) Nota(s) de
Empenho, ou dar recebimento por meio digital, no prazo maximo de 1 dia util.

9.1.6. Manter, durante toda a execu¢ao da ata, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilita¢ao na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso
XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante
ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servico, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execuc¢ao desta ata.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de cumprimento das
obrigagoes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas ¢ determinag¢des do Contratante no que se referem a execugao desta
ata, estando passiveis a aplicacdo dos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021 em caso de
inexecugao parcial/total do vinculo contratual e descumprimento da ata

10. CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

10.1 - Rotinas de Fiscalizacao

10.1.1 A execucdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da ata, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). As informagdes e indicagdes
encontram-se no Documento de Formalizagao de Demanda (DFD) correspondente a aquisi¢ao.

10.2 - Fiscalizacao Técnica

10.2.1 O fiscal técnico da ata acompanharé a execucao da ata, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas na ata, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 427/2023);

10.2.2 O fiscal técnico da ata anotara no histérico de gerenciamento da ata todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do da, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, I1);

10.2.3 O fiscal técnico da ata comunicara ao gestor da ata, em tempo habil, o término da ata sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

10.2.4 Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneragao,
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devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

10.2.5 O fiscal técnico da ata devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

10.3- Fiscalizacdo Administrativa

10.3.1. Fiscal administrativo da ata verificara a manuten¢ao das condigoes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario.

10.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da ata
atuard tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor da ata para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.3.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem a ata como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

10.3.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes as certidoes apresentadas durante o certame, sendo exigidas de
12 em 12 meses para verificacdo e atualizacdo na idoneidade da empresa.

10.4 Gestor da Ata

10.4.1 O gestor da ata coordenara a atualizag¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizagao da
ata contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento da ata, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes da ata
para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n°427/2023).

10.4.2 O gestor da ata acompanhard os registros realizados pelos fiscais da ata de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da ata e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 427/2023).

10.4.3 O gestor da ata acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 427/2023).

10.4.4 O gestor da ata tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, previstas no artigo 155 da Lei
Federal 14.133/2021, caracterizard a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades
previstas nos artigos 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, com possibilidade de prejuizo de
eventual responsabilidade civil e criminal.

12. OUTRAS INFORMACOES
12.1. Fazem parte desse Termo de Referéncia os anexos:

* DFD — Documento de Formalizacdo de Demanda (anexo I);
* ETP — Estudo Técnico Preliminar (anexo II).

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
Sede Administrativa

Katiuscia Sabrina B. Tristdo
Assessora Administrativa
Sede Administrativa



