)y)  PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD-ANEXO |

Orgio: Prefeitura Municipal de Coimbra

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Administrativa

Responsavel pela Demanda: Rafaela Pereira Lessa Cargo/Fungdo: Chefe de Gabinete

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com Telefone: (32) 9 9998-4007

1 Objeto: Contratacdo de empresas especializadas para aquisi¢des de géneros alimenticios para compor a cesta de Natal 2025
para os funcionarios municipais, conforme Lei Municipal n° 1.276/2021, da Prefeitura Municipal de Coimbra-MG.

2. Justificativa da necessidade do servico:

2.1 — A aquisi¢do de géneros alimenticios, especificamente através da concessdo de cestas natalinas, ¢ uma medida essencial
que transcende o simples fornecimento de bens materiais. Ela simboliza um reconhecimento pelo trabalho arduo e dedicagdo de
nossos colaboradores ao longo do ano. Além de ser uma forma de agradecimento pelos servigos prestados, a entrega da cesta
natalina refor¢a o compromisso da institui¢do com a responsabilidade social, criando um ambiente de reciprocidade e valorizagao.
Do ponto de vista estratégico, essa a¢do contribui significativamente para a constru¢do de um clima organizacional positivo.
Quando a organizagdo reconhece o esfor¢o dos funcionarios, ela fortalece os lagos internos, aumentando a satisfacdo ¢ o
sentimento de pertencimento dos colaboradores. Uma equipe que se sente valorizada demonstra maior engajamento € motivagdo,
refletindo diretamente na qualidade dos servigos oferecidos.

Além disso, o impacto emocional gerado por essa agdo, especialmente em um periodo tdo simbolico como o final de ano, promove
uma cultura de bem-estar e respeito, mostrando que a institui¢@o se preocupa ndo apenas com os resultados, mas também com o
bem-estar de sua equipe. Este gesto ¢ uma forma concreta de demonstrar gratiddo e reconhecimento, criando um ciclo virtuoso de
cooperagao e produtividade. Portanto, a aquisicdo das cestas natalinas ndo apenas reforca a responsabilidade social da instituigao,
mas também investe no capital humano, promovendo uma cultura de valorizagdo e bem-estar que se estende para além do ambiente

de trabalho.

2.2 - Esta demanda estd contemplada no Plano Contrata¢cdes Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2025 e devidamente
contemplada na previsdo orgamentaria do municipio.
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3. Descricdes e quantidades:

NO
Item

Descricao Und. Qtd. Vlr. Unit. Vir. Tot.

0001

GOIABADA CASCAO EM BARRA. UN 400 5,36 2.144,00
PESO MEDIO DE 350G.

0002

PESTIQUEIRA DE PLASTICO COM 4 UN 400 15,43 6.172,00
REPARTICOES, COMPOSTAS POR
AMENDOINS DIVERSOS. PESO MEDIO
DE 240G.

0003

QUEIIO PROVOLONE, FRESCO, UN 400 15,32 6.128,00
DEFUMADO E EMBALADO A VACUO
COM 200G.

0004

REFRIGERANTE - SABOR COLA - UN 400 7,83 3.132,00
ACONDICIONANDO EM EMBALAGEM
DESCARTAVEL DE 1L. QUALIDADE
SIMILAR OU SUPERIOR A COCA
COLA® OU PEPSI®. COM
IDENTIFICACAO DO PRODUTO,
MARCA DO FABRICANTE, DATA DE
FABRICACAO E VALIDADE.

0005

SALAMINHO TIPO ITALIANO, UN 400 11,27 4.508,00
FATIADO, 100 GRAMAS. EMBALAGEM
CONTENDO DADOS DE
IDENTIFICACAO, DATA DE
FABRICACAO E PRAZO DE
VALIDADE.

0006

VINHO ELABORADO COM UVAS UN 400 17,16 6.864,00
VINIFERAS TINTAS. GRADUACAO
ALCOOLICA 10,5%VOL. CONTEUDO
750ML, VIDRO. VINHO DE MESA
NACIONAL, MARCAS IGUAL OU
SUPERIOR A CANCAO, DEL GRANO E
PERGOLA.

Total dos itens: R$28.948,00 (vinte e oito mil novecentos e quarenta e oito reais).
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4. Observagoes gerais -

Objeto: ( ) Servico ndo continuado
() Servigo continuado SEM dedicacdo exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
( X' ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

4.1 - Previsdo de data para assinatura contratual: 10/2025.

4.2 - Local de Entrega/Execucio: Praga Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG (Sede Administrativa da Prefeitura).

4.4 - Horario da Entrega/Execugdo: 07:00 as 11:00 e das 12:00 as 16:00 (Segunda a Sexta-feira).

4.5 - Unidade responsavel para esclarecimentos: Secretaria Administrativa

4.6 - Servidor (es) responsavel (is) para esclarecimento (s):

4.6.1. Identificagdo do gestor titular do contrato
Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa
Matricula: 113324
Lotagdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com

4.6.2. Identificagdo do gestor suplente do contrato
Nome do servidor: Kaio Henrique Furtado
Matricula:
Lotagdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: compras.prefcoimbramg@gmail.com
4.6.3. Identificagao do fiscal do contrato
Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa
Matricula: 113324
Lotagdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com
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4.7. Equipe responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar:

4.7.1. Nome do Servidor
Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa
Matricula: 113324
Lotagdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias apo6s emissiio de nota fiscal corridos.

Praga Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
CPF: 136.952.006-93
Matricula: 113324

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de conveniéncia e

oportunidade para a aquisi¢do e demais providéncias cabiveis.
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