PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA — MG
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Telefone: (32) 3555-1152 / 3555-1214

ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA-TR

PREGAO ELETRONICO N° 12025
PROCESSO LICITATORIO N° 12025
EDITAL N° 12025

UNIDADE REQUISITANTE: Departamento Municipal de Administracao

RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Rafaela Pereira Lessa

OBJETO E CONDICOES DA CONTRATACAO

O objeto da presente licitagdo € a Contratacao de licenca de uso de solucdo tecnologica, totalmente acessivel por
meio de ambiente web, destinada ao suporte das atividades de gestdo, acompanhamento ¢ verificagdo da apuragdo
do Valor Adicionado Fiscal (VAF) municipal, conforme descri¢do, caracteristicas, prazos e demais obrigacdes e
informagdes constantes neste Termo de Referéncia. O sistema devera operar com base nas informacdes fornecidas
pela Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais (SEF-MG), bem como por meio da analise integrada dos
dados extraidos das escrituracdes fiscais dos contribuintes.

1.1 Especificacio e descritivo dos itens

Descri¢ao do material/servigo Valor Unitario Valor Total

Contratagdo de licenca de uso de
solucdo tecnologica, totalmente
acessivel por meio de ambiente web,
destinada ao suporte das atividades de
gestdo, acompanhamento e verificagido
da apuragdo do Valor Adicionado
01 12 MES Fiscal (VAF) municipal. O sistema R$ 4.598,67 R$ 55.184,04
devera operar com base nas
informagoes fornecidas pela Secretaria
de Estado de Fazenda de Minas Gerais
(SEF-MG), bem como por meio da
analise integrada dos dados extraidos
das  escrituragdes fiscais dos
contribuintes.

1.2 Dos servicos (Art. 6°, § XIII a XV, da Lei Federal 14.133/2021)

1.2.1 O servigo objeto dessa contratagdo se enquadra no art. 6°, §XIIl e § XV, conforme da Lei Federal 14.133/2021.
1.2.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacao ¢ (sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois apresenta(m) padrdes
de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado e também como
continuos, pois o (s) servigo (s) contratado (s) pela Administragdo Publica sdo para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

1.2.3. O(s) servigo(s) a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art. 40, inciso V, alinea “b” da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica.
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1.3 Da Contratacio

1.3.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura, podendo ser
prorrogada por igual periodo nos termos no artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

1.3.2. O contrato podera sofrer alteracdes conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 14.133/2021 e demais
dispositivos legais que versam sobre a tematica.

1.4 Da Estimativa da Contratacao

O valor estimado de contratagdo foi aferido com base no artigo 23, §1°, da Lei Federal 14.133/2021, e se encontra
no valor de R$ 55.184,04 (cinquenta e cinco mil, cento e oitenta e quatro reais e quatro centavos).

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 Justificativa da contratacio do servico

A apuragdo correta do Valor Adicionado Fiscal (VAF) ¢é essencial para garantir que o municipio receba de
forma justa os recursos de ICMS que lhe sdo devidos, constituindo uma das principais fontes de receita ordinaria.
Considerando a magnitude dos valores envolvidos ¢ a complexidade das operagdes econdmicas, ¢ imprescindivel
que o municipio disponha de uma ferramenta tecnoldgica capaz de validar, confrontar e auditar os dados apurados
pela Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais (SEF-MG).

A adogdo de uma solucdo tecnologica em ambiente web permite a integragdo com documentos fiscais
eletronicos, Escriturag@o Fiscal Digital (EFD ICMS-IPI), PGDAS-D e DEFIS, além de possibilitar a geracdo de
relatorios detalhados, cruzamento de dados e acompanhamento das notificacdes aos contribuintes. Tais
funcionalidades asseguram maior confiabilidade, efici€ncia e transparéncia na gestdo da arrecadagdo municipal.

O servigo abranger atividades estratégicas como:
1. Licenca de uso da soluciao tecnologica

e Acesso a plataforma web por 12 meses, sem necessidade de instalag@o local, incluindo todas as funcionalidades
para gestdo, auditoria ¢ acompanhamento do VAF.

2. Importaciao e processamento de dados fiscais

Importagdo de arquivos fornecidos pela SEF-MG (ATIVOS e RETORNO do VAF/DAMEEF).
Processamento de arquivos da EFD ICMS-IPI, PGDAS-D e DEFIS.

Cruzamento de dados entre as bases municipais e os arquivos de retorno da SEF-MG.
Consolidacdo de informagdes e geracdo automatica de relatdrios analiticos € comparativos.

3. Gestao de cadastros e usuarios

Cadastro de contribuintes e classificagdo por status (ativo, inativo, suspenso etc.).
Gestao de usuarios com diferentes niveis hierarquicos de acesso.
Vinculagdo de fiscais/auditores aos contribuintes para controle seguro das operacdes.

4. Emissao e gestao de notificacoes

Criagdo e envio de notifica¢des eletronicas ou protocolos fisicos para contribuintes e contadores.
Personalizagdo de modelos de notificagdes, incluindo dados variaveis, brasdo municipal e assinatura digital.
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Registro e acompanhamento das respostas enviadas pelos contribuintes.

5. Auditoria e analise de inconsisténcias

Reconstru¢do da DAMEF municipal a partir da EFD ICMS-IPI.
Identificagdo de divergéncias, omissdes ou inconsisténcias nos dados do VAF.
Calculo e analise especifica para transportadoras, produtos agropecuarios e créditos externos.

6. Geracao de relatorios gerenciais e operacionais

Relatdrios cadastrais, analiticos € comparativos do VAF.
Relatdrios de evolugdo ao longo do exercicio, notificagdes emitidas e respostas recebidas.
Dashboards e indicadores estratégicos para tomada de decisao.

7. Suporte técnico e treinamento

Treinamento inicial dos servidores municipais para operagdo da plataforma (minimo de 20 horas).

Atendimento técnico por e-mail, telefone, chat ou videoconferéncia, com prazo maximo de resposta de 12 horas
uteis.

¢ Atendimento presencial quando necessario, sem custos adicionais.

8. Atualizacdo e manutencio da plataforma

e Atualizagdes periddicas para adequacao as mudancas na legislagdo estadual e em normas da SEF-MG.
e (Garantia de continuidade do servico e seguranca dos dados durante toda a vigéncia do contrato.

2.2 Justificativa Legal;

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133, de 2021, a fundamentagdo da contratagdo
¢ realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP) correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas”.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragdo. A Administragdo
devera observar a Lei 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes, justificando as quantidades a serem adquiridas
em fungdo do consumo do érgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos
(Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantagdo de
setor, acréscimo de atividades, etc).

Portanto, deve contemplar:

a) arazdo da necessidade da aquisi¢do;
b) as especificagdes técnicas dos bens; e
¢) o quantitativo de servigo demandado.

2.3 Da Natureza do Objeto;

Os servigos a serem contratados estdo enquadrados na classificacdo de bens e servigos comuns e continuos,
conforme estabelecido pela Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas regulamentadoras.

Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns e continuos, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.
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O artigo 6, XIII e VX da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece a contratagdo de servigcos comuns e continuos. O
Decreto n° 10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele estabelecidas serem respeitadas pelo
administrador publico.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacdo or¢amentaria, impacto orcamentario e fonte, constam abaixo, conforme Art. 6°, XXIII, J, da Lei Federal
14.133/2021.

Dotacio Fonte Descricao Valor R$
MANUTENCAO DOS

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009 1.500.000 SERVICOS R$ 55.184,04
ADMINISTRATIVOS

4. DAS DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

4.1 Descritivo da solucao considerando o ciclo de vida do objeto
O software objeto deste Termo de Referéncia devera atender, no minimo, as seguintes funcionalidades e
caracteristicas operacionais:

4.1.1. Médulo de Importacao de Arquivos

O sistema devera dispor de ferramentas que permitam a importacao dos seguintes arquivos, conforme os padroes
definidos pela Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais (SEF-MQG) e demais 6rgdos competentes:

e Arquivo de ATIVOS: dados disponibilizados anualmente pela SEF-MG, conforme leiaute oficial.

e Arquivos de RETORNO do VAF/DAMEF: contendo os dados de apuracdo do VAF, estruturados segundo os
pardmetros estabelecidos pela SEF-MG.

e Banco de Dados com Armazenamento Histérico: capacidade de armazenar, de forma sequencial e acumulada,
os arquivos de retorno, inclusive de exercicios anteriores ao da contratagdo.

e Arquivos da Escrituracio Fiscal Digital - EFD ICMS-IPI, conforme previsto no ATO COTEPE/ICMS n°
44/2018, e suas atualizagdes, abrangendo todos os registros necessarios a correta execucao da auditoria, nos termos
da Portaria SRE n°® 175/2020.

e Arquivos do Simples Nacional: PGDAS-D e DEFIS, conforme padrao disponibilizado pela Receita Federal do
Brasil.

e Arquivos de Documentos Fiscais Eletronicos em formato XML: incluindo NFe, NFAe e CTe, para integragao
e cruzamento de dados.

4.1.2. Mé6dulo de Gestao de Cadastros
O sistema devera possibilitar o gerenciamento dos seguintes cadastros:

e (Cadastro de Contribuintes: com permissdo para edi¢do dos dados cadastrais constantes no arquivo de ativos,
especialmente aqueles relacionados ao contador responsavel, como nome, e-mail, enderego e telefone.

e C(lassificacdo dos Contribuintes: com status de ativo, inativo, suspenso ou outro definido pela administracdo
municipal, permitindo controle eficaz do cadastro, inclusive para contribuintes que encerraram atividades sem baixa
na inscrigao estadual.

e Cadastro de Usuarios: com defini¢do de niveis hierarquicos de acesso, no minimo:
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e Administrador (pleno acesso);
¢ Fiscal/Auditor (acesso operacional aos contribuintes vinculados);
e Leitor (acesso restrito para consulta).

e Vinculacio de Contribuintes aos Fiscais/Auditores: de modo que cada usuario visualiza e interage apenas
com os contribuintes a ele designados, garantindo seguranga e controle nas operagdes.

4.1.3. Médulo de Notificacoes
O software devera dispor de um modulo especifico para configuragdo e emissao de notificagdes, permitindo:

e (riacdo de modelos de textos padronizados;

e Personalizacao de cabegalhos com dados varidveis, como numero do retorno, razao social, inscri¢do estadual,
municipio, telefone e e-mail;

e Insercao do brasdo municipal e assinatura digital do auditor ou fiscal responsavel;

e (Geracdo automatica de notificacdes a partir de critérios técnicos estabelecidos nas rotinas de cruzamento de
dados.

4.1.4. Médulo de Formulario de Resposta

Deveré existir funcionalidade que permita ao contribuinte, por meio de seu contador, responder as notificagdes
recebidas, contemplando:

e Identificacdo da notificagdo e do municipio;

e Dados do contribuinte (inscri¢do estadual, razao social, CNPJ e regime de recolhimento);

e Campo de texto com capacidade minima de 1.000 (mil) caracteres para exposi¢@o da resposta;
e Possibilidade de anexar documentos e arquivos comprobatorios.

4.2. Funcionalidades de Processamento e Cruzamento de Dados

O sistema devera dispor de funcionalidades que possibilitem o processamento inteligente das informagdes fiscais,
bem como o cruzamento de dados entre diferentes bases, com a finalidade de identificar divergéncias e
inconsisténcias na apuragdo do Valor Adicionado Fiscal (VAF) do municipio.

4.2.1. Processamento da EFD ICMS-IPI e Simples Nacional

e O sistema devera construir a Declaragio de Movimento Econdmico e Fiscal (DAMEF MUNICIPIO), a partir
dos dados constantes nos arquivos da EFD ICMS-IPI, contemplando todos os quadros, inclusive:

e Entradas;

e Saidas;

e Exclusdes do VAF;

e Detalhamento de Outras Entradas (Registro 1400 da EFD), conforme regras estabelecidas pela Portaria SER n°
175/2020.
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e (Geragdo automatica do resumo dos Codigos Fiscais de Operagdes e Prestagcdes (CFOPs), com detalhamento dos
documentos fiscais vinculados a cada codigo.

4.2.2. Cruzamento de DAMEF MUNICIPIO com DAMEF SEF-MG

O sistema devera possibilitar o cruzamento completo entre os dados da DAMEF gerada pelo municipio (DAMEF
MUNICIPIO) e aqueles constantes nos arquivos de RETORNO fornecidos pela SEF-MG, considerando todos os
campos ¢ quadros, permitindo identificar:

e Divergéncias nas entradas ¢ saidas;
e Inconsisténcias nas exclusoes do VAF;
e Diferencgas no quadro de detalhamento de outras entradas.

4.2.3. Anilise Especifica para Transportadoras

e O sistema devera calcular, no dmbito das transportadoras, os valores correspondentes ao quadro “Detalhamento
de Outras Entradas”, proporcionalmente ao total do valor contabil dos fretes iniciados no municipio.

e Utilizacdo dos campos n° 24 e 25 do registro D100 da EFD ICMS-IPI, bem como dos dados constantes no
Registro 1400 da EFD, conforme disciplinado na Portaria SRE n° 175/2020.4

4.2.4. Consolidacio de Dados do Simples Nacional (PGDAS-D e DEFIS)

e O sistema devera processar os arquivos do PGDAS-D e da DEFIS, permitindo o calculo do VAF com base nos
dados do Simples Nacional, confrontando-os com aqueles apurados pela SEF-MG e disponibilizados nos arquivos
de retorno.

o Geracao dos seguintes relatérios, no minimo:

a) Comparativo VAF Simples Nacional (Municipio x SEF-MG);

b) Relatodrio analitico com dados por contribuinte, CNAE, valores mensais, totais anuais e chaves de autenticagdo
dos PGDAS;

c) Relatorio especifico da DEFIS, apresentando VAF apurado, VAF langado pela SEF-MG, eventuais diferengas e

detalhamento por contribuinte;

4.3. Envio de Notificacoes Eletronicas
O sistema devera dispor de funcionalidade para geragdo e envio automatico de notificagdes eletronicas,

direcionadas aos contadores e/ou contribuintes, conforme os critérios técnicos estabelecidos na apuragdo e nos
cruzamentos realizados.

4.3.1. Tipologias de Notificacoes

O sistema devera, no minimo, gerar os seguintes tipos de notificagdes:
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Notifica¢do de necessidade de validagdo da DAMEF no SIARE;

Carta informativa aos contadores sobre a situacao cadastral de seus contribuintes e os prazos de validagao;
Solicitag¢do dos arquivos da EFD ICMS-IPI aos contribuintes obrigados;

Notifica¢do de omissdo na validagdo da DAMEF;

Notificagdes relacionadas a omissdes ou inconsisténcias em campos especificos da DAMEF, tais como:
Ajuste de Transferéncias;

Transporte Tomado;

Créditos Externos de Transportadoras;

Subcontratagdo de Transporte;

Exclusdes de ICMS-ST, IPI, Energia, Comunicacdo, Transporte e outros itens previstos na Portaria SRE n°
175/2020;

o Divergéncias no item Mudanga de Municipio.

O O O O O © o o o o

4.3.2. Critérios para Emissiao e Envio

e Asnotificagdes deverdo ser geradas automaticamente, considerando os parametros técnicos de cada situagao.
e O envio podera ser realizado por meio eletronico (e-mail), com o conteudo da notificacdo constando no corpo
do e-mail, e ndo como anexo.

e O sistema devera permitir, alternativamente, a emissao para protocolo fisico, quando necessario.

e A selecdo dos contribuintes a serem notificados devera ser flexivel, permitindo escolher individualmente, em
grupos ou em sua totalidade, conforme filtros definidos pelo usuario.

4.4. Gestao das Respostas dos Contribuintes

O software devera contemplar um modulo completo de gestdo das respostas encaminhadas pelos contribuintes as
notificagdes recebidas, contendo, no minimo, as seguintes funcionalidades:

Recebimento das respostas via formulario eletronico no proprio sistema;

Registro de respostas recebidas por outros meios (e-mail externo ou protocolo fisico);

Caixa de texto com campo de, no minimo, 1.000 caracteres para resposta textual;

Upload de arquivos e documentos comprobatorios;

Identificacao do status da resposta: “Respondido” ou “Nao Respondido”;

Visualizagdo da notificag@o emitida, data e hora do envio, nimero do protocolo e dados do contador;

Possibilidade de envio de contrarresposta pelo auditor, com inclusdo de novos anexos, ou encerramento da
demanda apo6s analise da resposta.

4.5. Relatérios Gerenciais e Operacionais

O sistema devera disponibilizar relatorios que permitam a Administragdo Municipal uma visdao ampla, detalhada e
consolidada dos dados processados. Deverao estar disponiveis, no minimo, os seguintes relatorios:

Relatorio cadastral completo dos contribuintes;

Listagem simplificada dos contribuintes ativos;

Listagem dos contadores responsaveis pelos contribuintes;

Relatdrio comparativo do VAF atual com o VAF do ano anterior, contendo a diferenca absoluta e relativa;
Evolucdo do VAF ao longo dos retornos do exercicio, com apresentacdo grafica e tabular;

Relatdrio de contribuintes notificados, contendo tipo de notificacdo, data, hora e usuario responsavel;
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Relatdrio das notificagdes expedidas, apresentando remetente, destinatario, data, hora e responsavel;

Listagem dos créditos externos recebidos, com comparativo entre o exercicio atual e o anterior;

Quantitativo de contribuintes por regime de tributagdo, com detalhamento do VAF correspondente a cada grupo;
Relatorios especificos de acompanhamento dos contribuintes do Simples Nacional e do SIMEI;

Cruzamento de DAMEFs entre diferentes arquivos de retorno, inclusive entre exercicios distintos;

Relatério consolidado das respostas recebidas as notificagdes, com identificacdo do contribuinte, tipo de
notificacdo e data;

e Relatorio especifico de divergéncias no item Produtos Agropecudrios.

4.6. REQUISITOS DA PLATAFORMA

4.6.1. Acesso e Usabilidade

O software devera ser disponibilizado integralmente em ambiente web, permitindo acesso remoto e continuo, sem
necessidade de instalagdo local, e executavel diretamente nos principais navegadores disponiveis no mercado.

4.6.2. Padroes de Seguranca e Integridade dos Dados

Devera ser adotado, obrigatoriamente, o protocolo de seguranca HTTPS (Hypertext TransferProtocolSecure),
garantindo comunicacao criptografada na transferéncia de dados.

4.6.3 Adicionalmente, o sistema devera possuir certificado SSL (Secure Socket Layer), emitido por Autoridade

Certificadora valida, assegurando a integridade, autenticidade e confidencialidade de todas as informacdes
transmitidas e armazenadas.

4.7. SUPORTE TECNICO E TREINAMENTO

4.7.1 Capacitacio Inicial dos Usuarios

A empresa contratada devera realizar, no momento da implanta¢do do sistema, treinamento com carga horaria
minima de 20 (vinte) horas, destinado aos servidores municipais que utilizardo o software.

O objetivo é assegurar o dominio das funcionalidades e das rotinas operacionais necessarias para a correta utilizagdo
da ferramenta.

4.7.2 Atendimento Técnico e Canais de Suporte
A contratada devera disponibilizar canais permanentes de atendimento, que podem incluir e-mail, telefone, chat,

videoconferéncia ou outro meio adequado, destinados ao suporte técnico e a solucdo de eventuais problemas
operacionais.

4.7.3 Prazos de Atendimento

O prazo maximo para resposta e solucdo das demandas sera de até 12 (doze) horas uteis, contado do registro do
chamado.

Quando necessario, o suporte podera ser realizado por meio de atendimento presencial, mediante prévio
agendamento, sem 6nus adicional para o municipio.
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4.8. TESTE DE VALIDACAO TECNICA

4.8.1. Procedimentos para Avaliacdo Técnica

A licitante vencedora devera apresentar, no primeiro dia util subsequente a realizag@o do certame, o software objeto
da proposta, para realizacdo do Teste de Validacdo Técnica, visando comprovar o atendimento integral as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.8.2. Avaliacio pela Comissao Técnica

O teste sera conduzido pela Comissdo Técnica de Avaliagdo (CTA), designada especificamente para este fim pela
Administracdo Municipal, cabendo a esta Comissdo a verificacdo da aderéncia do sistema as funcionalidades e
requisitos obrigatorios.

4.8.3. Condicoes para Realizacido do Teste

e O teste sera realizado em data, local e horario previamente estabelecidos pelo Pregoeiro.

e Sera disponibilizado equipamento com acesso a internet e arquivos necessarios a simulagdo, nos termos do item
de requisitos técnicos deste Termo.

e As demais licitantes serdo formalmente comunicadas e poderdo acompanhar o teste, desde que apresentem
Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade, conforme modelo constante dos anexos.

4.8.4. Critérios de Aprovacao

e O ndo atendimento de qualquer requisito classificado como obrigatoério implicard na imediata desclassificagdo
da licitante.

e Para os itens classificados como ndo obrigatorios, sera exigido o atendimento de, no minimo, 90% (noventa por
cento).

e Encerrado o teste, sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelo Pregoeiro e pela Comissao Técnica.

4.8.5. Recursos e Prazos

e Sera concedido o prazo de 02 (dois) dias uteis para interposicdo de recurso sobre o resultado do Teste de
Validagao Técnica, contado da manifestagdo expressa de inten¢do ao final da sessdo.

o A Comissao Técnica deliberara sobre o recurso no prazo de 02 (dois) dias uteis.

e Mantida a desclassificagdo, o Pregoeiro convocara a licitante classificada em segundo lugar, repetindo-se as
mesmas exigéncias.

e (aso ndo haja intengdo de interposi¢ao de recurso, ou se ndo houver representantes presentes, a Comissdo podera
deliberar imediatamente ou no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis.

4.8.6. Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade
A prefeitura disponibilizaré para a licitante vencedora, o Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade.

e A protecdo dos dados e informagdes fiscais dos contribuintes do municipio, especialmente aqueles constantes
dos arquivos do SPED Fiscal, da DAMEF e de outros documentos utilizados no teste.
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® A obrigacdo de exclusdo imediata dos dados inseridos no sistema apos a conclusdo do Teste de Validagdo
Técnica.

e A responsabilizagdo civil, administrativa e penal, na hipotese de uso indevido, divulgacdo ou compartilhamento
das informagdes acessadas durante o teste, nos termos dos artigos 250, 251 e 851 do Codigo Civil, artigos 325 a 327
do Codigo Penal, e das disposigdes da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

4.8.7. Termo para Terceiros Interessados

As licitantes que desejarem acompanhar o Teste de Validacao Técnica, sem nele participar, deverdo igualmente
firmar o Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade, aplicando-se a elas as mesmas obrigacdes de
preservagao das informacgoes.

A prefeitura disponibilizara para a licitante vencedora, o Termo para Terceiros Interessados.

4.9. QUALIFICACAO TECNICA

4.9.1. Atestado de Capacidade Técnica

A licitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica, emitido por no minimo duas pessoas juridicas de
direito publico ou privado, comprovando que a empresa possui experiéncia prévia na execugdo de servigos com
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratagao.

4.9.2. Conteudo Minimo do Atestado
O atestado devera declarar, no minimo, que o software atende as seguintes funcionalidades:

Importagdo dos arquivos:

Arquivo de ATIVOS;

Arquivo de RETORNO do VAF;

Arquivo da Escrituracao Fiscal Digital (EFD ICMS-IPI);

Arquivos do Simples Nacional (PGDAS-D e DEFIS).

Arquivos de documentos fiscais eletronicos, formato XML: NFe, NFAe e CTe.

O O O O O e

Funcionalidades operacionais:

Processamento completo das DAMEFs carregadas no sistema;

Geragdo do resumo dos CFOPs para o ano base da apuracdo do VAF, a partir da EFD ICMS-IP];

Reconstrugdo da DAMEF a partir da EFD ICMS-IPI;

Apuracdo e identificagdo de divergéncias entre os dados constantes na DAMEF e aqueles extraidos da EFD
ICMS-IPI;

o Envio de notificagdes eletronicas aos contribuintes e/ou contadores;

O O O O

o Gestdo completa das respostas as notifica¢des, incluindo o acompanhamento dos prazos ¢ a analise dos conteudos
recebidos.

o Detalhamento com base do REGISTRO 1400 DA EFD ICMS-IPI (Resolugdo n° 5.369, SER 175, de 17 de julho
de 2020.
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4.10 Da necessidade de determinada marca ou modelo
Nao ha necessidade de indicagdo de marcas especificas.

4.11 Da exigéncia de prospectos/manuais

O presente processo nao possui necessidade de exigéncia de prospectos ou manuais.
4.12 Da subcontratacao

Nao ¢ permitido subcontratagcdes para o certame.

4.13 Da garantia da contratacio

Nao ha necessidade de exigéncia de garantias para o certame.
4.14 Da necessidade de amostras

Nao ha necessidade de exigéncia de amostras.

5.1 Formas de fornecimento

A prestagao do servigo ocorrera de forma mensal, pelo periodo de 12(doze) meses, de acordo com as necessidades
da Secretaria Municipal de Administrativa.

5.2 Condic¢oes da execucao dos servicos

5.2.1. O servico sera prestado de forma continua e integral, garantindo que o municipio tenha acesso completo a
plataforma durante 12 (doze) meses, cobrindo todas as etapas do ciclo fiscal e permitindo o acompanhamento
sistematico da apuracao do VAF.

5.2.2. O prazo maximo para inicio da prestagdo do(s) servico(s) € de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, que sera enviada através de correio eletronico e aplicativo de troca
de mensagens virtuais.

5.2.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde que haja motivo
justificado, devidamente aceito pela Administracéo.

5.2.4. O servigo devera ser executado em dias Tteis, de segunda a sexta-feira, conforme especificados em e-mail
enviado com a devida Autorizagdo de Fornecimento (A.F) ou qualquer outro aplicativo de comunicagdo eletronica.

5.2.5. O servico devera ser prestado de forma adequada, de acordo com a legislagdo vigente, devendo ele ser
prestado na mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias ou estragos. Maquinarios danificados serdo rejeitados.

5.2.6. A Contratada ndo se responsabilizar-se-a pelo transporte dos materiais desde seu estabelecimento até o local
determinado para entrega, bem como pela mao de obra por seu descarregamento e armazenamento sem Onus para
a Contratante.
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5.3 Garantia técnica, manutenc¢ao e/ou assisténcia técnica

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

6 GESTAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n® 427 de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, na forma do Decreto Municipal n° 427 de 2023 e do artigo 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7 DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) servigo(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) e a Autoriza¢do de Fornecimento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O(s) servico(s) podera(dao) ser(em) rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do(s)
bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no
que for pertinente a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pelo Setor Municipal de
Finanga, contados ap6s o recebimento da nota fiscal e anexo de todo kit de documentos referentes a compra.

7.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver), quantitativo
efetivamente entregue, o nimero do empenho, AF/AS, descrigdo discriminada nos “DADOS PARA ENTREGA”
da autorizacdo e os dados bancarios.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente, obedecendo o topico 7.2.2.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissao da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a partir de
sua representacdo devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissao de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou ainda por
transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares
das contas bancarias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1°
do Decreto Municipal e Portaria SMFA n°® 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de isengéo ou ndo
incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 4°
da IN RFB N° 1234,

8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do fornecimento contratado, por meio do processo realizado e por fiscal
de Contrato, formalmente designado, nos termos do Decreto Municipal n® 427/2023 ¢ artigo 117 da Lei
14.133/2021.

8.1.2. Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado, das condi¢des de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia,
durante toda a execucao do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pela TR, ao Contratado correspondente ao
fornecimento do(s) bem(ns).

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas
na execucdo do fornecimento, e em caso de descumprimento, fica a contratante obrigada a aplicar as sangdes
previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021.
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8.1.5. Arcar os custos com o transporte da sede da contratada até o local da prestacdo dos servigos, sendo nas
estradas rurais/vicinais ou quaisquer vias urbanas do municipio.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigoes
pactuadas.

9.1.2. Prestar o(s) servico(s) de acordo com a(s) especificacao(¢des) constante(s) no subitem 1.1. deste Termo de
Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a execucdo do
contrato.

9.1.4. Garantir a boa qualidade do(s) servico(s) prestado(s).

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 1 (um) dias util, a convocagao para retirada da(s) Nota(s) de Empenho, ou dar
recebimento por meio digital, no prazo maximo de 1 dia util.

9.1.6. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as
condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a terceiros,
por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste contrato.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacao de cumprimento das obrigagdes tributarias
e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execugao, estando passiveis a
aplicagdo dos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021 em caso de inexecu¢do parcial/total do vinculo
contratual e descumprimento.

10 CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

10.1 - Rotinas de Fiscalizacao

10.1.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). As informagdes e indicagdes encontram-se no
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) correspondente a aquisigao.

10.2 - Fiscalizacao Técnica

10.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Conforme Decreto
n°® 427/2023)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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10.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

10.2.3 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor, em tempo habil, o término sob sua responsabilidade, com
vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

10.2.4 Durante a execu¢ao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.2.5 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

10.3 Fiscalizacio Administrativa

10.3.1 Fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessario.

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

10.3.3 A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

10.3.4 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes
comprovagoes as certidoes apresentadas durante o certame, sendo exigidas de 12 em 12 meses para verificagdo e
atualizagdo na idoneidade da empresa.

10.4 Gestor do contrato

10.4.1 O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execu¢@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
Municipal n°® 427/2023).

10.4.2 O gestor acompanharé os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Municipal n® 427/2023).

10.4.3 O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 427/2023).

10.4.4 O gestor tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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11 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, previstas no artigo 155 da Lei Federal
14.133/2021, caracterizara a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas nos artigos 156 ¢
162 da Lei Federal 14.133/2021, com possibilidade de prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

12. OUTRAS INFORMACOES

e DFD (anexo I);

e ETP (anexo ID);

e Orcamentos;

e Declaragido de orgamento.

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
Prefeitura Municipal de Coimbra

Carla Aratjo Miranda
Chefe de Tributagao
Prefeitura Municipal de Coimbra



