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ANEXO I - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

 

 
Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

 
Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Administração 

 

Responsável pela Demanda: RAFAELA PEREIRA LESSA Cargo/Função: Chefe de Gabinete 

 
Telefone: (32) 3555-1152 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

1. Objeto: O objeto da presente licitação consiste no Registro de Preços para a Contratação de serviços de 

manutenção preventiva e corretiva dos veículos, incluindo o fornecimento de peças e acessórios genuínos e 

originais da marca do veículo/equipamento, para atender a frota pertencente a Secretaria Administrativa. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

2.1 - A presente contratação de prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva nos veículos, incluindo 

fornecimento de peças e acessórios genuínos e originais da marca do veículo, compreende reparos mecânicos em geral, 

elétricos, alinhamento e balanceamento, funilaria, lanternagem, pintura, tornearia, sistema de molas, ar condicionado, 

caixa de câmbio, soldas, escapamentos, radiadores, suspensão, sistema de freios, retífica de motores, bombas e outros 

serviços necessários ao perfeito funcionamento dos veículos. Esta contratação visa atender às necessidades dos 

veículos automotores leves e pesados do departamento administrativo, incluindo os veículos do convênio com a Polícia 

Militar, tanto os que já compõem a frota quanto os que poderão ser adicionados futuramente. Reconhecendo a 

importância crucial da manutenção adequada para o bom funcionamento dos trabalhos essenciais, é imprescindível 

garantir que os veículos estejam sempre em condições operacionais ideais. Assim, a contratação se faz necessária para 

assegurar a continuidade e eficiência das atividades administrativas, contribuindo diretamente para o atendimento ágil 

e eficiente das demandas do Município de Coimbra. 

2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de Coimbra – PCA 2025 e 

devidamente registrada no diário oficial da Prefeitura Municipal de Coimbra, nos termos das Portarias nº 263/2023 e 

Portaria nº 265/2023 e Decreto nº 426/2023. 

 Secretaria Municipal de Administração 

Item Descrição Und 

. 

Qtd. Desconto 
% 

Vlr. Unit. 

Estimado 

Vlr. Tot. 

Estimado 

01 MANUTENÇÃO (PREVENTIVA/CORRETIVA) E 
CONSERVAÇÃO-VEÍCULOS LEVES. 

 

  HR 115  R$ 155,00 R$ 17.825,00 

02 MANUTENÇÃO (PREVENTIVA/CORRETIVA) E 
CONSERVAÇÃO-VEÍCULOS PESADOS. 

 

  HR 100  
 

 

R$ 228,33 R$ 22.833,00 

03 

PEÇAS E ACESSÓRIOS ORIGINAIS E/OU GENUÍNOS 
CONFORME CATÁLOGO DO FABRICANTE-VÉICULOS 
LEVES. 
 

PEÇAS 1 

 

% 

 

R$ 20.000,00 

 

 

 

R$ 20.000,00 
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04 

PEÇAS E ACESSÓRIOS ORIGINAIS E/OU GENUÍNOS 
CONFORME CATÁLOGO DO FABRICANTE-VEÍCULOS 
PESADOS. 
 

PEÇAS 1 

 

 

% 

 

 

R$ 75.000,00 

 

 

 

 

 

R$ 75.000,00 

 

 

 
 

3.1 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: 10/2025 

3.2 - Local de Entrega/Execução: Na sede da contratada - Coimbra – MG / CEP 36.550-000 

 
3.3 - Horário da Entrega/Execução: De 07:00 ás 11:00 e 12:00 ás 16:00 (de segunda á segunda) 

 
3.4 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento Municipal de Transporte) 

 
3.5 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s): 

 
3.5.1. Identificação do gestor titular da ARP 

Nome do servidor: RAFAELA PEREIRA LESSA 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Municipal de Administração 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

 
 

 

3.5.2. Identificação do gestor suplente da ARP 

Nome do servidor: Juliana da Silva Freitas 

Matrícula: 113004 

Lotação: Secretaria Municipal de Administração 

E-mail:licitação.prefeituracoimbra@gmail.com 

 
3.5.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP 

Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 
Matrícula: 113328 

Lotação: Assessora Administrativa 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 
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3.5.4 Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar 

3.6.1. Nome do Servidor 

 
Nome do servidor: Douglas Cássio de Freitas 

Matrícula: 113133 

Lotação: Chefe de Transporte 

E-mail: transportemunicipalcoimbra@gmail.com 

 
3.6- Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após a emissão de Nota Fiscal. 

 
Praça Àlvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 

 

 

 
—————————————————————— 

Rafaela Pereira Lessa 

Chefe de Gabinete 

 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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