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ANEXO I-  DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 
 

 

 
Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

 
Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Administrativa 

 

Responsável pela Demanda: Rafaela Pereira Lessa 

 
Cargo/Função: Chefe de Gabinete 

 
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

 
Telefone: (32) 9 9998-4007 

Objeto: Contratação de empresa(s) especializada(s) para prestação de serviços de exames toxicológicos para motoristas que 

atuam no âmbito da Prefeitura Municipal de Coimbra é uma exigência prevista na legislação trabalhista vigente e nas 

normas de segurança aplicáveis à condução de veículos automotores. 

 

 
2. Justificativa da necessidade do serviço: 

 
2.1 – O presente documento apresenta a necessidade da contratação da empresa, especializada para a prestação de exames 

toxicológicos para motoristas que atuam no âmbito da Prefeitura Municipal de Coimbra é uma exigência prevista na legislação 

trabalhista vigente e nas normas de segurança aplicáveis à condução de veículos automotores. 

     Tais exames têm como objetivo atestar a aptidão dos colaboradores para o exercício de suas funções, prevenindo riscos à 

segurança no trânsito, preservando a integridade física dos servidores e da população, e assegurando o cumprimento das obrigações 

legais do município enquanto empregador. 

     A contratação dos serviços especializados é necessária para garantir que os exames sejam realizados com a precisão, a 

confiabilidade e a periodicidade exigidas, atendendo às demandas habituais e eventuais da administração municipal, de forma a 

evitar penalidades e manter a regularidade das atividades operacionais.O serviço aqui descrito foi selecionado pelo Órgão 

Ordenador de despesa. 

 
2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Contratações Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2025 e devidamente 

contemplada na previsão orçamentária do município. 
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3. Descrições e quantidades: 

 

 

Item 

 

Especificações 

 

Qtd. 
 

 

Valor 
Unit. 

 

Valor 
Mensal 

1 Exame Laboratorial – Exame Toxicológico 50 R$ 111,00 R$ 5.550,00 

 
 

 
4. Observações gerais → 

 
Objeto: ( ) Serviço não continuado 

 

( X ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

( ) Material de consumo 

(  ) Material permanente / equipamento 
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4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 09/2025. 

 

4.2 - Local de Entrega/Execução: Praça Álvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG (Sede Administrativa da Prefeitura). 

 

4.3 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 ás 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-feira) 

 

4.4 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Administrativa 

 

  4.5- Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s): 

 

 4.5.1. Identificação do gestor titular do contrato 

Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

 

 

4.5.2 Identificação do gestor suplente do contrato 

Nome do servidor: Celiane Vieira Gonçalves Dias 

Matrícula: 113424 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: cotacaoprefeituracoimbra@gmail.com 

4.5.3 Identificação do fiscal do contrato 

Nome do servidor: Rosineia Vieira Fonseca 

Matrícula: 113135 

Lotação: Secretaria Administrativa / Recursos Humanos 

E-mail: neiarh2@yahoo.com.br 

 

4.6 Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

 

4.6.1 Nome do Servidor 

Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 
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4.7 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após emissão de nota fiscal. 

 

Praça Àlvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 

 

 

                                                             ———————————————————————— 

Rafaela Pereira Lessa 

 Chefe de Gabinete 

CPF: 136.952.006-93 

Matrícula: 113328 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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