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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 
 

1 – DADOS DO SETOR SOLICITANTE 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Educação 

Responsável pela Demanda: Maria do Carmo Massenssini Santos 

Cargo/Função: Diretora do Departamento Municipal de Educação 

E-mail: educação.coimbra.mg@gmail.com Telefone: (32) 984233457 

 

2 - OBJETO 

O presente documento apresenta a necessidade Locação de veículo de, no mínimo de 9 lugares, com 

motorista para transporte de aluno da comunidade São Venâncio (conforme trajetos na descrição) Zona 

Rural de Coimbra-MG. 

 
 
3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO 

A Prefeitura Municipal de Coimbra possui frota própria de ônibus e micro-ônibus que realiza o 

transprte dos alunos residentes nas diversas comunidades rurais do Município, fixando pontos 

estratégicos em cada comunidade, onde os alunos são levados e trazidos. Entretanto, na comunidade 

São Venâncio, o local adotado como ponto de partida e chegada para os alunos – a antiga escola local 

– é de difícil acesso para alguns estudantes, cujas residências encontram-se em locais distantes deste 

ponto. Assim, verificando as condições de acesso a esses locais e as despesas relativas a combustível, 

manutenção dos ônibus que demandariam para que a frota municipal tivesse acesso a estas localizades, 

verificou-se que seria menos custoso a contratação de mão de obra terceirizada para transportar estes 

alunos até o ponto de partida/chegada, a fim de que os mesmos pudessem utilizar o transporte escolar 

junto com os demais alunos, evitando atrasos, e permitindo que os motoristas pudessem realizar o 

transporte de todos os alunos sem “correria”, o que também garante maior segurança. 
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4 – DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 
 

Item Descrição Unid. 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

Locação de veículo, mínimo de 9 lugares, com 

motorista para transporte de aluno da Zona Rural de 

Coimbra-MG. 

 

Quantide total de 

quilômetros a ser 

contratado 

 

 

 

Trajeto - Turno Manhã (Ida)  Horário  

20.000 

Comunidade São Venâncio - 

Quadra  

05h45min 

Quadra - Penha  06h00min 

Penha - Quadra  06h05min 

Trajeto - Turno Manhã (Volta)  Horário  

Quadra - Penha  11h40min 

Penha - Quadra  11h47min 

Quadra - Comunidade São 

Venâncio  

11h52min 

Trajeto – Turno Tarde  (Ida) Horário  

Comunidade São Venâncio - 

Quadra  

11h00min 

Quadra - Penha  11h15min 

Penha - Quadra  11h22min 

Trajeto – Turno Tarde  (Volta) Horário  

Quadra - Penha  17h10min 

Penha - Quadra  17h20min 

Quadra - Comunidade São 

Venâncio  

17h30min 

 

Total de KM/DIA PERCORRIDO 

APROXIMADO: 80 KM (Mínimo) 

 

 
5 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

5.1 – Natureza do Objeto:  

(     ) Serviço não continuado  

( X ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  
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(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

(     ) Material de consumo  

(     ) Material permanente / equipamento  

5.2 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: agosto/2025 

5.3 - Local de Entrega/Execução: Comunidade Rural de São Venâncio 

5.4 - Horário da Entrega/Execução: Especificados no item 4 

5.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Municipal de Educação 

5.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

5.6.1. Identificação do gestor titular da ARP  

            Nome do servidor: Maria do Carmo Massenssini Santos 
Matrícula: 112782 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail:  carminhamassenssini@yahoo.com.br 

5.6.2. Identificação do gestor suplente da ARP  

            Nome do servidor: Inês de Assis Cupertino 
Matrícula: 100160 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail: inesassis20@gmail.com 

5.6.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP  

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

5.7. Responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

5.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias após emissão de nota fiscal corridos. 
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Rua São Sebastião, Nº 89, Centro - Coimbra/MG - Secretaria Municipal de Educação 

 

 

 

 

Maria do Carmo Massenssini Santos 

Diretora do Departamento de Educação 

CPF: 329.257.276-20 

Matrícula: 112782 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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