PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

ANEXO | - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Orgfo: Prefeitura Municipal de Coimbra

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Administrativa

Responsavel pela Demanda: Rafaela Pereira Lessa Cargo/Func¢do: Chefe de Gabinete

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com Telefone: (32) 9 9998-4007

1. Objeto: Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestag@o de servicos de administragdo, gerenciamento, emissao,
distribuigdo e fornecimento de vale alimentag@o, na forma de créditos a serem recarregados em cartdes magnéticos
e/ou cartdes eletronicos.

2. Justificativa da necessidade do servigo:

2.1 — O presente documento apresenta a necessidade da contratagdo da empresa, especializada para a prestacdo de administragdo,
gerenciamento, emissao, distribui¢do e fornecimento de vale alimentacdo, na forma de créditos a serem recarregados em cartdes
magnéticos e/ou cartdes eletronicos em beneficio aos funcionarios publicos da Prefeitura Municipal de Coimbra -MG, que
possuem salario base até R$1.750,00 (Um mil setecentos e cinquenta reais) e que ndo possuirem faltas e adverténcias dentro do
més, com base na Lei n°1.284/2022 e posterior alteracdo na Lei n° 1.413/2024,conforme especificagdo e quantidade estabelecidas.
A implementag@o de um cartdo de vale alimentagdo para os funcionarios publicos ¢ uma iniciativa que traz multiplos beneficios,
desde a melhoria da qualidade de vida dos servidores até o fortalecimento da economia local e a promogao de praticas alimentares
saudaveis. E uma medida que, além de valorizar o trabalhador, contribui para uma gestio publica mais eficiente e humanizada. O
servigo aqui descrito foi selecionado pelo Orgéo Ordenador de despesa.

2.2 - Esta demanda esta contemplada no Plano Contratagdes Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2025 e devidamente
contemplada na previsdo orgamentaria do municipio.
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3. Descricdes e quantidades:

Valor Anualdo | 1X 70 ADM
REPASSE A0S (proposta
FUNCIONARIOS da

Qtd. Valor Repasse
Meses Unit.Por Mensal ao
funcionario funcionarios

Item Especificagoes
Cartoes

empresa)

Servicos de
administraca’o,
gerenciamento,
emissa’o,
distribuica™o e
fornecimento de vale
alimentaga’o, na R$ 80,00 R$15.680,0 0
1 forma de cre’ditosa 196 12 R$188.160,00 0%
serem carregados em
Carto’es Magneticos
e/ou Carto’es

Eletrofiicos.

Percentual de desconto: 0%

OBS: O VALOR TOTAL DE REPASSE CORRESPONDE AO VALOR ADMINISTRADO QUE OS FUNCIONARIOS
RECEBERAO, CONFORME LEI MUNICIPAL 1413/2024.

TAXA DE ADM: CORRESPONDE A TAXA DE ADMINISTRAGAO QUE A EMPRESA RECEBERA (SE POSITIVA) OU
APLICARA DESCONTO (SE NEGATIVA) EM CIMA DO VALOR DE REPASSE QUE A EMPRESA DEPOSITARA NOS
CARTOES AO REPASSAR AOS FUNCIONARIOS.

4. Observacgoes gerais -

Objeto: ( ) Servico ndo continuado
( X)) Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento
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4.1 - Previsdo de data para assinatura contratual: 08/2025.

4.2 - Local de Entrega/Execugdo: Praga Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG (Sede Administrativa da Prefeitura).

4.4 - Horario da Entrega/Execucdo: 07:00 as 11:00 e de 12:00 as 16:00 (Segunda a Sexta-feira)

4.5 - Unidade responsavel para esclarecimentos: Secretaria Administrativa

4.6 - Servidor (es) responsavel (is) para esclarecimento (s):

4.6.1. Identificagdo do gestor titular do contrato
Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa
Matricula: 113328
Lotagdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com

4.6.2. Identificagdo do gestor suplente do contrato
Nome do servidor: Celiane Vieira Gongalves Dias
Matricula: 113424
Lotacdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: cotacaoprefeituracoimbra@gmail.com

4.6.3. Identificacdo do fiscal do contrato
Nome do servidor: Rosineia Vieira Fonseca
Matricula: 112787
Lotagao: Secretaria Administrativa / Recursos Humanos
E-mail: neiarh2@yahoo.com.br

4.7. Equipe responsavel pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar:

4.7.1. Nome do Servidor
Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa
Matricula: 113328
Lotacdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com
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4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias apds emissio de nota fiscal corridos.

Praga Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura

Rafaela Pereira Lessa
Chefe de Gabinete
CPF: 136.952.006-93
Matricula: 113328

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de conveniéncia ¢

oportunidade para a aquisicao e demais providéncias cabiveis.
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