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ANEXO I   -  DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

 

 
Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

 
Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento de Transporte 

 

Responsável pela Demanda: Douglas Casio de Freitas Cargo/Função: Chefe de Transporte 

 

E-mail: transportemunicipalcoimbra@gmail.com Telefone: (32) 984463118 

1. Objeto: O presente documento apresenta a necessidade da contratação de pessoa física ou jurídica para prestação de 

serviços . de diagnóstico, análise, checagem, triagem e fiscalização de serviços de enviado manutenção preventiva e 

corretiva na oficina licitada, atendendo, assim o Departamento de Transporte. Além disso, o profissional realizará pequenos 

reparos quando necessário, incluindo troca de peças. 

 
2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

 
2.1 - A presente contratação do serviço de manutenção mecânica em geral decorre da necessidade de atender às demandas 

de consertos e reparos mecânicos e eletrônicos em veículos leves, motos, caminhões, ônibus e equipamentos pertencentes 

à frota do Município de Coimbra. A contratação se justifica pela ausência de cargo de mecânico na folha salarial da 

prefeitura e essa função seria de extrema importância visto que o setor não possui funcionário capacidade para realizar os 

diagnósticos nos veículos para direcionar à oficina para reparos amis complexos, podendo realizar pequenos reparos na 

própria garagem municipal, gerando economia aos cofres públicos. Considerando que é essencial para o bom 

funcionamento dos serviços públicos que tais trabalhos sejam executados de maneira eficiente e ininterrupta, faz-se 

necessária a referida contratação.  

2.2 Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2025 e 

devidamente registrada no Portal Nacional de Compras Públicas – PNCP, nos termos da portaria n° 263/2023, 

portaria n° 265/2023 e pelo Decreto n° 427/2023.   

 

 

Item Descrição Und. Qtd. Vlr. Unit. 

Estimado 

Vlr. Tot. Estimado 

 
 

 
01 

CONTRATAÇÃO DE PROFISSIONAL 

MECÂNICO PARA SERVIÇOS DE 

DIAGNÓSTICO, ANÁLISE, CHECAGEM, 

TRIAGEM E FISCALIZAÇÃO DOS 

SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO 

PREVENTIVOS E CORRETIVOS 

REALIZADOS POR PRESTADORES DE 

SERVIÇOS TERCEIRIZADOS DA FROTA 

MUNICIPAL. O PROFISSIONAL 
REALIZARÁ PEQUENOS REPAROS 

 

 
MÊS 

 

 
12 

 

 
R$ 3.000,00 

 

 
R$ 36.000,00 
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3. Observações gerais → 

 
Objeto: ( ) Serviço não continuado 

 
( ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

 
(x) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

( ) Material de consumo 

( ) Material permanente / equipamento 

 
4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 07/2025  

4.2 - Local de Entrega/Execução: Departamento Municipal de Transporte, Av. Professor Padre Antônio Mendes S/N 
Bairro Estiva – Coimbra – MG / CEP 36.550-000 

 
4.3 - Horário da Entrega/Execução: De 07:00h às 11:00h e 12:00h às 16:00h (de segunda a sexta). 

 
4.4 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento Municipal de Transporte. 

 
4.5 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s): 

 
4.5.1. Identificação do gestor titular do contrato 

Nome do servidor: Douglas Cassio de Freitas 

Matrícula: 113133 

Lotação: Departamento Municipal De Transporte 

E-mail: transportemunicipalcoimbra@gmail.com 

 

 
4.5.2. Identificação do gestor suplente do contrato. 

Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Municipal de Administração 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

 
 

 QUANDO NECESSÁRIO, INCLUINDO 

TROCA DE PEÇAS. 

    

VALOR TOTAL R$ 36.000,00 ( trinta e seis mil reais) 

Q  
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4.5.3. Identificação do fiscal do contrato. 

Nome do servidor: Douglas Cassio de Freitas 

Matrícula: 113133 

Lotação: Departamento Municipal De Transporte 

E-mail: transportemunicipalcoimbra@gmail.com 

 
4.6 Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

 
4.6.1. Nome do Servidor: 

Nome do servidor: Douglas Cassio de Freitas 

Matrícula: 113133 

Lotação: Departamento Municipal De Transporte 

E-mail: transportemunicipalcoimbra@gmail.com 

 
4.7 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após a emissão de Nota Fiscal. 

 
Praça Álvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 
 
 
 

                                       ———————————————————————————— 
                                                                          Douglas Cassio de Freitas 

                                                                      Chefe de Transporte 

                                                                         CPF: 097.817.076-82 

                                                                                  Matrícula: 113133 

 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência 

e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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