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ANEXO I 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD     Nº______/2025 

 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento Municipal de Assistência Social 

Responsável pela Demanda: Ariane Amélia Duarte Calil 

de Rezende 

Cargo/Função: Diretora do Dep. 

Municipal de Assistência Social 

 

E-mail: diretoriasocial.coimbra@gmail.com                                  Telefone: (32) 3555-1097 

Objeto:  

1.1. O presente documento manifesta a necessidade de aquisição de mobiliários para 

atender as demandas e necessidades do Departamento Municipal de Assistência 

Social e seus equipamentos, tendo em vista também a criação do novo serviço de 

Proteção Social Especial, bem como no atendimento à RECOMENDAÇÃO 

ADMINISTRATIVA nº 01/2025, do MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DE MINAS 

GERAIS (Ofício nº 048/2025/1aPJV Ref.: Notícia de Fato nº 

02.16.0713.0175504/2025-8) através da 01ª PROMOTORIA DE JUSTIÇA com 

atuação perante Curadoria da Pessoa Idosa da Comarca de Viçosa, que recomenda, 

dentre outros, a efetiva instalação do Conselho Municipal do Idoso e disponibilize ao 

Conselho Municipal de Direitos dos Idosos local acessível, equipamentos e 

mobiliários necessários ao seu bom funcionamento, visando o melhor aproveitamento 

do espaço físico da instituição e proporcionar conforto aos profissionais é à 

comunidade. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição:   

2.1. O Departamento Municipal de Assistência Social vem justificar que, a compra de 

mobiliário será de suma importância para equipar o novo serviço de Proteção Social 

Especial, que é um serviço do Sistema Único de Assistência Social (SUAS) que 

oferece apoio a indivíduos e famílias em situação de risco. O objetivo é ajudar a 

reconstruir vínculos familiares e comunitários, e a fortalecer as potencialidades das 

pessoas, sendo que este serviço terá início em 2025; e reequipar todos os programas 

pertencentes ao Departamento, a fim de garantir a continuidade, com qualidade, dos 

serviços públicos prestados, ofertando um funcionamento ininterrupto, os quais são 

essenciais para atender às necessidades e demandas da comunidade de maneira 
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eficaz, além de dar aos funcionários equipamentos e condições essenciais à boa 

realização do seu trabalho. 

2.2. Justifica-se a compra destes itens também pelo fato de o Departamento de 

Assistência Social precisar reativar e equipar todos os conselhos pertencentes à 

pasta, segundo principalmente a RECOMENDAÇÃO ADMINISTRATIVA nº 01/2025, 

do MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS (Ofício nº 

048/2025/1aPJV Ref.: Notícia de Fato nº 02.16.0713.0175504/2025-8, em anexo) 

2.3. A aquisição de mobiliário proporcionará o bom andamento dos trabalhos, eis que visa 

proporcionar aos servidores os meios necessários para realização de suas tarefas 

diárias, aumentando, desta forma, a produtividade e, consequentemente, a melhor 

qualidade dos serviços prestados aos munícipes. Os materiais solicitados no presente 

processo são de grande importância para as atividades meio e fim do Departamento, 

a falta destes, poder tornar precária a execução de alguns serviços, impactando 

diretamente no atendimento aos usuários dos serviços públicos. 

2.4. A quantidade estimada está justificada pelo número de programas já existentes, e 

pela necessidade de criação da Proteção Social Especial, que iniciará em 2025 

conforme orientação da SEDESE (Secretaria de Estado de Desenvolvimento 

Social), e que necessitará de uma sede própria e equipada, bem como no 

atendimento à RECOMENDAÇÃO ADMINISTRATIVA nº 01/2025, do MINISTÉRIO 

PÚBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS anteriormente citada. 

3. Descrições e quantidades:  

 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO REF. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL 

01 CADEIRA GIRATÓRIA EXECUTIVA 

ESTOFADA PROFISSIONAL COM 

BRAÇOS REGULÁVEIS. 

UNID 
  

01 R$ 1.272,67 R$ 1.272,67 

02 POLTRONA EXECUTIVA GIRATÓRIA 

TELA PROFISSIONAL. 

UNID 
  

08 R$ 1.070,67 R$ 8.565,36 

03 LONGARINA 3 LUGARES COM 

ENCOSTO E ASSENTO FIXOS.  

UNID 
  

04 R$ 2.433,33 R$ 9.733,32 
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04 MESA RETA COM 3 GAVETAS DE 

AÇO COM CHAVE. COR: CRISTAL. 

DIMENSÕES: 1500 (LARGURA) X 

680 (PROFUNDIDADE) X 740 

(ALTURA).  

UNID 
  

03 R$ 1.576,00 R$ 4.728,00 

05 ESTAÇÃO FORMATO DELTA COM 3 
GAVETAS DE AÇO. COR: CRISTAL. 
DIMENSÕES: 
1800X600X1800X600X740. 

 

UNID 
  

03 R$ 2.754,00 R$ 8.262,00 

06 MESA PARA MÁQUINA DE XEROX. 

DIMENSÕES: 1000 (LARGURA) X 

600 (PROFUNDIDADE) X 740 

(ALTURA). 

UNID 
  

03 R$ 855,00 R$ 2.565,00 

07 MESA REUNIÃO SEMIOVAL COM 

CAIXA DE TOMADAS - FRONTAL 

AÇO DIMENSÇÕES: 

3000X1100X740MM.  

UNID 
  

02 R$ 4.588,67 R$ 9.177,34 

08 MESA DE REUNIÃO OVAL COM 

CAIXA DE TOMADA PARA 6 

LUGARES. COR: CRISTAL. 

DIMENSÕES: 2200MM(LARGURA) X 

1000MM (PROFUNDIDADE) X 

740MM (ALTURA). 

UNID 
  

01 R$ 3.296,00 R$ 3.296,00 

09 ARMÁRIO DE AÇO 2 PORTAS 

EXTRA LARGO. FABRICADO EM 

CHAPA DE AÇO COM BITOLA DE N° 

#26(0,45MM).  

UNID 
  

05 R$ 2.998,00 R$ 14.990,00 

10 ARMÁRIO ALTO FECHADO 
DIRETOR. COR: CRISTAL. 
DIMENSÕES: 900X430X1600MM. 
ARMÁRIO TETO FECHADO COM 06 
PRATELEIRAS, SENDO 04 MÓVEIS 
E 02 FIXAS. DIMENSÕES: 800 
(LARGURA) X 500 
(PROFUNDIDADE) X 2100 
(ALTURA). 

UNID 
  

02 R$ 2.143,33 R$ 4.286,66 
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11 ARMÁRIO BAIXO FECHADO 

SECRETÁRIA. COR: CRISTAL. 

DIMENSÕES: 900X435X740MM.  

UNID 
  

02 R$ 960,67 R$ 1.921,34 

12 ARQUIVO COM 4 GAVETAS. COR: 

CINZA. DIMENSÕES: 1295MM(A) X 

475MM(L) X 500MM(P).   

UNID 
  

04 R$ 2.590,67 R$ 10.362,68 

13 CADEIRA FIXA SEM BRAÇOS 

ESTOFADA COM ESPALDAR BAIXO.  

UNID 
  

16 R$ 601,33 R$ 9.621,28 

                

                                                                    Valor Total → 88.781,65  

OBS: Este descritivo foi resumido para evitar que o documento se tornasse excessivamente longo e 

dificultasse a compreensão. Buscamos manter as informações mais relevantes e essenciais, garantindo 

clareza e objetividade, sem perder a qualidade do conteúdo. 

O descritivo completo pode ser consultado nos demais documentos licitatórios, como ETP e Termo de 

Referência, onde todas as informações detalhadas estão devidamente apresentadas. 

4. Observações gerais →  

Objeto: (   ) Serviço não continuado  

              (    ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (    ) Material de consumo  

              (  X ) Material permanente / equipamento 

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 04/2025 

4.2 - Local de Entrega/Execução: Avenida Ernesto Lopes, n°390, Centro - Coimbra/MG 

(Departamento Municipal de Assistência Social/ CRAS). 

4.3 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 às 11:00 e de 12:30 às 16:30 (Segunda a Sexta-

feira) 
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4.4 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento Municipal de Assistência 

Social 

4.5 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

Identificação do gestor titular do Contrato 

           Nome do servidor: Ariane Amélia Duarte Calil de Rezende  

Matrícula: 112772 

Lotação: Departamento Municipal de Assistência Social 

E-mail: diretoriasocial.coimbra@gmail.com 

Identificação do gestor suplente do Contrato 

           Nome do servidor: Cristiane Regina Cal Bastos 

Matrícula: 112206 

Lotação: Departamento Municipal de Obras 

                           E-mail: diretoriasocial.coimbra@gmail.com 

         

 

Identificação do fiscal do Contrato  

               

               Nome do servidor: Amelia Carla Bastos De Andrade 

    Matrícula: 112172 

    Lotação: Departamento Municipal de Obras 

                               E-mail: diretoriasocial.coimbra@gmail.com 

 

 

4.6. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

         

4.6.1. Nome do Servidor 

           Nome do servidor: Ariane Amélia Duarte Calil de Rezende  

Matrícula: 112772 

Lotação: Departamento Municipal de Assistência Social 

                           E-mail: diretoriasocial.coimbra@gmail.com 
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4.7 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos. 

 
 

Avenida Ernesto Lopes, n°390, Centro - Coimbra/MG (Departamento Municipal de Assistência 
Social/ CRAS). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ariane Amélia Duarte Calil de Rezende  
Departamento Municipal de Assistência Social  

CPF: 074.175.556-40 

                                    Matrícula: 112772  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente 

para análise de conveniência e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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