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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 

1 – INFORMAÇÕES BÁSICAS 

 

Nº do Processo Administrativo:____/2025 

Áreas Requisitantes: Secretaria Municipal de Educação; Departamento de 

Agropecuária e Meio Ambiente; Departamento Municipal de Obras; Departamento 

Municipal de Saúde; Departamento Municipal de Transportes; Departamento de 

Assistência Social; Secretaria Administrativa e Departamento de Cultura, Desporto 

e Turismo. 

Data: 14/02/2025 

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

 

“Art.18, §1, II - demonstração da previsão da contratação no plano de contratações 

anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o 

planejamento da Administração”; 

A contratação de empresas para o fornecimento de materiais de expediente foi 

prevista no plano de contratações devido à necessidade contínua e recorrente desses 

materiais para o funcionamento regular da Administração. Sem a aquisição adequada 

desses insumos, os processos administrativos e operacionais ficam comprometidos, 

afetando diretamente a capacidade de entrega de serviços essenciais à população. 

Os materiais de expediente são consumidos de forma constante ao longo do ano, 

especialmente em funções administrativas essenciais como elaboração de 

documentos, processamento de dados, atendimento a cidadãos, entre outras 

atividades que dependem desses insumos. A alocação de recursos foi definida com 

base nas necessidades do ano anterior e nas projeções de demanda para o ano 

seguinte, garantindo que o montante disponível seja suficiente para cobrir todas as 

contratações previstas. 

 

3 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE  

“Art.18, §1, I - descrição da necessidade da contratação, considerado o problema 

a ser resolvido sob a perspectiva do interesse público;” 

Mediante as constantes necessidades dos segmentos administrativos dos diversos 

setores da administração pública necessitam de insumos e recursos materiais para as 

atividades cotidianas. A garantia da continuidade e qualidade dos serviços prestados 

à população. A contratação de um fornecedor especializado em materiais de 

expediente visa resolver a carência de insumos essenciais ao funcionamento 
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administrativo, contribuindo para a eficiência da gestão pública. Essa medida 

também assegura que os serviços administrativos e operacionais não sejam 

interrompidos por falta de recursos, minimizando o impacto negativo para a 

sociedade, especialmente em momentos críticos, como atendimento em saúde, 

educação, assistência social, entre outros. 

Além disso, ao garantir o fornecimento adequado de materiais, o poder público 

demonstra seu compromisso com a transparência e responsabilidade fiscal, uma vez 

que o processo licitatório, conduzido de forma ética e eficiente, visa obter as 

melhores condições de preço e qualidade para a administração, maximizando o uso 

de recursos públicos. 

Por fim, é importante ressaltar que a contratação de fornecedores qualificados e a 

manutenção de uma boa gestão de estoque e fornecimento contínuo são fundamentais 

para que os órgãos públicos possam operar sem interrupções e de forma eficiente, 

atendendo de maneira ágil e adequada às necessidades da população, em 

conformidade com os princípios da administração pública.  

4- DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

“Art.18, §1, III - requisitos da contratação;” 

São requisitos da contratação: 

a) Os materiais fornecidos devem estar em conformidade com as normas de 

qualidade e segurança exigidas, como as especificações técnicas de cada item 

b) Os produtos deverão ser de alta qualidade, com excelente acabamento, sem 

falhas ou quaisquer outras avarias. 

c) A empresa fornecedora deve estar comprometida com a ética e com a 

conformidade das normas, evitando práticas ilegais ou antiéticas no 

fornecimento dos produtos. 

d) Na hora da entrega dos materiais, a qualidade do material entregue deve 

corresponder àquilo que foi prometido pelo fornecedor. 

 

5 - LEVANTAMENTO DO MERCADO 

 

“Art.18, §1, V - levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas 

possíveis, e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a 

contratar;” 
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Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução 

exige a contratação de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compatível 

com o objeto pretendido. 

Foram feitas pesquisas em licitações similares passadas e editais de outras 

instituições municipais para identificar novas metodologias ou inovações para 

melhor atender os diversos setores da Prefeitura Municipal. Portanto, o objeto em 

análise neste estudo técnico não sofreu alterações em comparativo com o processo 

administrativo realizado no exercício anterior, tendo o mesmo atingido a finalidade 

de sanar as demandas dos departamentos diversos. 

Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas no 

fornecimento de materiais de expediente a serem adquiridos, conforme os requisitos 

estabelecidos neste documento. 

 6 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

“Art.18, §1, VII - descrição da solução como um todo, inclusive das exigências 

relacionadas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso;” 

A melhor solução enquadrada para sanar as demandas desta administração 

pública é a compra de materiais de expedientes. Em primeiro lugar, a redução de 

custos constitui um aspecto relevante, pois oferece maior flexibilidade, permitindo 

ajustar a quantidade e o tipo de materiais conforme a demanda da organização, 

evitando gastos desnecessários com itens que não são utilizados em todo momento. 

Essa solução visa otimizar o processo de aquisição, garantindo eficiência, 

transparência e conformidade com as normas. 

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 

 

“Art.18, §1, IV - estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas 

das memórias de cálculo e dos documentos que lhes dão suporte, que considerem 

interdependências com outras contratações, de modo a possibilitar economia de 

escala;” 

Entende-se necessária a contratação dos seguintes itens e quantitativos: 

ITEM 
DESCRITIVO 

QTD 

TOTAL ADM CULT SAÚDE EDUC AGRO ASSIST TRANSP OBRAS 

1.  

ABRAÇADEIRA PLÁSTICA, TIPO 

ENFORCA GATO, ALTA RESISTÊNCIA, 

USADO PARA PRENDER CABOS, FIOS, 

ACESSÓRIOS E OUTROS.20CM.COR 

NATURAL. PACOTE COM 200 

UNIDADES. 

25 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 
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2.  
AGENDA, MEDINDO 15X21CM, ANO 

VIGENTE 
20     5,00 0,00 10,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

3.  
AGENDA, MEDINDO 15X21CM, 

PERMANENTE 
25 10,00 0,00 10,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

4.  
ALFINETE DE CABEÇA, NIQUELADO, Nº 

29, CX COM 50GRAMAS 
5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

5.  

ALMOFADA PARA CARIMBO DE 

FELTRO, ENTINTAMENTO NA COR 

AZUL MARINHO, TAMPA DE METAL 

22 10,00 0,00 7,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

6.  

APAGADOR, PLÁSTICO PARA QUADRO 

BRANCO, BASE FELTRO, COM APROX. 

15X6X4CM 

70 0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

7.  

APONTADOR DE LÁPIS, PLÁSTICO, 

COM 1 FURO, LÂMINA EM AÇO, COM 

DEPÓSITO. 

500 10,00 10,00 140,00 300,00 10,00 10,00 10,00 10,00 

8.  

APONTADOR DE LÁPIS PLÁSTICO COM 

1 FURO, LAMINO EM AÇO, SEM 

DEPÓSITO - CAIXA COM 24 UNID. 

3 1,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

9.  BARBANTE 4/8 ROLO COM 75 METROS 80 15,00 0,00 10,00 40,00 0,00 0,00 0,00 15,00 

10.  

BLOCO ADESIVO DE ANOTAÇÃO - 

POST-IT, CONTENDO 4 BLOCOS COM 

100 FOLHAS CADA, 38X50MM, CORES 

VARIADAS. 

200 50,00 20,00 20,00 50,00 20,00 10,00 10,00 20,00 

11.  
BOBINA DE PAPEL KRAFT ROLO 1,50 X 

50 M 
60 15,00 0,00 30,00 10,00 0,00 5,00 0,00 0,00 

12.  

BOBINAS TÉRMICAS, CONTÉM 06 UND, 

LARGURA;57 MM, METRAGEM; 300M, 

NÚMERO DE VIAS 01. 

6 2,00 0,00 2,00 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00 

13.  

BOBINAS TÉRMICAS CONTÉM 30 UND, 

LARGURA;57M, METRAGEM;80M, 

NÚMERO DE VIAS 01, TUBETE;13MM. 

8 3,00 0,00 3,00 1,00 0,00 1,00 0,00 0,00 

14.  Bola de isopor 100mm 20 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

15.  Bola de isopor 50mm 15 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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16.  BOLA DE ISOPOR 75MM. 15 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

17.  BOLA DE ISOPOR METADE OCA 150MM 15 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

18.  

BOLAS DE SOPRAR N°07, LISO, MARCA 

SÃO ROQUE® OU SIMILAR. PACOTE 

COM 50 UNIDADES. CORES VARIADAS. 

120 10,00 0,00 40,00 60,00 0,00 10,00 0,00 0,00 

19.  

BORRACHA BRANCA, MACIA, 

ESPECIAL PARA APAGAR ESCRITA À 

LÁPIS. NATURAL, CARGAS, ÓLEO 

MINERAL E ACELERADORES, CX. COM 

60 UNID. COM QUALIDADE SIMILAR OU 

SUPERIOR À MERCUR®DIMENSÕES: 

34X22X8,5MM. 

10 1,00 1,00 1,00 3,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

20.  

BORRACHA BRANCA, MACIA E SUAVE, 

APAGA LÁPIS E LAPIZEIRA, 

DIMENÇÕES: 4,2 X 2,91 CM CADA, 

CAIXA COM 20 UNIDADES. 

10 1,00 1,00 1,00 3,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

21.  

CADERNO BROCHURÃO COM PAUTA, 

60 FOLHAS CADA, CAPA FLEXÍVEL EM 

PAPEL 250G, UMA MATÉRIA, PAUTA 

AZUL E MARGENS VERMELHAS. 

FORMATO: 202X280MM, IMPRESSÃO DE 

MARGEM E PAUTAS NÍTIDAS, SEM 

FALHAS. CX. COM 100 UNID. 

20 0,00 0,00 3,00 15,00 0,00 2,00 0,00 0,00 

22.  

CADERNO BROCHURÃO COM PAUTAS 

NUMERADAS PARA ALFABETIZAÇÃO, 

60 FOLHAS CADA, CAPA FLEXÍVEL EM 

PAPEL 250G, UMA MATÉRIA, PAUTA 

AZUL E NUMERADAS 1, 2, 3. FORMATO: 

215x310MM, FOLHAS INTERNAS: PAPEL 

PREMIUM 63/M2 IMPRESSÃO ED 

MARGEM E PAUTAS NÍTIDAS, SEM 

FALHAS. CX COM 100 UNIDADES. 

10 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

23.  

CADERNO BROCHURÃO SEM PAUTA, 60 

FOLHAS CADA, CAPA FLEXÍVEL EM 

PAPEL 250G, UMA MATÉRIA. FORMATO 

202X280MM. CX COM 100 UNID. 

5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

24.  
CADERNO CAPA DURA 10 MATÉRIAS 

10X1 200 FOLHAS SPIRAL. 
5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

25.  

CAIXA DE PAPELÃO PARA ARQUIVO 

MORTO, KRAFT, COM APROX. 

420X290X135MM. 

500 400,00 0,00 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

26.  

CAIXA DE PAPELÃO PARA ARQUIVO 

MORTO, KRAFT, COM 

APROXIMADAMENTE 360X250X135MM  

200 150,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

27.  

CAIXA DE PAPELÃO PARA ARQUIVO 

MORTO, KRAFT, COM 

APROXIMADAMENTE 420X290X175MM  

500 400,00 0,00 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

28.  

CAIXA POLIONDA, PLÁSTICO, PARA 

ARQUIVO MORTO, KRAFT COM 

APROX. 360X200X135MM. 

150 100,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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29.  

CAIXA DE PROLIPROPILENO (PP) COM 

MEDIDAS 360 MM X 130 MM X 250 MM 

(MONTADO) COM PRAZO DE 

VALIDADE INDERTEMINADO 

300 250,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

30.  

CALCULADORA DE MESA, VISOR LCD, 

12 (DOZE) DÍGITOS, DUPLA FONTE DE 

ENERGIA: SOLAR E BATERIA 

50 5,00 1,00 5,00 34,00 1,00 2,00 1,00 1,00 

31.  

CANETA AZUL, PLÁSTICO, 

TRANSPARENTE, SEXTAVADA, 

ESFEROGRÁFICA ESCRITA FINA. 

MARCA BIC ® OU SIMILAR. CX COM 50 

UNID.  

60 10,00 2,00 5,00 35,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

32.  
CANETA GEL NOBLE METAL, COR 

OURO, PONTA 0,7mm 
5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

33.  
CANETA GEL NOBLE METAL, COR 

PRATA, PONTA 0,7mm 
5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

34.  

CANETA MARCA TEXTO, AMARELA. 

MARCA FABER CASTELL® OU 

SIMILAR. CX COM 12 UNIDADES. 

60 10,00 10,00 10,00 20,00 3,00 3,00 2,00 2,00 

35.  

CANETÃO HIDROGRÁFICA MÉDIA, 

CORES VARIADAS, PONTA FINA, 

ATÓXICA, COM QUALIDADE SIMILAR 

OU SUPERIOR À COMPACTOR®. 

EMBALAGEM COM 6 UNID. 

60 5,00 3,00 0,00 50,00 2,00 0,00 0,00 0,00 

36.  

CANETA PRETA, PLÁSTICO, 

TRANSPARENTE, SEXTAVADA, 

ESFEROGRÁFICA ESCRITA FINA. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

BIC ® CX COM 50 UNID. 

20 5,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

37.  

CANETA VERMELHA, PLÁSTICO, 

TRANSPARENTE, SEXTAVADA, 

ESFEROGRÁFICA ESCRITA FINA. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

BIC ®CX COM 50 UNID. 

10 2,00 1,00 1,00 5,00 0,00 1,00 0,00 0,00 

38.  

CARTOLINA 50X66CM, 140G/M2, PCT 

COM 100 UNID CADA. CORES 

VARIADAS. 

20 0,00 0,00   20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

39.  

CARTUCHO DE REPOSIÇÃO PARA 

MARCADOR DE QUADRO BRANCO 

PURE LIQUID INK BOARD 5,5. CORES 

VARIADAS.CX COM 12 UNIDADES. 

60 5,00 0,00 5,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

40.  

CHAVEIRO EM ACRÍLICO TAMANHO 

DA ÁREA PARA PERSONALIZAR 3X4cm, 

BASE COM 5,8X4cm E TAMPA 3X4cm, 

COM CORRENTE E ARGOLA.PACOTE 

COM 100 UNIDADES. 

3 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

41.  

CLIPES DE METAL N° 2/0, AÇO 

NIQUELADO, FABRICADO COM ARAME 

DE AÇO ANTIFERRUGEM, 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO.CX COM 100 UNID. 

70 4,00 2,00 5,00 50,00 3,00 2,00 2,00 2,00 

42.  

CLIPES DE METAL N° 3/0, AÇO 

NIQUELADO, FABRICADO COM ARAME 

DE AÇO ANTIFERRUGEM, 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO.CX COM 100 UNID. 

90 20,00 2,00 10,00 50,00 2,00 2,00 2,00 2,00 
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43.  

CLIPES DE METAL N° 6/0, AÇO 

NIQUELADO, FABRICADO COM ARAME 

DE AÇO ANTIFERRUGEM, 

EMBALAGEM COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO.CX COM 50 UNID.  

35 10,00 1,00 1,00 20,00 1,00 1,00 1,00 0,00 

44.  

COLA BRANCA LÍQUIDA, EMBALAGEM 

1000ML, FÓRMULA À BASE DE ÁGUA E 

PVA, COM ACABAMENTO 

TRANSPARENTE E FLEXÍVEL, 100% 

LAVÁVEL, MESMO DEPOIS DE SECA. 

EMBALAGEM COM BICO CONTRA 

ENTUPIMENTOS E VAZAMENTOS, COM 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO, MARCA 

DO FABRICANTE, DATA DE 

FABRICAÇÃO E PRAZO DE VALIDADE. 

70 5,00 0,00 5,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

45.  

COLA BRANCA LÍQUIDA, EMBALAGEM 

40G, FÓRMULA À BASE DE ÁGUA E PVA, 

COM ACABAMENTO TRANSPARENTE E 

FLEXÍVEL, 100% LAVÁVEL, MESMO 

DEPOIS DE SECA. EMBALAGEM COM 

BICO CONTRA ENTUPIMENTOS E 

VAZAMENTOS, COM IDENTIFICAÇÃO 

DO PRODUTO, MARCA DO 

FABRICANTE, DATA DE FABRICAÇÃO E 

PRAZO DE VALIDADE. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

TENAZ® EMBALAGEM COM 12 

UNIDADES. 

150 20,00 2,00 20,00 100,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

46.  

COLA COLORIDA COM 6 CORES, POTES 

DE PLÁSTICO DE 23G CADA, ATÓXICA 

COM BICO APLICADOR. CX COM 06 

UNID. 

15 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

47.  

COLA COLORIDA COM GLITTER, 06 

CORES, POTES DE PLÁSTICO DE 35G 

CADA, ATÓXICA COM BICO. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

ACRILEX® . CAIXA COM 6 UNIDADES. 

20 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

48.  

COLA GLITTER DIMENSIONAL, 

LAVÁVEL, POTES DE 35G CADA, 

ATÓXICA. MARCA ACRILEX® OU 

SIMILAR. CORES VARIADAS 

12 0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

49.  COLA PARA EVA 35 GRAMAS 5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

50.  COLA PARA ISOPOR 40 GRAMAS 5 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

51.  
CORDA FIO SISAL, COR NATURAL, 

4MM, ROLO COM 100 METROS. 
10 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

52.  

CORDÃO RABO DE RATO, 60/1, 

POLOPROPILENO. ROLO COM 100m. 

COR BRANCA 

10 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

53.  
CORRETIVO EM FITA ROLLER, MARCA 

BIC ® OU SIMILAR; 5mmX5mm 
50 20,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

54.  

CORRETIVO LÍQUIDO, 18ML, BRANCO, 

HOMOGÊNEO, APLICÁVEL A PINCEL, 

COM TAMPA ROSQUEÁVEL, DILUÍVEL 

EM ÁGUA. MARCA TOQUE MÁGICO® 

OU SIMILAR. CX. COM 12 UNID. 

5 1,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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55.  

CRACHÁ TRANSPARENTE COM 

PRESILHA FIXA, 7X10cm, HORIZONTAL. 

PACOTE COM 50 UNIDADES. 

30 2,00 2,00 8,00 10,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

56.  
DUREX COLORIDO, TAMANHO 

12mmX10mm. CORES VARIADAS 
25 0,00 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

57.  

ELÁSTICO GOMINHA, LÁTEX, TIPO 

ARGOLA, AMARELO, N°18, PACOTE 

COM 1kg. 

5 2,00 0,00 1,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

58.  

ENCHIMENTO MANTA ACRÍLICA, TIPO 

NUVEM, 100% POILESTER, 

APROX.1,50m DE LARGURA. PEÇA COM 

20 METROS. 

2 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

59.  
ENVELOPE 10X15CM. CX COM 50 

UNIDADES. CORES VARIADAS. 
10 6,00 0,00 2,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

60.  
ENVELOPE BRANCO, 90G; 162MM X 

229MM. CX COM 250 UNID. 
2 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

61.  
ENVELOPE DE PAPEL BRANCO 16CM X 

11CM. CX COM 1000 UNID. 
4 4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

62.  
Envelope pardo 24x34cm, caixa com 250 

unidades 
5 3,00 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

63.  

ENVELOPE SACO PAPEL KRAFT 

NATURAL 80g, PARDO, 20X28cm, CX 

COM 500 ENVELOPES. 

2 

1,00 

0,00 

0,00 1,00 

0,00 0,00 0,00 0,00 

64.  

ESTILETE ESTREITO, COM CABO 

PLÁSTICO RÍGIDO, LÂMINA COM 

ESPESSURA APROXIMADA DE 9,5MM 

20 

3,00 1,00 2,00 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

65.  

EXTRATOR DE GRAMPO 

GALVANIZADO TIPO ESPÁTULA; 

METAL CROMADO; PESO: 0,300; 

DIMENSÕES DA CAIXA (CM): 

16X2X1CM; TAMANHO: 15CM 

20 

10,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

66.  
FIO DE NYLON 0,30MM, ROLO COM 

100M. 
5 

4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 

67.  FITA ADESIVA CREPE, 19MM X 50M 300 

50,00 10,00 10,00 190,00 10,00 10,00 10,00 10,00 

68.  
FITA ADESIVA DE POLIPROPILENO, 

TRANSPARENTE, 12MM X 40M. 
150 

10,00 10,00 10,00 100,00 5,00 5,00 5,00 5,00 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA 

Rua Álvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA – MG 

Telefax.: (32) 3555-1152 / 3555-1214 

 

 

9 
 

69.  
FITA ADESIVA DE POLIPROPILENO, 

TRANSPARENTE, 45MM X 45M. 
450 

50,00 10,00 50,00 300,00 10,00 10,00 10,00 10,00 

70.  

FITA ADESIVA, POLIPROPILENO, 

TRANSPARENTE, DUPLA FACE, 12MM X 

30M. 

35 

5,00 2,00 5,00 15,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

71.  

FITA CETIM N° 1, ROLO COM 10m, 

EMBALAGEM COM 10 UNIDADES. 

CORES VARIADAS. 

15 

0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

72.  

FITA CETIM N°3, ROLO 10M, 

EMBALAGEM COM 10 UNIDADES CADA. 

CORES VARIADAS. 

10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

73.  
FITA CETIM Nº5, CORES VARIADAS, 

ROLO 10M. 
10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

74.  

FITA DECORATIVA PLÁSTICA, 

15MM/50M. EMBALAGEM COM 5 

UNIDADES CADA. CORES VARIADAS. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

75.  

FITILHO, EMBALAGEM COM 10 

UNIDADES C/50M CADA. CORES 

VARIADAS. 

15 

0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

76.  

FOLHA DE E.V.A.  40 X 48CM, PCT COM 

10 UNID MARCA KREATEVA® OU 

SIMILAR – CORES VARIADAS. 

150 

0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

77.  

FOLHA DE E.V.A COM BRILHO 40 X 60 

CM, PCT COM 5 UNID - CORES 

VARIADAS 

150 

0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

78.  

FOLHA DE E.V.A COM GLITTER 

BRANCO 40 X 60CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

30 

0,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

79.  
FOLHA DE E.V.A COM GLITTER PRETO 

40 X 60CM, PCT COM 5 FOLHAS. 
25 

0,00 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

80.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO COM 

TECIDO, VÁRIAS CORES,40X60 CM, PCT 

COM 5 FOLHAS. 

30 

0,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

81.  
FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE ARCO 

ÍRIS, 40X60 CM, PCT COM 5 FOLHAS. 
30 

0,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

82.  

FOLHA DE E.V.A. ESTAMPADO DE 

BOLINHAS, VÁRIAS CORES, 40 X 60CM, 

PCT COM 5 FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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83.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

BORBOLETA, 40X60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

84.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

CORAÇÃO, 40X60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

85.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

CORUJA, 40X60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

86.  

FOLHA DE E.V.A. ESTAMPADO DE 

ESTRELINHAS, VÁRIAS CORES, 40 X 

60CM, PCT COM 5 FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

87.  

FOLHA DE E.V.A. ESTAMPADO DE 

FLORZINHAS, VÁRIAS CORES, 40 X 

60CM, PCT COM 5 FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

88.  
FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

FRUTAS, 40X60 CM, PCT COM 5 FOLHAS 
35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

89.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

JOANINHA, 40 X 60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

90.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

PIMENTA, 40X60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

91.  
FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

SAFARI, 40X60 CM, PCT COM 5 FOLHAS. 
35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

92.  

FOLHA DE E.V.A ESTAMPADO DE 

XADREZ, 40X60 CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

93.  

FOLHA DE E.V.A. ESTAMPADO 

LISTRADO, VÁRIAS CORES, 40 X 60CM, 

PCT COM 5 FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

94.  

FOLHA DE E.V.A. TEXTURIZADO, 

VÁRIAS CORES, 40 X 60CM, PCT COM 5 

FOLHAS. 

35 

0,00 0,00 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

95.  

FORMULÁRIO CONTÍNUO RECIBO DE 

PAGAMENTO LAB 04 COM BLOQUEIO - 

233MM X 140 MM - CAIXA COM 2000 

JOGOS. 

2 

2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

96.  

FURADOR GIGANTE, EXCLUSIVO PARA 

PAPEL DE GRAMATURA ENTRE 90 E 

220/m2, COM ALAVANCA DE ABERTURA 

1,5mm. TAMANHO DO FURO:30X36mm. 

NO FORMATO DE CORAÇÃO 

2 

2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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97.  

FURADOR GIGANTE, EXCLUSIVO PARA 

PAPEL DE GRAMATURA ENTRE 90 E 

220/m2, COM ALAVANCA DE ABERTURA 

1,5mm. TAMANHO DO FURO:30X36mm. 

NO FORMATO DE ESTRELA 

2 

2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

98.  

FURADOR GIGANTE, EXCLUSIVO PARA 

PAPEL DE GRAMATURA ENTRE 90 E 

220/m2, COM ALAVANCA DE ABERTURA 

1,5mm. TAMANHO DO FURO:30X36mm. 

NO FORMATO DE FLOR 

2 

2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

99.  

GIZÃO DE CERA LINHA ESCOLAR, NÃO 

TÓXICO, PESO LÍQUIDO:102G CADA 

CAIXA, CORES SORTIDAS, 

ANATÔMICO, FABRICADO COM CERA, 

TRAÇO E COBERTURA DE GRANDES 

ÁREAS SEM ESFORÇO. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

ACRILEX®. CX COM 12 UNIDADES 

CADA. 

150 

0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

100.  
GRAMPEADOR DE MESA 26/6 25FL 

LONGO G2055 
5 

2,00 0,00 1,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

101.  
GRAMPEADOR DE MESA 26/6, 30 

FOLHAS. 
10 

2,00 1,00 1,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

102.  
GRAMPEADOR DE MESA MÉDIO 26/6, 20 

FOLHAS. CX COM 1 UNID. 
10 

2,00 1,00 1,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

103.  
GRAMPEADOR DE MESA - METAL- 

ALICATE - 26/6 – 30 FOLHAS 
30 

6,00 3,00 3,00 6,00 3,00 3,00 3,00 3,00 

104.  
GRAMPEADOR PROFISSIONAL PARA 

240 FOLHAS. 
10 

2,00 1,00 1,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

105.  
GRAMPO GALVANIZADO 23/24 - CAIXA 

COM 1000 UNIDADES. 
20 

4,00 2,00 2,00 4,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

106.  

GRAMPO GALVANIZADO PARA 

GRAMPEADOR 106/8.CX COM 5.000 

UNIDADES. 

5 

2,00 0,00 1,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

107.  

GRAMPO GALVANIZADO PARA 

GRAMPEADOR 26/6. CX COM 5.000 

UNIDADES. 

250 

50,00 10,00 50,00 100,00 10,00 10,00 10,00 10,00 

108.  

GRAMPO GALVANIZADO PARA 

GRAMPEADOR, 9/14. CX COM 5.000 

UNIDADES. 

2 

0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

109.  ISOPOR 1M X 50CM X 10MM. 10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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110.  ISOPOR 1M X 50CM X 15MM. 60 

0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

111.  

LÁPIS DE COR REDONDO, INTEIRO, 

GRANDE, CORPO EM MADEIRA, SELO 

DO INMETRO, CORES VIVAS E 

SORTIDAS. COM QUALIDADE SIMILAR 

OU SUPERIOR À FABER CASTELL®. CX 

COM 12 CORES. 

1.800,00 

0,00 0,00 0,00 1.700,00 0,00 100,00 0,00 0,00 

112.  

LÁPIS GIZÃO DE CERA, FORMATO 

ANATÔMICO, 183g, 6 CORES SORTIDAS, 

FABRICADO COM CERA DE ALTA 

QUALIDADE, ATÓXICO. FORMATO 

ANATÔMICO IDEAL PARA USO NA PRÉ 

ESCOLA E EM TRABALHOS 

ESCOLARES AUXILIANDO NO 

DESENVOLVIMENTO DA 

COORDENAÇÃO MOTORA. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

ACRILEX® .CX COM 6 UNIDADES. 

350 

0,00 0,00 0,00 350,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

113.  

LÁPIS PRETO N°2, REDONDO, INTEIRO, 

CORPO EM MADEIRA, SELO DO 

INMETRO. COM QUALIDADE SIMILAR 

OU SUPERIOR À FABER CASTELL®.CX 

COM 144 UNID. 

35 

5,00 1,00 1,00 24,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

114.  

LASTEX, LARGURA 0,8mm E 

COMPRIMENTO 10m, 

COMPOSIÇÃO:58%ELASTIODIENO E 

42% POLIÉSTER. EMBALAGEM COM 10 

UNIDADES C/10m CADA. CORES: 

BRANCO E PRETO. EMBALAGEM COM 

10 UNIDADES CADA. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

115.  

LÍQUIDO PARA QUADRO BRANCO, 

LIMPADOR DE USO GERAL 

INSTANTÂNEO, 60ML. 

25 

0,00 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

116.  

LIVRO DE ATA, PAUTADO, COM 100 

FOLHAS NUMERADAS, CAPA DURA, 

MEDINDO APROX. 220 X 320MM. 

70 

2,00 2,00 2,00 55,00 2,00 2,00 0,00 5,00 

117.  

LIVRO DE INSPEÇÃO DO TRABALHO, 

CAPA DURA, PRETA, COM 50 FOLHAS 

BRANCAS NUMERADAS DE 01 A 50, 

CONTENDO TERMO DE ABERTURA E 

ENCERRAMENTO. 

3 

3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

118.  
LIVRO DE PONTO, CAPA DURA, COM 

100 FOLHAS 
3 

3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

119.  

LIVRO DE REGISTRO DE ATA 

RESULTADOS FINAIS E 

APROVEITAMENTO, ENSINO 

FUNDAMENTAL, NÍVEL 1, TAMANHO 

FECHADO (LxA) 32,5x23,5 CM, 200 PÁG. 

HORIZONTAL, CAPA DURA REVESTIDA 

COM PERCALUX, MIOLO OFFSET 

90G/m2, QUALIDADE SIMILAR À 

EDITORA GRÁFICA TAMOIOS MOD. 

105. 

2 

0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

120.  

LIVRO DE REGISTRO DE 

EMPREGADOS, CAPA DURA E PRETA, 

CÓD.5703-4 COM 50 FOLHAS BRANCAS, 

NUMERADAS DE 01 A 50 NO FORMATO: 

215MM X 315 MM, CONTENDO 

RELAÇÃO DOS EMPREGADOS 

REGISTRADOS, TERMO DE ABERTURA 

OBS: MODELO DE ACORDO COM A 

PORTARIA N°195 DE 10/051968-

D.O.15/05/1968. NAS FOLHAS DE 01 A 50 

FRENTE CONTENDO REGISTRO DOS 

EMPREGADOS COMO: 

10 

10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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CARACTERÍSTICAS FÍSICAS, FOTO, 

DADOS CONTRATUAIS, DADOS 

CADASTRAIS BENEFICIÁRIOS E 

ASSINATURA DO EMPREGADO, E NO 

VERSO ANOTAÇÕES DE: FÉRIAS, 

AFASTAMENTOS, SALÁRIOS SINDICAL, 

CARGOS, DATA DE DEMISSÃO E 

ASSINATURA. AO FINAL DO LIVRO 

TERMO DE ENCERRAMENTO. 

121.  

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO 

BOARD MASTER, PONTA REDONDA 

MÉDIA, PURE LIQUID INK 

RECARREGÁVEL. COR PRETA. CX COM 

12 UNIDADES. 

60 

3,00 0,00 2,00 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

122.  

MASSA DE MODELAR, 120G CADA 

CAIXA, PRODUTO NÃO TÓXICO. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

ACRILEX®. CX COM 12 CORES 

VARIADAS. 

1.400,00 

0,00 0,00 0,00 1.200,00 0,00 200,00 0,00 0,00 

123.  

MEIA PÉROLA ADESIVA - TAMANHO 

8MM - COM PINTURA PEROLIZADA - 

PACOTE COM 100 UNIDADES.  

15 

0,00 5,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

124.  

MINI ENVELOPE DE PAPEL KRAFT, 

MEDIDAS APROX: 9X 12CM. CX COM 

100 UNIDADES. 

10 

10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

125.  

MINI ENVELOPE, PAPEL KRAFT 

COLORIDO. 100X70mm. CORES 

VARIADAS 

20 

20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

126.  
OLHO PLÁSTICO 12MM, PACOTE COM 

100 UNIDADES. 
2 

0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

127.  
OLHO PLÁSTICO 23MM, PACOTE COM 

100 UNIDADES. 
2 

0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

128.  
PALITO DE CHURRASCO, 4x250MM, 

PACOTE COM 100 UNIDADES. 
15 

0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

129.  

PALITO PARA PICOLÉ, MADEIRA, 

PONTAS ARREDONDADAS, MEDIDA 

APROX.1CM X 11,5CM X 2MM.PCT COM 

100 UNIDADES. 

60 

0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

130.  
PAPEL CAMURÇA, 40 X 60CM, PCT COM 

25 FOLHAS. CORES VARIADAS. 
1 

0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

131.  
PAPEL CARTÃO, 50 X 70CM, PCT COM 

10 UNIDADES. CORES VARIADAS. 
60 

0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

132.  
PAPEL COLOR SET 47 X 65CM, PCT 

COM 20 UNIDADES. CORES VARIADAS. 
14 

0,00 0,00 0,00 14,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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133.  
PAPEL COUCHÈ A4, 210 X 297MM, PCT 

COM 50 FOLHAS. COR: BRANCO. 
10 

5,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

134.  
PAPEL CREPOM, 0,48CM X 2M. CX COM 

40 FOLHAS CADA. CORES VARIADAS. 
5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

135.  

PAPEL FANTASIA, 48 X 66CM.  PACOTE 

COM 20 FOLHAS CADA. CORES 

VARIADAS. 

10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

136.  

PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO 

GLOSSY, BRILHANTE, TAMANHO A4. 

PCT COM 20 FOLHAS. 

50 

35,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

137.  

PAPEL KRAFT A4, 210X297MM, 

GRAMATURA:80 GR, PCT COM 100 

FOLHAS. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

138.  

PAPEL LAMINADO, 48 X 59CM, 60G/M². 

PCT COM 40 UNIDADES, CORES 

VARIADAS. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

139.  

PAPEL OFFSET 180G A4, (210 X 297MM), 

GRAMATURA 180G, BRANCO 

ALTÍSSIMA QUALIDADE. PCT COM 500 

UNIDADES. 

20 

5,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

140.  

PAPEL MICROONDULADO LISO, 50X 

80CM, PCT COM 10 UNIDADES. CORES 

VARIADAS. 

3 

0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

141.  

PAPEL SULFITE A3, 75G, ALCALINO, 297 

X 420MM.PCT COM 500 FOLHAS. CX 

COM 10 UNIDADES. 

2 

0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 

142.  

PAPEL SULFITE A4, 210 X 297MM. 

CAIXA COM 10 RESMAS COM 500 

FOLHAS. 

120 

60,00 1,00 15,00 40,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

143.  

PAPEL SULFITE COLORIDO 

A4,210X297mm, 75g/M2, PCT COM 100 

FOLHAS. CORES VARIADAS. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

144.  

PAPEL SULFITE FLUORESCENTE A4, 

210X297MM, 75G/M2, PCT COM 50 

FOLHAS. CORES: ROSA CHOQUE, 

VERDE LIMÃO, AZUL, LARANJA E 

AMARELO(CADA). 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

145.  

PAPEL TERMO SENSÍVEL PARA 

REGISTRO DE SINAS 

ELETROCARDIÓGRAFO. 

500 

0,00 0,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

146.  
PAPEL VERGÊ, 210 X 297MM, PCT COM 

50 UNIDADES. CORES VARIADAS. 
30 

0,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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147.  

PASTA ABA COM ELÁSTICO, OFÍCIO, 

PAPELÃO, CORES VARIADAS, 

350X235mm 

50 

5,00 1,00 5,00 35,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

148.  

PASTA ABA COM ELÁSTICO, OFÍCIO, 

POLIPROPILENO, 350 X 235, 

TRANSPARENTE. 

210 

40,00 20,00 20,00 60,00 20,00 20,00 10,00 20,00 

149.  
PASTA AZ, OFÍCIO, CARTÃO, LOMBO 

LARGO 
30 

10,00 0,00 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

150.  
PASTA CATÁLOGO OFICIO, PRETA 

COM 50 PLÁSTICOS GROSSO 
150 

50,00 0,00 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

151.  

PASTA CLASSIFICADOR CARTÃO 

DUPLO GRAMPO PLÁSTICO FORMATO: 

350MM X 230MM. 

1500 
1.000,0

0 0,00 200,00 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

152.  
PASTA L, A4, PLÁSTICA, 

TRANSPARENTE. 
300 

50,00 20,00 50,00 100,00 20,00 20,00 20,00 20,00 

153.  
PASTA MALETA COM ALÇA, 

POLIPROPILENO, OFÍCIO,40MM, UN 
60 

20,00 0,00 20,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

154.  

PASTA, OFÍCIO, CARTÃO DUPLO, 

350G/M², PLASTIFICADA, COR ÚNICA, 

LOMBADA DE 3CM, GRAMPO EM 

PLÁSTICO 

1.300,00 

500,00 20,00 20,00 700,00 20,00 20,00 10,00 10,00 

155.  

PASTA PLÁSTICA POLIONDA A4, COM 

ELÁSTICO TRANSPARENTE, AMARELA, 

30MM. 

70 

0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

156.  
PASTA SANFONADA COM 12 

REPARTIÇÕES. TRANSPARENTE 
90 

20,00 0,00 20,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

157.  

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA, 360 

X 240MM APROX. VARETAS E VISOR 

EM PLÁSTICO. 

600 

100,00 0,00 100,00 400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

158.  

PERCEVEJO, LATONADO, 

APROXIMADAMENTE 10MM. CAIXA 100 

UNIDADES. 

20 

2,00 0,00 2,00 14,00 0,00 2,00 0,00 0,00 

159.  

PERFURADOR DE PAPEL. 2 FUROS COM 

MARGEADOR; TAMANHO: 10,5 X 8,5CM; 

CAPACIDADE: ATÉ 22 FOLHAS; 

MATERIAL: CORPO EM AÇO, BASE DE 

APOIO EM RESINA TERMOPLÁSTICA. 

20 

5,00 0,00 5,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

160.  

PERFURADOR DE PAPEL ATÉ 100 

FOLHAS. 2 FUROS; DIMENSÕES: 115 X 

240 X 260MM; ABERTURAS: 13MM; 

CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO: 100 

FOLHAS; DISTÂNCIA ENTRE FUROS: 

80MM; DISTÂNCIA DE MARGEM: 8MM; 

PESO: 3,2KG; BASE E CABO: FERRO 

FUNDIDO; BASE: PLÁSTICO 

70 

20,00 2,00 10,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA 

Rua Álvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA – MG 

Telefax.: (32) 3555-1152 / 3555-1214 

 

 

16 
 

RECICLÁVEL; PINOS: AÇO TREFILADO, 

TEMPERADO E ZINCADO; 

SEPARADORES: TRANSPARENTES 

161.  

PINCEL ATÔMICO, CHANFRADA. CX 

COM 12 UNID. MARCA COMPACTOR® 

OU SIMILAR. CORES VARIADAS. 

70 

0,00 0,00 0,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

162.  

PINCEL ESCOLAR PARA PINTURA, 

REDONDO, CERDA BRANCO E CABO 

LONGO, N°10, EMBALAGEM COM 12 

UNIDADES 

20 

0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

163.  

PINCEL ESCOLAR PARA PINTURA, 

REDONDO, CERDA BRANCO E CABO 

LONGO, N°14, EMBALAGEM COM 12 

INIDADES 

20 

0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

164.  

PINCEL PARA RETROPROJETOR 

PONTA FINA, 1,0mm, 10 UNIDADES. COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

PILOT® COR: PRETA. 

25 

0,00 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

165.  

PINCEL PARA RETROPROJETOR 

PONTA MÉDIA, 2,0mm, 10 UNIDADES. 

MARCA PILOT® OU SIMILAR. CORES 

VARIADAS. 

25 

0,00 0,00 0,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

166.  

PISTOLA DE COLA QUENTE PARA 

REFIL FINO, CERTIFICADA PELO 

INMETRO, COM QUALIDADE SIMILAR 

OU SUPERIOR À TRAMONTINA®. 

15 

1,00 0,00 0,00 13,00 0,00 0,00 0,00 1,00 

167.  

PISTOLA DE COLA QUENTE PARA 

REFIL GROSSO PROFISSIONAL, 

CERTIFICADA PELO INMETRO, COM 

QUALIDADE SIMILAR OU SUPERIOR À 

TRAMONTINA®. 

60 

15,00 2,00 5,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

168.  

PISTOLA DE COLA QUENTE, POTÊNCIA 

MÁXIMA 280W, BIVOLT 127-240V, 

CERTIFICADA PELO INMETRO, 

DIÂMETRO DO BASTÃO DE COLA 

11~12mm. CHAVE LIGA/DESLIGA 

LUMINOSA. COM QUALIDADE SIMILAR 

OU SUPERIOR À HIKARI ®. 

15 

1,00 0,00 1,00 13,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

169.  

PLASTICO ADESIVO CONTACT 

ESTAMPADO (VARIADAS 

ESTAMPADAS) ROLO 45CMX25M, 

CRISTAL 80 MICRA C180 28578. 

10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

170.  

PLASTICO ADESIVO CONTACT 

TRANSPARENTE ROLO 45CMX25M, 

CRISTAL 80 MICRA C180 28578. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

171.  
PORTA LÁPIS, CANETA, CLIPS E 

LEMBRETES. 
50 

5,00 2,00 5,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

172.  
PRANCHETA, ACRÍLICO, OFÍCIO, COM 

PEGADOR PLÁSTICO, 216X330MM. 
80 

40,00 2,00 10,00 20,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

173.  

PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BINDER 

25mm, COM PINTURA EPÓXI E 

PRESILHA EM AÇO INOXIDÁVEL, 

PRETO.CX COM 12 UNIDADES. 

30 

5,00 0,00 5,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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174.  

PROTETOR PVC PARA CRACHÁ E 

CREDENCIAL, MEDIDA 60X90mm, COM 

AMARRADO DE CORDA EM ALGODÃO. 

PROTETOR CONFECCIONADO COM 

PLÁSTICO PVC GROSSO. ESPESSURA 

0,20, TOTALMENTE TRANSPARENTE, 

POSIÇÃO HORIZONTAL.  PACOTE COM 

100 PEÇAS. 

15 

1,00 1,00 4,00 5,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

175.  
QUADRO BRANCO DE LOUSA, COM 

MOLDURA EM ALUMÍNIO, 120X90 CM. 
10 

2,00 0,00 1,00 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

176.  
QUADRO DE AVISO DE CORTIÇA, COM 

MOLDURA EM ALUMÍNIO, 90 X 60 CM. 
10 

0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

177.  

REFIL DE COLA QUENTE FINA, 

PROFISSIONAL, ELABORADO À BASE 

DE RESINAS SINTÉTICAS E CERAS 

ESPECIAIS, PCT DE 1 KG. 

15 

1,00 1,00 1,00 8,00 1,00 1,00 1,00 1,00 

178.  

REFIL DE COLA QUENTE GROSSA, 

PROFISSIONAL, ELABORADO À BASE 

DE RESINAS SINTÉTICAS E CERAS 

ESPECIAIS, PCT DE 1 KG. 

30 

2,00 2,00 2,00 16,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

179.  
REGISTRADOR AZ COM RÓTULO, 

OFÍCIO, LOMBO LARGO, PT 1 UNID. 
10 

2,00 0,00 0,00 8,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

180.  

RÉGUA, PLÁSTICA, TRANSPARENTE, 

MILIMETRADA, 

ESTREITA,25MMX30CM 

50 

9,00 2,00 2,00 30,00 2,00 2,00 2,00 1,00 

181.  

ROLO ESCOLAR ESPUMA, 4CM, 

SUPORTE PLÁSTICO, ROLO DE 

ESPUMA DE POLIÉSTER. 

5 

0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

182.  
SACO PLÁSTICO POLIPROPILENO 

13X20cm, PACOTE COM 100 UNID. 
60 

10,00 2,00 10,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

183.  
SACO PLÁSTICO POLIPROPILENO 

15X25cm, PACOTE COM 100 UNID. 
60 

10,00 2,00 10,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

184.  
SACO PLÁSTICO POLIPROPILENO 

25X35cm, PACOTE COM 100 UNID. 
60 

10,00 2,00 10,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

185.  
SACO PLÁSTICO PP A4 FURAÇÃO 

UNIVERSAL 0,10mm 410-20 
350 

50,00 20,00 50,00 150,00 20,00 20,00 20,00 20,00 

186.  
SACO TRANSPARENTE DECORADO 

10X15cm, PACOTE COM 50 UNIDADES. 
60 

0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

187.  
SACO TRANSPARENTE DECORADO 

20X30cm, PACOTE COM 50 UNIDADES. 
10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 
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188.  
SACO TRANSPARENTE DECORADO 

30X45cm, PACOTE COM 50 UNIDADES. 
10 

0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

189.  
SUPORTE DE MESA PARA FITA 

ADESIVA, GRANDE 
30 

0,00 0,00 0,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

190.  
SUPORTE PARA FITA ADESIVA 

PEQUENA - CA201, SISTEMA 2 EM 1. 
3 

0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

191.  
TESOURA EM AÇO INOX 21CM, CABO 

PLÁSTICO, ARO ALONGADO. 
80 

20,00 2,00 20,00 30,00 2,00 2,00 2,00 2,00 

192.  

TESOURA ESCOLAR, AÇO INOX, COM 

PONTA ARREDONDADA. 13,5CM, 

LÂMINA DE METAL E CABO DE 

PLÁSTICO COM FORMATO 

ANATÔMICO. CX COM 60 UNID. 

20 

0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

193.  
TESOURA PARA PICOTAR, AÇO INOX, 

CABO PLÁSTICO APROX. 8.1/2 (21CM). 
7 

1,00 0,00 0,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

194.  

TINTA ESCOLAR GUACHE, 

ANTIALÉRGICA, POTE 250ML, 

ATÓXICA. MARCA ACRILEX® OU 

SIMILAR. COR: AMARELO. 

350 

0,00 0,00 0,00 350,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

195.  

TINTA PARA ALMOFADA, CARIMBO, 

AZUL MARINHO, FRASCO COM APROX. 

40ML. 

8 

3,00 0,00 2,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

196.  

TINTA PARA ALMOFADA CARIMBO, 

FRASCO COM APROX. 40ML. 

COR:PRETA. 

10 

5,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

197.  

TNT ESTAMPADO COM ARABESCOS 

BRANCO E DOURADO, 1,40m. ROLO 

COM 10m 

9 

0,00 0,00 0,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

198.  

TNT ESTAMPADO QUADRICULADO 

VERMELHO E BRANCO, 1,40m. ROLO 

COM 10 m 

12 

0,00 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

199.  

TNT, ROLO 1,40 X 100M. CORES: 

ESTAMPADO ESTRELAS, TIJOLO, 

JOANINHA, FRUTAS, NATAL, FESTA 

JUNINA, FLORES, PEDRA, ESTRELAS, 

BOLAS E FOLHAS VERDES (2 CORES DE 

CADA). 

27 

0,00 0,00 0,00 27,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

200.  
TNT, ROLO 1,40 X 100M. CORES: VERDE, 

AMARELO, AZUL ROYAL E VERMELHO 
28 

R$ 

0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 28,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

 

 

8 – ESTIMATIVA DE VALORES 
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“Art.18, §1, VI - estimativa do valor da contratação, acompanhada dos preços 

unitários referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão 

suporte, que poderão constar de anexo classificado, se a Administração optar por 

preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação;” 

A estimativa dos valores unitários foi com base em pesquisa simplificada de 

mercado, no qual foi utilizada 3 (três) cotações com valores de mercado atual, 

conforme Art.23, IV da Lei Federal 14.133/2021, realizadas com fornecedores do 

município e locais e totaliza a média de R$ 473.957,10 (quatrocentos e setenta e três 

mil, novecentos e cinquenta e sete reais e dez centavos). 

 

Cotação 01: Empresa J&T CARTUCHOS E INFORMATICA LTDA, CNPJ 

09.688.360/0001-00. 

Cotação 02: Empresa SOLUÇÃO EM NEGÓCIOS LTDA, CNPJ 

21.529.392/0001-50. 

Cotação 03: Empresa MERCADO DO NÉLIO LTDA, CNPJ 01.270.258/0001-70. 

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA 

CONTRATAÇÃO 

 

“Art.18, §1, VIII - justificativas para o parcelamento ou não da contratação;” 

Conforme disposições estabelecidas na alínea b, inciso V, do Art. 40º da Lei 

n.º 14.133/21 e inciso II do mesmo, o planejamento da compra deverá atender, entre 

outros, ao princípio do parcelamento, quando for tecnicamente viável e 

economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos 

disponíveis no mercado e à ampliação da competitividade sem perda da economia de 

escala e nos casos de registro de preços. 

10 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 

“Art.18, §1, XI - contratações correlatas e/ou interdependentes;” 

Essa contratação não possui correlação com outras compras ou Processo Licitatório. 

11 – RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

“Art.18, §1, IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de 

economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e 

financeiros disponíveis;” 

Com a aquisição dos produtos, o município deseja alcançar, sob os aspectos 

da economicidade, eficácia, eficiência, os seguintes benefícios: 
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a) Redução nos custos operacionais, evitando os gastos exorbitantes com 

aquisições de produtos. 

b) Redução de custos de materiais de expedientes, sem comprometer a 

qualidade. 

c)   Redução do tempo gasto em tarefas administrativas, sem precisar de fazer 

novos processos de licitação para a aquisição dos materiais. 

d) Intuito de proporcionar um melhor desempenho nas atividades, evitando 

falhas e atrasos que prejudicam o trabalho. 

 

12- PROVIDÊNCIAS PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO 

CONTRATO 

 

“Art.18, §1, X - providências a serem adotadas pela Administração previamente à 

celebração do contrato, inclusive quanto à capacitação de servidores ou de 

empregados para fiscalização e gestão contratual;” 

Não serão necessárias providências previamente à celebração do contrato, além das 

já elaboradas pela governança no impacto. 

13- POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS 

 

“Art.18, §1, XII - descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas 

mitigadoras, incluídos requisitos de baixo consumo de energia e de outros 

recursos, bem como logística reversa para desfazimento e reciclagem de bens e 

refugos, quando aplicável;” 

A contratação de uma empresa de forma estratégica, pode gerar impactos ambientais 

positivos, principalmente ao priorizar fornecedores que adotem práticas sustentáveis 

e ao promover uma gestão eficiente dos materiais adquiridos. A adoção de 

alternativas ecológicas, como materiais recicláveis e a implementação de políticas de 

reciclagem e redução de desperdício, contribui para a mitigação dos impactos 

ambientais negativos, alinhando a operação administrativa com as boas práticas 

ambientais 

14 - DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

 

“Art.18, §1, XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação 

para o atendimento da necessidade a que se destina.” 

a) Definição do objeto: 
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Contratação de empresas especializadas para constituição do quadro geral de registro 

de preços para o fornecimento de materiais de expedientes para atender as demandas 

dos setores da Prefeitura Municipal de Coimbra-MG. 

b) Justificativa de escolha da solução: 

A presente escolha enquadrada para sanar as demandas desta administração 

pública é a compra de materiais de expedientes. Em primeiro lugar, a redução de 

custos constitui um aspecto relevante, pois oferece maior flexibilidade, permitindo 

ajustar a quantidade e o tipo de materiais conforme a demanda da organização, 

evitando gastos desnecessários com itens que não são utilizados em todo momento. 

Essa solução visa otimizar o processo de aquisição, garantindo eficiência, 

transparência e conformidade com as normas. 

Assegurando a eficiência operacional e a continuidade dos serviços. 

• Vantajosidade operacional; 

A vantajosidade operacional se traduz na redução de custos operacionais, maior 

controle sobre aquisições e melhor planejamento de estoques, evitando desperdícios 

e compras emergenciais.  

• Vantajosidade técnica;  

A vantajosidade técnica no fornecimento de materiais de expedientes é significativa 

e inclui vários aspectos. É a garantia de escolha de produtos e fornecedores que 

ofereçam melhor desempenho, durabilidade, inovação tecnológica e adequação às 

necessidades da organização. 

 

● Vantajosidade financeira. 

É economicamente viável adquirir os materiais de expedientes e oferece diversas 

vantagens. A principal vantagem é a redução de custos iniciais, fazendo com que o 

município consiga adquirir os produtos necessários de maneira mais econômica, sem 

comprometer a qualidade. 

15- RESPONSÁVEIS PELA ELABORAÇÃO DO ETP 

 

 

_________________________                                    _______________________ 

Rafaela Pereira Lessa                                                   Juliana da Silva Freitas 

Chefe de Gabinete                                                        Assessor Administrativo 

Sede Administrativa                                                     Sede Administrativa 

 


