PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG
C.G.C.: 18.132.464/0001-17 - Telefax.: (32) 3555-1152 / 3555-1214

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2025
EDITAL N° /2025

UNIDADE REQUISITANTE: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: ARIANE AMELIA DUARTE CALIL DE REZENDE

1. OBJETO E CONDICOES DA CONTRATACAO

O objeto do presente processo refere-se a aquisi¢do de eventuais servicos funerarios, solicitados pela Diretoria
de Assisténcia Social, conforme descrito abaixo, para atender as necessidades do Departamento Municipal de
Assisténcia Social de Coimbra, através do CRAS, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.1 Especificacao e descritivo dos itens:

Descrigbes e quantidades

ITEM | DESCRICAO _ UNID. QUANT. VALOR VALOR TOTAL
ESPECIFICACAO MEDIDA UNITARIO ESTIMADO
ESTIMADO

01 Servigo Funerario completo SERVICO 45
Composto por Parametros,
higienizacéo e preparacédo do
corpo para sepultamento com
flores e urnas simples (adulto
e infantil)

R$1.626,67 R$ 73.200,15

02 Servico Funerario completo SERVICO 5
composto por Parametros,
higienizacéo e preparacédo do
corpo para sepultamento com
flores e urnas simples (adulto
e infantil) tamanho especial/

obeso. R$3.316,67 R$16.583,35

03 Servico Funerdrio de translado em terri Km 10.000
nacional por KM
Rodados (ida e volta)

R$3,43 R$34.300,00




PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG
C.G.C.: 18.132.464/0001-17 - Telefax.: (32) 3555-1152 / 3555-1214

Valor Total - R$ 124,083,50

1.2 O bem objeto dessa contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal 264/2023
e Art.20, 81°, da Lei Federal 14.133/2021, sendo assim contratacdo de bem comum.

1.2.1. Os itens, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como comuns, pois apresentam padrbes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado. A Orientacéo
Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administracdo declarar que o objeto
licitatorio é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade dispensa de licitacdo e definir se o
objeto corresponde a obra ou servi¢co de engenharia, sendo atribuicdo do érgdo juridico analisar o devido
enguadramento da modalidade licitatdria aplicavel.

1.2.2. Os itens a serem adquiridos foram parcelados, na forma do art. 40, inciso V, alinea “b” da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2023, tendo em vista a viabilidade técnica e econémica.

1.3 Da Contratagdo

1.3.1 O prazo de vigéncia da deste contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos dos artigos 105,106,107 do capitulo V da Lei Federal
14.133/2021 e também da Lei Municipal 1.341/2022 (anexa aos autos).

1.3.2. O contrato podera sofrer alteraces conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 14.133/2021 e demais
dispositivos legais que versam sobre a tematica.

1.4 Da Estimativa da Contratacao

O valor estimado de contratacdo foi aferido com base no artigo 23, 81° da Lei Federal 14.133/2021, e se
encontra no valor de R$ R$ 124,083,50 (cento e vinte e quatro mil , oitenta e trés reais e cinquenta centavos).

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 Justificativa de aquisicdo de objeto:

Considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, conforme inciso | do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/2021, a aquisicdo de servigos funerarios atenderd as necessidades da Secretaria de
Assisténcia Social, quanto as familias em situacdo de vulnerabilidade e risco social, como concessdo de
beneficio eventual, previsto na LOAS - Lei Organica da Assisténcia Social n® 12435/2011 e na Lei Municipal
n° 1348/2023.
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O Municipio de Coimbra, por meio do Departamento Municipal de Assisténcia Social, disponibiliza o servigo
Social de Auxilio Funeral destinado a atender pessoas comprovadamente carentes, e/ou que se encontram em
situacdo de vulnerabilidade temporéaria, e que ndo tem condi¢cGes de arcar com esse tipo de despesas,
considerando- o principio da dignidade da pessoa humana. O servico abrange o fornecimento de urna
mortuaria (caixdo), bem como os servicos de embalsamento (eventualmente necessario) e de translado do
féretro até o local de sepultamento. Justificadamente, portanto, opta-se por utilizar o sistema de registro de
precos, em virtude do exato enquadramento das necessidades e nos requisitos fundamentais para utilizagéo
desse procedimento nos termos da Lei. Segundo o Art. 22 da Lei n° 8.742/1993, que dispde sobre a
organizacdo da Assisténcia Social (LOAS) e da outras providéncias, entendem-se por beneficios eventuais a
provisfes suplementares e provisorias que integram organicamente as garantias do Suas e sdo prestadas aos
cidaddos e as familias em virtude de nascimento, morte, situacdes de vulnerabilidade temporaria e de
calamidade publica. (Redagdo dada pela Lei n°® 12.435, de 2011). Segundo o Inciso | do Artigo 15 da LOAS, é
competéncia dos Municipios:

| - Destinar recursos financeiros para custeio do pagamento dos beneficios eventuais de que trata o0 art. 22,
mediante critérios estabelecidos pelos Conselhos Municipais de Assisténcia Social; (Redagdo dada pela Lei n°
12.435, de 2011)

Il - Efetuar o pagamento dos auxilios natalidade e funeral; dessa forma, tem-se como pertinente a necessidade
publica de adquirir as urnas mortuarias, bem como contratar os servigos de embalsamento e translado do
féretro. Anteriormente, era comum que 0s Municipios fornecessem meramente a urna, deixando o0s
beneficiarios em situacdo de total desamparo, e em momento critico, que é a perda de ente querido.
Atualmente, entende-se que, para o atendimento pleno da dignidade da pessoa humana, ndo basta a urna
somente, mas um funeral minimamente digno, em que a familia possa contar com arrumacdo do corpo,
vestuario adequado, embalsamentos, e translado do corpo quando necessario, eis que por vezes o 6bito ocorre
em outras localidades e as familias sequer teriam condic¢des de realizar o transporte.

2.2 Justificativa Legal:

O Beneficio Eventual de Auxilio Funeral é destinado a atender pessoas comprovadamente carentes, que nao
tem condicBes de arcar com esse tipo de despesas, em homenagem ao principio da dignidade da pessoa
humana. O beneficio abrange o fornecimento de urna mortuéria, arrumacéo do corpo e translado até o local de
sepultamento. Justificadamente, portanto, opta-se por realizar-se a presente licitacdo, em virtude do exato
enquadramento das necessidades e nos requisitos fundamentais para utilizagdo desse procedimento nos termos
da Lei. Segundo o Art. 22 da Lei n° 8.742/1993, que dispde sobre a organizacdo da Assisténcia Social (LOAS)
e da outras providéncias e Lei Municipal n® 1348/2023, que dispde sobre o Sistema unico de Assisténcia Social
de Coimbra: Entendem-se por beneficios eventuais as provisdes suplementares e provisorias que integram
organicamente as garantias do SUAS e sdo prestadas aos cidaddos e as familias em virtude de nascimento,
morte, situacGes de vulnerabilidade temporaria e de calamidade publica. (Redacdo dada pela Lei n° 12.435, de
2011).

A realizacdo de Processo Licitatorio para futura prestacdo dos Servicos deste objeto se explica face ao interesse
publico presente na necessidade de atender as familias que se encontram em vulnerabilidade do Municipio de
Coimbra, as quais ndo ostentam condicGes de arcar com os custos de um funeral digno para seus entes queridos
falecidos.

2.3 Da Natureza do Objeto:
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Os bens a serem contratados estdo enquadrados na classificacdo de bens comuns, conforme estabelecido pela
Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas regulamentadoras. N&o se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de 2022.

O objeto integrante do presente Termo de Referéncia é classificado como servico comum, em consonancia ao
que dispde o inciso XIII, do Art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, “bens cujos padrdoes de desempenho possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado”.

Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administracdo declarar que o
objeto licitatorio é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade pregdo e definir se o objeto
corresponde a obra ou servico de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgdo juridico analisar o devido
enquadramento da modalidade licitatdria aplicavel.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotagéo Fonte Descricéao Valor R$
3.3.90.39.00.2.10.02.08.244.0010.2.0082 1.500.000 GESTAO DE BENEFICIOS EVENTUAIS R$34.300,00
3.3.90.39.00.2.10.02.08.244.0010.2.0082 GESTAO DE BENEFICIOS

1661.000 EVENTUAIS R$89.783,50

TOTAL: R$ 124,083,50

A dotacdo orcamentaria, impacto orcamentario e fonte, constam abaixo, conforme Art. 6°, XXII, J, da Lei
Federal 14.133/2021. Segue abaixo as informagdes:

4. DAS DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMIINAR (ETP)

4.1 Dos beneficios do objeto

Sabemos que a Constituicdo Federal foi criada justamente para ter como eixo central a pessoa dotada de
direitos. A lei maxima do ordenamento juridico da nagdo elenca o trabalho entre os direitos sociais: “Art. 6°
Sdo direitos sociais a educagdo, a saude, a alimentacdo, o trabalho, a moradia, o lazer, a seguranga, a
previdéncia social, a protegdo a maternidade e a infancia, a assisténcia aos desamparados, na forma desta
Constituicao” (BRASIL, 1988).

As oficinas tem por finalidade contribuir para ampliar a geracéo de trabalho e renda das pessoas envolvidas na
economia solidaria. Baseando-se nestes fatores, as oficinas ofertadas beneficiam em torno de 70 familias, como
estratégia de enfretamento da exclusdo social e, fomentado as praticas empreendedoras no sistema de economia
solidaria.
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A oferta da atividade de artesanato busca, além do conhecimento pratico, contribuir para a melhora das
relacdes, seja no &mbito familiar quanto social, melhorando a autoestima, engenhosidade e contribuindo para o
desenvolvimento do protagonismo e autonomia dos individuos, que se dara através da participa¢do conjunta
entre atividades artesanal nesta oficina e atividades reflexivas em grupos socioeducativos. O conhecimento
adquirido na pratica artesanal passa a integrar-se ao individuo fortalecendo sua aptidao e promovendo outras. A
exceléncia alcangada em cada peca trabalhada traz consigo um aprendizado no qual: dedicacdo, persisténcia e
superacdo de desafios, levam ao sucesso em todos os aspectos da vida. Visa também desenvolver a habilidade
criativa de artesanato, desde o processo inicial até o final de sua elaboracdo, aprendendo a manusear as
ferramentas de confeccgéo, tais como: tesoura, cola tecidos, grampos, matérias de reaproveitamento, organizacdo
do espaco, limpeza e uso correto dos materiais evitando desperdicio.

4.1 Da necessidade de determinada marca ou modelo

N&o existe a necessidade de especificacdo da marca nessa contratagéo.

4.2 Da subcontratacédo

De acordo com o Art. 122, paragrafo 2°, da lei 14.133/2021, Regulamento ou edital de licitacdo poderdo vedar,
restringir ou estabelecer condi¢fes para a subcontratacdo. Assim, mantem-se vedado a subcontratacdo em
quaisquer circunstancias.

4.3 Do controle de qualidade

Durante a execuc¢do do contrato a Prefeitura Municipal de Coimbra realizara a seu exclusivo critério, controle
da qualidade, da embalagem (inicial ou final), peso e demais caracteristicas dos materiais, sendo que, em caso
de ndo corresponder as exigéncias da qualidade, o material serd devolvido, ficando a empresa fornecedora
sujeita a substitui-lo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, independente da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5. DAENTREGA DO OBJETO |

5.1 Formas de fornecimento

O fornecimento dos materiais serd de forma parcelada, pelo periodo de 12 (doze) meses, de acordo com
necessidade de consumo da solicitante.
Fornecimento de forma imediata.

5.2 Condicdes da entrega

5.2.1. Para forma de entrega parcelada dos materiais serd de acordo com as necessidades e demandas da
contratante.

5.2.2. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento do objeto ora
licitado correrdo inteira e exclusivamente por conta da Fornecedora.

5.2.3. O fornecimento sera efetuado conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
5
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5.2.4. O padrdo de qualidade dos bens ofertados seré avaliado segundo os padrdes usuais de
mercado e demais caracteristicas recomendadas no presente Edital.

5.2.5. A Contratada responsabilizar-se-a pelo transporte dos materiais desde seu estabelecimento até o local
determinado para entrega, bem como pela méo de obra por seu descarregamento e armazenamento sem Onus
para a Contratante.

5.3 Garantia técnica, manutencdo e/ou assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

6. GESTAO CONTRATUAL

6.1. O Contrato Administrativo deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021 e do Decreto n° 427 de 2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato Administrativo, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagGes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do Contrato Administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 427 de 2023 c/c com o artigo 117, da Lei n°
14.133, de 2021.

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. Os materiais serdo recebidos parcelados, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranca equivalente) e a Autorizagdo de Fornecimento, pela responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato Administrativo, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta comercial.

6
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7.1.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade dos bens e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia
a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento, pelo Setor Municipal
de Financas, contados ap6s a emissdo da nota fiscal e anexo de todo kit de documentos referente a compra.

7.2.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se houver), quantitativo
efetivamente entregue, o nimero do empenho e os dados bancéarios da contratada.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal, conforme legislacdo vigente, obedecendo o topico

7.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal, o prazo para pagamento sera contado a partir de sua
representacdo devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica, ou ainda por
transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrbnicas dos
titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1.234 de 2012 de acordo com o artigo
1°, 81° do Decreto Municipal 254/2023 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de isencao ou
ndo incidéncia DEVERAO informar essa condi¢do expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o
artigo 4° da IN RFB N° 1234,
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento contratado, por meio do processo realizado e por
fiscal de Contrato, formalmente designado, nos termos do Decreto Municipal n°® 427 e artigo 117 da Lei
14.133/2021.

8.1.2. Fiscalizar a manutencdo pela Contratada, das condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo de
Referéncia, durante toda a execugdo do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da
Lei n°14.133, de 2021.

8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pelo Termo de Referéncia (TR), a
Contratada correspondente ao fornecimento dos materiais.

8.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execugédo do fornecimento, e em caso de descumprimento, fica a contratante obrigada a aplicar
as sancgdes previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e
condicdes pactuadas.

9.1.2. Entregar os materiais de acordo com as especificacdes constantes no subitem 1.1. deste Termo de
Referéncia (TR).

9.1.3. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pela Contratante, quanto a execucao do
fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade dos materiais entregues.

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 1 (um) dia util, a convocacao para retirada da(s) Nota(s) de Empenho, ou
dar recebimento por meio digital, no prazo maximo de 1 dia util.

9.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato Administrativo, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condicGes exigidas para a habilitacdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso
XVI1 do artigo 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servico, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execucdo deste contrato.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pela Contratante, comprovacdo de cumprimento das obrigacOes
tributarias e sociais, legalmente exigiveis.
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9.1.10. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execucdo deste contrato,
estando passiveis a aplicacdo dos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021 em caso de inexecugao
parcial/total do vinculo contratual e descumprimento do contrato.

10. CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

10.1 - Rotinas de Fiscalizacao

10.1.1 A execucdo do Contrato Administrativo, devera ser acompanhado e fiscalizado pela fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme determina a (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput). As
informacdes e indicacBes encontram-se no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) correspondente a
aquisicéo.

10.2 - Fiscalizagdo Técnica

10.2.1 A fiscal técnica do Contrato Administrativo, acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 427/2023);

10.2.2 O fiscal técnico do Contrato Administrativo anotara no historico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucdo com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

10.2.3 O fiscal técnico do Contrato Administrativo comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término deste, sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagdo contratual.

10.2.4 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.2.5 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

10.3 - Fiscalizagdo Administrativa

10.3.1 Fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.3.4 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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10.3.5 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes as certiddes apresentadas durante o certame, sendo exigidas de 12 em 12 meses para
verificacdo e atualizacdo na idoneidade da empresa.

10.4 Gestor do Contrato

10.4.1 A gestora do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do Contrato
Administrativo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 427/2023).

10.4.2 A gestora do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 427/2023).

10.4.3 A gestora do contrato acompanhara a manutencao das condi¢6es de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 427/2023).

10.4.5 A gestora do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes assumidas, previstas no artigo 155 da Lei Federal
14.133/2021, caracterizara a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas nos artigos
156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, com possibilidade de prejuizo de eventual responsabilidade civil e
criminal.

12. OUTRAS INFORMAGCOES |

12.1 - DFD - Documento de Formalizagcdo de Demanda (anexo I);
12.2 - ETP - Estudo Técnico Preliminar (anexo Il);

12.3 - TR - Termo de Referéncia (anexo IlI).

12.4 - Orgamentos
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