PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MGC.G.C.: 18.132.464/0001-
17 - Telefax.: (32) 3555-1152 / 3555-1214

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGCAO N° 002/2025
PROCESSO N° 013/2025
EDITAL N°007/2025

UNIDADE REQUISITANTE: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo.
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Douglas José Paiva de Queiroz Gongalves.
JULGAMENTO: Global

1. OBJETO E CONDICOES DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de consultoria e assessoria técnica,
com foco no desenvolvimento, implementacdo e monitoramento de programas de estimulo e
financiamento ao esporte, com especial énfase na operacionalizacdo do ICMS Esportivo, conforme
estabelecido pela Lei Estadual n® 18.030/2009 (Lei Robin Hood). A consultoria deveré abranger
também os programas de incentivo ao esporte previstos pela Lei Federal n® 11.438/2006 e pela Lei
Estadual n° 20.824/2013, incluindo a analise das regulamentacdes e normas vigentes aplicaveis,
visando a conformidade com os requisitos legais e a maximizacdo dos beneficios as partes
envolvidas. A empresa contratada devera fornecer toda a assessoria necesséria para o correto
cumprimento das obrigacdes legais, bem como para a otimizacdo das oportunidades de
financiamento e incentivo ao esporte, com a emissao de relatérios periddicos, acompanhamento
continuo e orienta¢do em todas as fases dos processos

1.1 Especificacdo e descritivo dos itens

Item

Quant Unid Descricdo do material/servigo Valor Mensal = Valor Total

Contratagio de empresa especializada em consultoria e assessoria té
com foco na gestio de programas de estimulo e financiamento ao es
A atuacdo abrange o ICMS Esportivo, conforme a Lei Robin Hoo
Estadual n® 18.030/2009), bem como os programas de incentivo ao eg
previstos na Lei Federal n® 11.438/2006 e na Lei Estadual n2 20.824/
Os servigos devem estar alinhados as regulamentagdes vigentes, vi
maximizar beneficios fiscais nas esferas estadual e federal.

As atividades incluirdo:

1. Visitas presenciais realizadas duas vezes por semana,
com o prop6sito de acompanhar e orientar diretamente
os processos de implementacdo e gestdo dos programas
esportivos no municipio.

2. Acompanhamento online cinco vezes por semana,
garantindo suporte continuo a elaboragdo, execugdo e
prestacdo de contas dos projetos esportivos, em
conformidade com as exigéncias legais e prazos definidos
pelos 6rgios competentes.

Andlise técnica e estratégica para a elaboragdo de | R$4.116,67
projetos que atendam aos critérios necessarios para a
captagdo de recursos via incentivos fiscais, alinhando-os
aos objetivos de inclusdo, saude e bem-estar da
populagdo.

4. Capacitac¢do da equipe local, por meio de treinamentos

e workshops, visando ao fortalecimento das
competéncias essenciais para a gestio eficaz dos
programas de incentivo ao esporte.

5. Monitoramento e avaliacido de resultados, com a
elaboracdo de relatérios periddicos que evidenciem o
progresso e o impacto das a¢des realizadas, assegurando
transpareéncia e eficiéncia na aplicagdo dos recursos.

O objetivo principal é proporcionar ao municipio os recursos
necessarios para a execuc¢io de projetos esportivos que promovam
inclusdo, saude e bem-estar da populagio, por meio de uma gestio
eficiente e estratégica dos incentivos fiscais.

01 12 MESES 3. R$ 49.400,04
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VIDE ANEXO II.

1.2 DOS SERVICOS
(Conforme Art. 6°, 8 XIIl a XV, da Lei Federal n® 14.133/2021)

1.2.1. O servico objeto desta contratacdo enquadra-se no disposto no art. 6°, § XIll e § XV, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, atendendo aos requisitos legais para a contratacao.

1.2.2. O servigo objeto desta contratacdo € caracterizado como comum e continuo, pois
apresentam padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificacbes usuais de mercado. S8o considerados continuos, visto que o(s) servico(s)
contratado(s) pela Administracdo destinam-se a atender o interesse publico e as necessidades
apresentadas pelo Departamento de Cultura, Desporto e Turismo.

Esta definicdo estd em conformidade com a Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014, que
estabelece que:

« Compete ao agente ou setor técnico da Administracdo declarar que o objeto licitatdrio é de
natureza comum, para efeito de utilizacdo da modalidade pregao;

o Compete também definir se o objeto corresponde a obra ou servico de engenharia, cabendo
ao orgao juridico analisar e validar o enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel.

1.2.3. O(s) servigo(s) a serem contratados atendem aos requisitos previstos no art. 40, inciso V,
alinea “b”, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a viabilidade técnica e econdmica da
contratacao.

1.3 Da Contratacao

1.3.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos do artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

1.3.2. O contrato podera sofrer alteracdes conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 14.133/2021
e demais dispositivos legais que versam sobre a tematica.

1.4 Da Estimativa da Contratacao

O valor estimado de contratacéo foi aferido com base no artigo 23, 84° da Lei Federal 14.133/2021,
e se encontra no valor de R$ 49,400,04 (quarenta e nove mil, quatrocentos reais e quatro centavos).

2. JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 Justificativa de aquisicao de objeto;

A gestdo dos programas relacionados ao ICMS Esportivo e as Leis de Incentivo ao Esporte
apresenta elevada complexidade, demandando expertise técnica para interpretacdo e aplicagdo da
legislacdo vigente, elaboracéo de projetos, captacdo de recursos e prestacdo de contas detalhada e
precisa. Diante desse cenario, torna-se essencial a contratagdo de uma consultoria especializada
para atender as necessidades da administragdo publica municipal.
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A contratacdo de uma consultoria especializada permitira o aproveitamento pleno dos beneficios
fiscais disponiveis, garantindo suporte técnico para a criacdo de projetos alinhados as demandas
locais e maximizando a pontuagdo no ICMS Esportivo. Isso resultara no incremento de recursos
destinados ao municipio, fortalecendo o financiamento de politicas puablicas esportivas e
promovendo maior eficiéncia na execu¢do dos projetos propostos.

Atualmente, a prefeitura enfrenta deficiéncias estruturais significativas, ndo dispondo de
profissionais capacitados para executar as funcdes técnicas exigidas por programas como o ICMS
Esportivo e as Leis de Incentivo ao Esporte. O gerenciamento eficaz dessas demandas requer
conhecimento especifico sobre os sistemas relacionados, experiéncia na elaboracao de relatérios e
organizacdo documental, bem como um didlogo constante com 6rgaos estaduais e federais. Sem o
suporte técnico adequado, 0 municipio corre o risco de perder oportunidades valiosas de captagédo
de recursos, comprometendo a execugdo de projetos esportivos estratégicos.

A captacdo desses recursos fiscais trara impactos positivos para o0 municipio, possibilitando a
implementacdo de projetos esportivos voltados a inclusdo social, a melhoria da qualidade de vida
dos municipes e ao desenvolvimento de politicas publicas que promovam o bem-estar da
comunidade. Os beneficios incluem:

1. Fortalecimento da Inclusédo Social: Ampliacdo do acesso a atividades esportivas para
populacdes em situacdo de vulnerabilidade.

2. Promocédo da Saude e Qualidade de Vida: Estimulo a pratica esportiva como ferramenta
de prevencéo a doencas e promocao do bem-estar.

3. Desenvolvimento de Talentos Locais: Identificacdo e formacdo de novos talentos no
esporte.

4. Fortalecimento da Economia Local: Movimentacdo da economia através da realizacdo
de eventos esportivos e contratacdo de servigos especializados.

A experiéncia de uma consultoria especializada garantird que todos os aspectos legais, técnicos e
operacionais sejam devidamente atendidos, otimizando o retorno dos investimentos em esporte e
contribuindo diretamente para o desenvolvimento sustentavel do municipio.

2.2 Justificativa Legal;

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n° 14.133, de 2021, a fundamentacdo
da contratacdo ¢ realizada mediante ‘“referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas™.

Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente,
sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da
Administragdo. A Administracdo devera observar a Lei 14.133/2021 e demais legislagGes
pertinentes, justificando as quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo do 6rgéo e
provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substitui¢cdo dos servicos atualmente disponiveis, implantacéo
de setor, acréscimo de atividades, etc).
Portanto, deve contemplar:

a) arazdo da necessidade da contratacao;

b) as especificacBes técnicas dos servigos; e
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C) 0 quantitativo de servico demandado.
2.3 Da Natureza do Obijeto;

Os servigos a serem contratados estdo enquadrados na classificacao de bens e servi¢cos comuns e
continuos, conforme estabelecido pela Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas
regulamentadoras.

Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns e continuos, com
caracteristicas e especificacdes usuais de mercado.

O artigo 6, Xl e VX da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece a contratacdo de servigos comuns e
ndo continuos. O Decreto n° 10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedacgdes nele
estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administracdo
declarar que o objeto licitatério é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade
pregao e definir se 0 objeto corresponde a obra ou servico de engenharia, sendo atribui¢do do 6rgdo
juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacdo orgamentéria, impacto orgcamentéario e fonte, constam abaixo, conforme Art. 6°, XXI|I,
J, da Lei Federal 14.133/2021. Segue abaixo as informacdes:

Dotacéo Fonte Descricéo Valor R$
INCENTIVO AO DESPORTO
3.3.90.35.00.2.04.03.27.812.0015.2.0038 1.500.000 AMADOR RS$ 49.400,04

4. DAS DIRETRIZES DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

4.1 Descritivo da solu¢do considerando o ciclo de vida do objeto e ilustrativo dos itens
Solucédo para Consultoria em ICMS Esportivo e Lei de Incentivo ao Esporte

A solucdo abrange a prestacdo de servicos especializados em consultoria e implementacdo de
politicas e projetos relacionados ao ICMS Esportivo e a Lei de Incentivo ao Esporte (em ambito
estadual e federal), com o objetivo de maximizar o acesso aos recursos disponiveis, garantir
conformidade com a legislacdo vigente e promover a eficiéncia na execucdo dos projetos
esportivos.

4.1.2. ICMS Esportivo - Minas Gerais
Etapa 1: Cadastro da Entidade e do Representante Legal

e Objetivo: Formalizar o cadastro da entidade e do responsavel legal no Sistema de
Informacdo ICMS Esportivo de Minas Gerais.
e Atividades:
o Levantar e organizar a documentagédo da entidade (estatuto, CNPJ, atas, certidoes
negativas, entre outros).
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o Cadastrar a entidade e o responsavel legal na plataforma oficial do ICMS
Esportivo.
o Acompanhar a analise documental e responder a possiveis solicitacdes de ajustes.

Etapa 2: Planejamento e Elaboracéo das Acdes Esportivas

o Objetivo: Definir as acOes esportivas a serem realizadas e garantir que estejam alinhadas
aos critérios do ICMS Esportivo.
o Atividades:
o ldentificar as modalidades esportivas e publicos-alvo prioritarios do municipio.
o Elaborar um plano de agcdo com descrigéo das atividades, objetivos, cronograma e
orcamento estimado.
o Submeter o planejamento as autoridades municipais para validag&o.

Etapa 3: Execucao das Acgdes Esportivas

o Objetivo: Realizar as atividades esportivas planejadas, assegurando o cumprimento das
diretrizes e metas do programa.
e Atividades:
o Organizar e promover eventos esportivos, competi¢des, treinamentos ou projetos
de inclusdo esportiva.
Mobilizar a comunidade e registrar a participacdo de atletas, equipes e publico.
Garantir o cumprimento do cronograma e a utilizacdo dos recursos conforme o
planejamento aprovado.

Etapa 4: Documentacgéo das Acdes

o Objetivo: Registrar e comprovar as acles realizadas, garantindo a transparéncia e
conformidade com os critérios do ICMS Esportivo.
o Atividades:
o Produzir relatorios técnicos detalhados com descri¢do das atividades realizadas.
o Anexar fotos, videos, listas de presenca e outros materiais comprobatorios.
o Coletar declaraces e atestados de parceiros ou participantes, quando aplicavel.

Etapa 5: Envio da Documentacao ao Sistema ICMS Esportivo

o Objetivo: Submeter os documentos comprobatorios das agdes esportivas para avaliagao
do ICMS Esportivo.
o Atividades:
o Inserir os dados e os materiais comprobatorios no Sistema ICMS Esportivo dentro
do prazo estabelecido.
o Acompanhar a analise técnica e responder a possiveis diligéncias solicitadas pelo
orgéo responsavel.
o Garantir a homologagéo das ag0es no sistema.

Etapa 6: Monitoramento e Avaliagéo

e Objetivo: Acompanhar a pontuacdo do municipio no programa e ajustar estratégias para
maximizar os resultados nos ciclos seguintes.
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e Atividades:
o Analisar o relatério de pontuacdo emitido pelo ICMS Esportivo.
o ldentificar pontos de melhoria com base no feedback do programa.
o Planejar ac¢Oes futuras para aprimorar o desempenho e a captacdo de recursos no
préximo ciclo.

4.1.3. Lei de Incentivo ao Esporte (Ambito Estadual e Federal)
Etapa 1: Cadastro do Representante Legal e da Entidade

o Objetivo: Formalizar o cadastro do responsavel legal e da entidade no sistema oficial,
garantindo a habilitacdo para submissdo de projetos.
o Atividades:
o Levantar e organizar a documentacao necessaria da entidade e do representante
legal (estatuto, CNPJ, certiddes, etc.).
o Inserir os dados no sistema digital especifico (ex.: SISLIE ou plataforma estadual).
Acompanhar a analise documental e responder a possiveis pendéncias.

Etapa 2: Cadastro de Projetos

e Objetivo: Garantir que os projetos sejam aprovados para captacdo de recursos,
respeitando as exigéncias legais e técnicas.
e Atividades:
o Elaborar os projetos, contendo objetivos, justificativa, cronograma, orcamento e
impacto social.
o Protocolar os projetos nas plataformas estadual e federal, conforme o formato
exigido.
o Acompanhar a analise técnica, responder a diligéncias e realizar reunides para
esclarecimentos, quando necessario.

Etapa 3: Captacdo de Recursos

o Objetivo: Mobilizar patrocinadores ou apoiadores para garantir o financiamento do
projeto por meio dos beneficios fiscais previstos.

o Atividades:
o ldentificar e prospectar empresas ou pessoas fisicas interessadas em investir no
projeto.

Formalizar os aportes por meio de contratos ou termos de compromisso.
Monitorar e registrar os valores captados em conta vinculada ao projeto,
respeitando a transparéncia financeira.

Etapa 4: Execucéo do Projeto

e Objetivo: Implementar o projeto conforme aprovado, assegurando o cumprimento dos
objetivos e a boa gestdo dos recursos.
e Atividades:
o Realizar as agdes previstas no cronograma, como eventos, treinos, competi¢des ou
outras atividades esportivas.
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o Gerenciar os recursos financeiros, utilizando-os exclusivamente para os itens
aprovados no or¢amento.
o Documentar as etapas executadas por meio de fotos, videos e relatorios periodicos.

Etapa 5: Prestagédo de Contas

e Objetivo: Comprovar a aplicacdo correta dos recursos e a execugdo das atividades
planejadas, atendendo as exigéncias legais.
o Atividades:
o Organizar e apresentar notas fiscais, recibos, extratos bancarios e demais
comprovagoes financeiras.
o Elaborar relatorios técnicos detalhados sobre as atividades realizadas e o0s
resultados obtidos.
o Submeter a prestacdo de contas na plataforma oficial e atender a eventuais
solicitacdes do 6rgdo responsavel.

4.1.4. Resultados Esperados:

e Regularizacdo e otimizacdo da gestdo esportiva municipal.

« Habilitacdo do municipio para receber recursos do ICMS Esportivo.

« Maior eficiéncia na tramitacao e execucdo de projetos aprovados na Lei de Incentivo ao
Esporte.

o Ampliacdo do impacto dos projetos esportivos ha comunidade.

Essa abordagem integrada garante a conformidade com as exigéncias legais e promove o
desenvolvimento do esporte municipal de forma sustentavel.

4.1.5. Consideracao Final

Dado o diagnostico apresentado e os objetivos almejados, conclui-se que a contratacao do servigo
de assessoria e consultoria especializada no ICMS Esportivo e nas Leis de Incentivo ao Esporte
representa a melhor solucdo para atender ao interesse publico. Essa contratacdo garantira
eficiéncia, conformidade normativa e maximizacdo dos recursos disponiveis, promovendo
impacto positivo na qualidade de vida da populacédo e na gestdo esportiva do municipio.

4.2 Da necessidade de determinada marca ou modelo
Né&o ha necessidade de especificacdo da marca/modelo nessa contratacao

4.3 Da exigéncia de prospectos/manuais
O manual de utilizacdo dos sistemas devera ser fornecido no ato da assinatura do contrato,
devendo o fornecedor estar a disposi¢cdo para quaisquer duvidas

4.4 Da subcontratagdo
De acordo com o Art. 122, parégrafo 2°, da lei 14.133/2021, Regulamento ou edital de licitacdo
podera vedar, restringir ou estabelecer condi¢des para a subcontratagdo. Assim, mantém-se
vedada a subcontratacdo em quaisquer circunstancias.

4.5 Da garantia da contratagdo
Né&o ha necessidade de garantias na contratagéo.
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5. DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 Formas de fornecimento

A prestacédo de servicos de consultoria e assessoria especializada no ICMS Esportivo e nas
Leis de Incentivo ao Esporte sera realizada de maneira estruturada, conforme as diretrizes
abaixo:

Acompanhamento Presencial e Online

o Visitas presenciais: Serdo realizadas duas vezes por semana, na sede da Secretaria de
Esportes, com o objetivo de acompanhar e orientar diretamente 0S processos
relacionados a implementacdo e gestdo dos programas esportivos no municipio.
Durante essas visitas, serdo levantadas informac6es, alimentados sistemas, elaborados
e organizados 0s documentos necessarios para a execucdo de programas e projetos.
Além disso, serdo desempenhadas outras funcdes essenciais ao andamento das acdes.
Esse acompanhamento presencial garante maior eficiéncia e agilidade na anélise e
organizacdo das informacgfes, assegurando que 0S processos sejam conduzidos
corretamente e em conformidade com a legislagéo vigente.

o Acompanhamento online: Disponivel cinco vezes por semana, de segunda a sexta-
feira, das 7h as 17h, oferecendo suporte continuo a elaboracéo, execucao e prestacdo
de contas dos projetos esportivos. Esse acompanhamento visa atender as exigéncias
legais e cumprir os prazos estipulados pelos 6rgdos competentes.

Relatdrios Técnicos
o Elaboracao de relatorios detalhados contendo diagndsticos, propostas de a¢des, planos
de trabalho, indicadores de desempenho e os resultados alcancados ao longo da
execucéo do contrato.
o Entrega dos documentos em formato digital (PDF ou equivalente) e, quando solicitado,
em copias impressas.
Capacitacdes Trimestrais de Servidores
o A empresa contratada realizara capacitacdes presenciais ou virtuais a cada trés meses,
com foco na execucdo de processos relacionados ao ICMS Esportivo e as Leis de
Incentivo ao Esporte.
o As capacitacdes tém como objetivo aprimorar as competéncias dos funcionarios da
Secretaria Municipal de Esportes.
o Materiais de apoio, como apostilas, apresentacdes e guias de referéncia, serdo
fornecidos para complementar os treinamentos.
Producédo de Materiais Técnicos

o Desenvolvimento de manuais, guias e outros materiais técnicos que detalhem os

processos e normativas aplicaveis.

o Personalizacdo dos materiais para atender as necessidades especificas do municipio.

Consultoria e Suporte Técnico Continuo

o Prestacdo continua de consultoria e suporte técnico, de forma presencial ou remota,

durante todo o periodo contratual.

o Atendimento por canais digitais, como e-mail, telefone ou plataformas especificas, para

esclarecer davidas e oferecer orientagdes técnicas.
Entrega Parcial e Final

o Asentregas parciais serdo realizadas conforme as etapas previstas no plano de trabalho,

permitindo o acompanhamento continuo dos resultados.
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o Um relatorio final consolidado serd apresentado ao término do contrato, incluindo
andlises de impacto, cumprimento das metas e sugestdes para a continuidade das a¢oes.

Fluxo de InformacGes Para assegurar o andamento eficiente dos processos, as informacdes
necessarias serdo solicitadas diretamente ao Secretario de Esportes ou a um funcionério por ele
designado. Este sera responsavel por formalizar as solicitacbes aos setores competentes da
Prefeitura.
Prazos e Cronograma As entregas seguirdo o cronograma estipulado no contrato, respeitando os
prazos acordados entre as partes. Cada etapa do plano de trabalho serd monitorada por meio de
entregas intermediarias, garantindo o acompanhamento continuo. AlteracGes poderdo ser
realizadas mediante justificativa técnica e aprovagdo prévia pelo municipio.
Garantia de Conformidade Todo material entregue e servico prestado devera estar em total
conformidade com as normativas legais e regulamentares aplicaveis ao ICMS Esportivo e as Leis
de Incentivo ao Esporte. Eventuais inconsisténcias dever&o ser corrigidas pela empresa contratada
sem custos adicionais.
Relevancia A execucdo planejada e estruturada das acBes ndo s garante o cumprimento das
normativas legais, como também contribui diretamente para a eficiéncia na gestdo esportiva,
ampliando as oportunidades de captacdo de recursos e gerando impactos sociais positivos
duradouros para a comunidade

5.2 CondicGes da prestacdo de servicos
5.2.1. Para forma de fornecimento dos servicos sera parcelada, mensal;

5.2.2. O prazo maximo do inicio da realizacdo do(s) servico(s) é de 5 (cinco) dias corridos,
contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, que serd enviada atraves de
correio eletrdnico e aplicativo de troca de mensagens virtuais.

5.2.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pelo Departamento de Cultura, Desporto e
Turismo.

5.2.4. O(s) servigo(s) devera(do) ser prestado(s) no(s) seguinte(s) endereco(s) e no horario a definir
pelo Departamento de Cultura, Desporto e Turismo, conforme especificado em mensagem ou
Autorizacdo de Fornecimento (A.F) enviada em correio eletrdnico ou aplicativo de troca de
mensagens virtuais.

5.2.5. O (s) servico(s) em questdo, devera ter as seguintes exigéncias:
5.2.5.1 Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade operacional
equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, mediante
apresentacdo de certidfes e/ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando aplicavel.

5.2.5.2 . Para fins de comprovacdo, os atestados deverdo referir-se a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Certificado de capacitacdo emitido pelo Observatorio do Esporte da Subsecretaria de
esportes de Minas Gerais, referente ao ICMS Esportivo e as Leis de Incentivo ao Esporte;
b) Experiéncia comprovada em servicos relacionados ao ICMS Esportivo junto a Prefeituras;
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c) Experiéncia comprovada na execucdo de servicos vinculados as Leis de Incentivo ao
Esporte, em parceria com 6rgdos governamentais, prefeituras e/ou associacdes sem fins
lucrativos, incluindo a documentagdo que comprove a participacao ativa em todas as etapas
do processo descritas no item 4;

d) A empresa deverd contar com um profissional devidamente registrado no respectivo
Conselho de Classe (Conselho Regional de Educacdo Fisica, de Administracdo, de
Contabilidade, de Direito ou de Gestdo Publica).

e) Experiéncia comprovada de, no minimo, 2 anos de atuagdo com ICMS Esportivo e Leis de
Incentivo ao Esporte, abrangendo todas as etapas do processo descritas no item 4 do Termo
de Referéncia.

5.2.5.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

5.2.5.4. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresentacao e
0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

5.2.5.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

5.2.5.6. O interessado disponibilizaré todas as informacdes necessarias a comprovacgdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos e a emissdo da (NF) correspondente. A prefeitura podera verificar a autenticidade
das informac6es por meio de ligacdes ou e-mails fornecidos.

5.3 Garantia técnica, manutencdo e/ou assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. GESTAO CONTRATUAL

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto n® 427 de 2023, e cada parte responderé pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre 0 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizados por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 0rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 427 de 2023 e do artigo 117
da Lei n°® 14.133, de 2021.

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) servigo(s) sera(ao) executados(s), de forma sumaéria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranca equivalente) e a Autorizacdo de Fornecimento, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O(s) servico(s) podera(do) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser readequado no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1 (um) dia dtil, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota
Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo poderéa ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento
7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pelo Setor

Municipal de Financa, contados apds a emissdo da nota fiscal e anexo de todo kit de documentos
referente & compra.
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7.2.2. Os documentos fiscais deveréo, obrigatoriamente, discriminar a marca (se houver), modelo
(se houver), quantitativo efetivamente entregue (quando for o caso), 0 nimero do empenho e 0s
dados bancarios.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo vigente, obedecendo
0 topico 7.2.2.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera
contado a partir de sua representacdo devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas
ou eletronicas dos titulares das contas bancérias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de
acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 427/2023 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°,
artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de
isencdo ou nao incidéncia DEVERAO informar essa condicdo expressamente nos documentos
fiscais, de acordo com o artigo 4° da IN RFB N° 1234,

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento contratado, por meio do processo
realizado e por fiscal de Contrato, formalmente designado, nos termos do Decreto Municipal n®
427/2023 e artigo 117 da Lei 14.133/2021.

8.1.2. Fiscalizar a manutencao pelo Contratado, das condi¢6es de habilitacdo exigidas neste Termo
de Referéncia, durante toda a execugdo do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI
do artigo 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pela TR, ao Contratado
correspondente a prestacao do(s) servico(s).

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execucdo do fornecimento, e em caso de descumprimento, fica a
contratante obrigada a aplicar as sancOes previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal
14.133/2021.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,
prazos e condicBes pactuadas.
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9.1.2. Executar o(s) servigo(s) de acordo com a(s) especificacdo(des) constante(s) no subitem 1.1.
deste Termo de Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a
execucdo do fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade do(s) servico (s) executado (5).

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 1 (um) dia Util, a convocacdo para retirada da(s) Nota(s) de
Empenho, ou dar recebimento por meio digital, no prazo méximo de 1 dia util.

9.1.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao disposto
no Inciso XVI1 do artigo 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante
ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servi¢o, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos salérios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execucéo deste contrato.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de cumprimento das
obrigac0es tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas e determinacGes do Contratante no que se refere a execucdo deste
contrato, estando passiveis a aplicacdo dos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021 em caso
de inexecucdo parcial/total do vinculo contratual e descumprimento do contrato.

10. CONTROLE DA EXECUCAO E FISCALIZACAO

10.1 Rotinas de Fiscalizacéo

10.1.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput). As informacdes e
indicacdes encontram-se no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) correspondente a
aquisicéo.

10.2 Fiscalizagédo Técnica

10.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto Municipal n® 427/2023);

10.2.2 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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10.2.3 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

10.2.4 Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

10.2.5 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos
servigos realizada.

10.3 Fiscalizacdo Administrativa

10.3.1 Fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.3.4 A fiscalizacdo administrativa poderad ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

10.3.5 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes as certiddes apresentadas durante o certame, sendo exigidas de
12 em 12 meses para verificacdo e atualizacdo na idoneidade da empresa.

10.4 Gestor do Contrato

10.4.1 O gestor do contrato coordena a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
427/2023).

10.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 427/2023).

10.4.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n® 427/2023).
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10.4.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, previstas no artigo 155 da Lei
Federal 14.133/2021, caracteriza a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as penalidades
previstas nos artigos 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, com possibilidade de prejuizo de
eventual responsabilidade civil e criminal.

16. OUTRAS INFORMACOES

16.1 Fazem parte deste Termo de Referéncia os anexos I, 0 DFD (Documento de Formalizagédo
de Demanda), ETP (Estudo Técnico Preliminar) e Anexo Il — Informagbes Tecnicas.

Douglas José Paiva de Queirdz Gongalves
Diretor do Departamento de Cultura, Desporto e Turismo



