)y)  PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, 401 - Centro - CEP: 36.550-000 - COIMBRA - MG.
CNPJ: 18.132.464/0001-17 - Tele fax: (32) 3555-1152 / 3555-1214

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Orgéo: Prefeitura Municipal de Coimbra

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Administrativa

Responsavel pela Demanda: Maurilio Dias Massensini Cargo/Funcdo: Prefeito Municipal

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com Telefone: (32) 3555-1214

1.0bjeto: O presente documento apresenta a necessidade da contratagdo de empresa especializada em assessoria e consultoria em
contratacdes publicas e apoio administrativo pratico no setor de licitagdo e nas secretarias com a elaboragdo em conjunto da
formalizacdo de demanda, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, mapeamento de riscos, elaboragdo de modelo de editais,
acompanhamento em certames e em sistema eletrdnico de licitagdo, entre outros, além de assessoria no sistema de compras municipal
com auxilio no lancamento de SICOM, suporte no langamentos de processos e acompanhamento prético de recursos e
esclarecimentos, com visitas presenciais no minimo 2 (duas) vezes por semanas e consultoria de segunda a sdbado remotamente.

2. Justificativa da necessidade do servigo:

2.1 — O presente produto decorre da necessidade da prefeitura municipal em assessoria e consultoria no setor administrativo de
licitagdo e contratagBes publicas no referente a elaboragédo de documentos indispensaveis para a formalizagdo de processos de
compras. Além disso a prestacdo de servicos seria orientativa, capacitando 0s secretarios para a consagracdo da fase de
planejamento dos processos licitatorios, orientando o setor de licitacdo e compras antes, durante e depois dos processos de
contratagdes publicas e auxilio aos setores na fiscalizacdo dos servigos/aquisi¢des do poder executivo. A consultoria é
obrigatoriamente presencial em duas vezes na semana e remotamente de segunda a sabado a qualquer tempo solicitado pelos
servidores municipais.

2.2 - Esta demanda esta contemplada no Plano ContratagcGes Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2024 e devidamente
contemplada na previsdo orgamentaria do municipio.
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3. Descrigdes e quantidades:

Descricdo do material/servico Valor Unitario Valor Total

Contratacdo de empresa especializada
em assessoria e consultoria em
contratagdes  publicas e  apoio
administrativo pratico no setor de
licitagdo e nas secretarias para
01 12 MES | realizacdo de acompanhamento das | R$ 4.916,00 R$ 58.992,00
contratagdes da Prefeitura Municipal de
Coimbra-MG, com visitas presenciais 2
(duas) vezes por semana e consultoria
remota de segunda a sabado, conforme
descritivos e anexos correspondentes.

VALOR TOTAL (R$) R$ 58.992,00

4. Observagoes gerais -

Objeto: () Servico ndo continuado
() Servico continuado SEM dedicacédo exclusiva de méo de obra
(x) Servico continuado COM dedicacdo exclusiva de mdo de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

4.1 - Previsdo de data para assinatura contratual: 01/2025

4.2 - Local de Entrega/Execucdo: Praga Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG (Sede Administrativa da Prefeitura).
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4.4 - Horério da Entrega/Execucdo: 07:00 as 11:00 e de 12:00 as 16:00 (Segunda a Sexta-feira)

4.5 - Unidade responsavel para esclarecimentos: Secretaria Administrativa

4.6 - Servidor (es) responsavel (is) para esclarecimento (s):

4.6.1. Identificac@o do gestor titular do contrato
Nome do servidor: Maurilio Dias Massensini
Matricula: 112261
Lotacdo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com

4.6.2. ldentificacdo do gestor suplente do contrato
Nome do servidor: Andreia dos Santos Alves
Matricula: 113005
Lotacéo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: licitac8o.prefeituracoimbra@gmail.com

4.6.3. ldentificac&o do fiscal do contrato
Nome do servidor: Andreia dos Santos Alves
Matricula: 113005
Lotacéo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: licita¢do.prefeituracoimbra@gmail.com

4.7. Equipe responsavel pela elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar:

4.7.1. Nome do Servidor
Nome do servidor: Andreia dos Santos Alves
Matricula: 113005
Lotacéo: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito
E-mail: licitacdo.prefeituracoimbra@gmail.com

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias apds emissdo de nota fiscal corridos.
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Praca Alvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura

Maurilio Dias Massensini
Prefeito Municipal
CPF: 500.827.956-49
Matricula: 112261

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de conveniéncia e

oportunidade para a aquisi¢do e demais providéncias cabiveis.
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