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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° /2024
PROCESSO N° 12024
EDITAL N° 12024
SRP 12024

UNIDADE REQUISITANTE: Departamento Municipal de Obras

RESPONSAVEL PELA EMISSAO: José Roberto dos Santos.
TO E CONDICOES DA CONTRATACAO

O presente documento apresenta a necessidade da composigdo do quadro geral de registro de
precos visando futura e eventual aquisiio de materiais de construgao, buscando atender a
demanda das obras de infraestrutura e as diversas manutengdes que podem vir a ser realizadas
pelo municipio de Coimbra, além das eventuais necessidades dos diversos departamentos da
prefeitura municipal de Coimbra.

1.1 Especificacdo e descritivo dos itens

ITEM DESCRITIVO REF | QUANT.| VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 ARGAMASSA PARA PORCELANATO, USO INTERNO UND 800 R$ 45,67 R$ 36.536,01
(SACO DE 20 KG)
2 CIMENTO PORTLAND, CPII SACO 50 QUILOS UND | 5.000 RS 34,33 R$ 171.650.C
3 AZULEJO DE CERAMICA, LISO DA COR BRANCA, M? 300 R$ 28,67 R$ 8.601.0(
MEDINDO 23X54 CM.

1.2 Da Classificacdo dos bens

O bem objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
Municipal 264/2023 e Art.20, §1°, da Lei Federal 14.133/2021.

1.2.1. O(s) bem(ns) objeto desta contratagdo € (sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois
apresenta(m) padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado.

1.2.2. O(s) material(s) a serem adquiridos serdo realizados de forma parcelada, na forma do
art. 40, § 2°, incisos I, IT e 11 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2023.

1.3 Da Contratacao

1.3.1 O prazo da Ata de Registros de Pregos serd de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos no artigo 84 da Lei Federal
14.133/2021.

1.3.2. A Ata podera sofrer alteragdes conforme artigos 124 e 134 da Lei Federal 14.133/2021
e demais dispositivos legais que versam sobre a tematica.
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1.4 Da Estimativa da Contratacio

O valor estimado de contratacdo foi aferido com base no artigo 23, §1° da Lei Federal
14.133/2021, e se encontra no valor de R$ 216.787,00 (Duzentos e dezesseis mil, setecentos

e gitenta e sete reais).

2.1 Justificativa de aquisicao de objeto;

A presente aquisigdo decorre das necessidades de aquisi¢do de materiais de construgéo,
buscando atender a demanda das obras de infraestrutura e as diversas manutengdes que podem
vir a ser realizadas pelo municipio de Coimbra, além das eventuais necessidades dos diversos
departamentos da prefeitura municipal de Coimbra.

2.2 Justificativa da adocao do SRP;
2.2.1 Aprimoramento da qualidade técnica dos documentos preliminares ao certame,
como especificagdes, alinhamento estratégico com o planejamento municipal e condigdes
juridicas para a contratagéo;
2.2.2 Otimizagdo do esfor¢o administrativo para a condugdo de varios processos
licitatérios, resultando na execugdo conjunta que culmina em um unico certame;
2.2.3 Realizagdo de economia de escala, pois, ao prospectar grandes volumes licitados, a
Administragdo Publica amplia seu poder de compra junto aos fornecedores e consegue
redugdes consideraveis de pregos, fato que certamente ndo ocorreria no fracionamento de
certames;
2.2.4 Necessidade de aquisigdes frequentes, com contratagdes parceladas, de acordo
com as necessidades que efetivamente se concretizem;
2.2.5 Inviabilidade, devido a natureza e destinagdo dos bens, de definir com plena
exatiddo o quantitativo a ser demandado pela Administragéo.
2.2.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual
- MEIL nos limites previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006 (alterado pela Lei
Complementar n° 147/2014).

2.3 Justificativa Legal;

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lein® 14.133, de 2021, a fundamentagéo
da contratacio € realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP)
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
ndo contiverem informagdes sigilosas”.
Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente,
sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade
da Administragdo. A Administragdo devera observar a Lei 14.133/2021 e demais legislagdes
pertinentes, justificando as quantidades a serem adquiridas em fung¢@o do consumo do 6rgdo e
provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo
do exercicio anterior, necessidade de substituigdo dos bens atualmente disponiveis,
implantagéo de setor, acréscimo de atividades, etc).
Portanto, deve contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisigdo;

b) as especificagdes técnicas dos bens; e

¢) o quantitativo de servico demandado.

2.4 Da Natureza do Objeto;
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O(s) material (is) a ser(em) contratado(s) estd(d0) enquadrado(s) na classificagdo

de bens e servigos comuns, conforme estabelecido pela Lei Federal n.® 14.133/2021 e demais

normas regulamentadoras.

Nio se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro

de 2022.

A dotagdio orgamentaria, impacto orgamentario e fonte, constam abaixo, conforme Art. 6°,
XXIIL, J, da Lei Federal 14.133/2021. Segue abaixo as informagdes:

Dotacdo Fonte Descricao Valor R$

3.3.90.30.00.2.07.01.15.122.0026.2.0055 | 1.500.000 | ADMINISTRACAO DO SERVICO MUNICIPAL DE OBRAS R$ 216.787,01

4.1 Descritivo da solucdo considerando o ciclo de vida do objeto e ilustrativo dos itens

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, entende-se que a melhor solugdo para a
satisfagdo do interesse ptblico ¢ a realizagdo de processo licitatorio na modalidade registro de
preco para aquisi¢do dos materiais de construgdo acima, tendo como base as pesquisas de

precos realizadas com fornecedores do ramo de produgéo e o prego médio de cada item.

4.2 Da necessidade de determinada marca ou modelo
O fornecimento do(s) material(is) deve(m) estar de acordo com as informagdes presentes neste
Termo de Referéncia, nio sendo aceito em hipétese alguma, material(is) em desacordo ao
solicitado.

4.3 Da exigéncia de prospectos/manuais
Poderio ser exigidos prospectos/manuais.

4.4 Da subcontratacao

A CONTRATADA n#o podera subcontratar total ou parcialmente o objeto desta Ata, bem
como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisio e aplicagéo
das san¢des administrativas cabiveis.

4.5 Da participacio de consorcios
E vedada a participagdo de empresas consorciadas no processo licitatorio.

4.6 Da garantia da contracao

O objeto deste Termo de Referéncia terd garantia (ou validade) de 12 (doze) meses, contados a
partir da data da entrega do objeto. Em caso de defeito/substituigdo/devolugdo a

CONTRATANTE nio tera qualquer dnus com o transporte, seguro, didrias, bem como
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outras despesas.

DA ENTREGA DO OBJETO

5.1 Formas de fornecimento

O fornecimento do(s) item(ns) sera(4o0) de forma parcelada, devendo ser entregue(s)
conforme solicitagdo do Departamento demandante, em acordo com as especificagdes

técnicas.

5.2 Condigdes da entrega

5.2.1. Para forma da entrega parcelada dos bens, sera de acordo com as necessidades e
demandas da contratante.

5.2.2. O prazo maximo de entrega do(s) bem(ns) ¢ de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Autorizagio de Fornecimento, que serd enviada através de correio
eletronico e aplicativo de troca de mensagens virtuais.

5.2.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso,
desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administragdo.

5.2.4. O item devera ser entregue nos locais estabelecidos e indicados pela
CONTRATANTE, em tempo, variedade e quantidade estabelecidas por ela.

5.2.5. O(s) material(is) devera(ao) ser(em) entregue de acordo com a legislagdo vigente e em
sua mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias ou estragos. Produtos danificados serdo
rejeitados.

5.2.6. Os produtos deverdo ser transportados, descarregados e entregues no interior do local
estipulado pela Contratante. Se necessério, a contratada deve providenciar pessoas como
equipe de descarga e armazenamento, sendo o transporte por conta e risco integral da
contratada.

52.7. A Contratada responsabilizar-se-a& pelo transporte dos materiais desde seu
estabelecimento até o local determinado para entrega, bem como pela mao de obra por seu
descarregamento e armazenamento sem Onus para a Contratante.

5.3 Garantia técnica, manutencio e/ou assisténcia técnica

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6.1. A Ata devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto n° 427 de 2023, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstiancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura da Ata ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execucdo da Ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n° 427 de 2023 e do artigo 117
da Lein® 14.133, de 2021.

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E PAGAMENTO|

7.1. Recebimento do Objeto

7.1.1. O(s) bem(ns) sera(8o) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com
a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a Autorizagdo de Fornecimento,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

7.1.2. O(s) bem{ns) podera(do) ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds
a verifica¢do da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo mediante recibo
aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquida¢do ¢ pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento seri efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento,
pelo Setor Municipal de Financ¢a, contados ap6s o recebimento da nota fiscal e anexo
de todo kit de documentos referentes a compra.

7.2.2. Os documentos fiscais deverio, obrigatoriamente, discriminar a marca,
modelo (se houver), quantitativo efetivamente entregue, o numero do empenho,
AF/AS, descri¢ao discriminada nos “DADOS PARA ENTREGA” da autorizacio e
os dados bancarios.

7.2.3. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacio vigente,
obedecendo o tépico 7.2.2.

7.2.4. Havendo irregularidades na emissiao da nota fiscal/fatura, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua representacio devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletronica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com
assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retengo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de
2012, a Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234,

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipétese de isen¢do ou nao incidéncia DEVERAO informar essa condi¢ao expressamente
nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 4° da IN RFB N° 1234.

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do fornecimento contratado, por meio do processo
realizado e por fiscal de Contrato, formalmente designado, nos termos do Decreto Municipal
n° 427 e artigo 117 da Lei 14.133/2021.

8.1.2. Fiscalizar a manutengédo pelo Contratado, das condi¢des de habilitagdo exigidas neste
Termo de Referéncia, durante toda a execugdo do contrato, em cumprimento ao disposto no
Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada e no prazo estabelecido pela TR, ao
Contratado correspondente ao fornecimento do(s) bem(ns).

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execugdo do fornecimento, e em caso de descumprimento, fica
a

contratante obrigada a aplicar as san¢Ses previstas nos artigos 155 e 156 da Lei Federal
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14.133/2021.

9.1.1. Cumprir todas as obriga¢des constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas.

9.1.2. Entregar o(s) bem(ns) de acordo com a(s) especificagdo(gdes) constante(s) no subitem
1.1. deste Termo de Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata corregdo das irregularidades apontadas pelo Contratante,
quanto a execugdo do fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade do(s) bem(ns) entregue(s).

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 1 (um) dia util, a convocagéo para retirada da(s) Nota(s)
de Empenho, ou dar recebimento por meio digital, no prazo maximo de 1 dia util.

9.1.6. Manter, durante toda a execugdo da Ata, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu
servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execugdo da Ata de Registro de Pregos.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das
obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se refere a execugéo
deste contrato, estando passiveis a aplicagdo dos artigos 155 e 156 da Lei Federal 14.133/2021
em caso de inexecugdo parcial/total do vinculo contratual e descumprimento do contrato.

10.1 - Rotinas de Fiscalizaciao

10.1.1 A execugdo da Ata de Registro de Precos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato/Ata. ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput). As informagdes e indicagdes encontram-se no Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) correspondente a aquisigao.

10.2 - Fiscalizacido Técnica

10.2.1 O fiscal técnico da Ata acompanhara a execugdo da mesma, para que sejam cumpridas
todas

as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
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Administragdo. (Decreto n°® 427);

10.2.2 O fiscal técnico do Ata anotara no histérico de gerenciamento da mesma todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para
a regularizag@o das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°% e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

10.2.3 O fiscal técnico da Ata comunicara ao gestor da mesma, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagio
contratual.

10.2.4 Durante a execu¢do do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico
designado deverd monitorar constantemente ¢ nivel de qualidade do objeto para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

10.2.5 O fiscal técnico da Ata devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

10.3 - Fiscalizacio Administrativa

10.3.1 Fiscal administrativo da Ata de Registro de Pregos verificarda a manuten¢do das
condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo da Ata
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor da mesma para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.3.4 A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem a Ata como um todo e nio apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

10.3.5 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre
outras, as seguintes comprovagdes as certiddes apresentadas durante o certame, sendo exigidas
de 12 em 12 meses para verificagio e atualizagio na idoneidade da empresa.

10.4 Gestor do Contrato/Ata

10.4.1 O gestor da Ata coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo da mesma contendo todos os registros formais da execu¢fio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragBes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n® 427/2023).

10.4.2 O gestor da Ata acompanhar os registros realizados pelos fiscais da mesma, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucido e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 427/202/2023).

10.4.3 O gestor da Ata acompanharéa a manutengo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
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normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

(Decreto n® 427/2023).

10.4.5 O gestor da Ata tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, previstas no artigo 155 da
Lei Federal 14.133/2021, caracterizard a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as
penalidades previstas nos artigos 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, com possibilidade de
prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

S0 anexos deste termo de referéncia: Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Cotagdes.

José Roberto dos Santos
CPF: 806.952.136-87
Chefe Geral de Obras



