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ANEXO I 

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

Responsável pela Demanda: Ederley Emanuel Souza Cargo/Função: Diretor de Cultura, Desporto 

e Turismo 

E-mail: culturaeturismocoimbramg@gmail.com   

 

Telefone: (32) 3555-1841 

1. Objeto: Contratação de um operador de som em decorrência do volume de eventos realizados pelo município de Coimbra e da 

ausência dessa espécie de profissionais no quadro de funcionários. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição:  

2.1 – A contratação de um operador de som é justificada pela importância do mesmo nos diversos eventos que são realizados no 

município. Sabendo que para a realização desses eventos é imprescindível a utilização de equipamentos de som, e 

consequentemente, um profissional para operá-los, pois a estreita colaboração com outros profissionais envolvidos, como técnicos 

de iluminação, diretores, músicos e artistas, garante que o áudio esteja integrado de forma eficaz durante os eventos. Além da 

necessidade de alguém para organizar esses eventos, em questão de sonorização, microfones, instrumentos, som ambiente e 

outros. 

 

 

2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2024 e 

devidamente registrada no Portal Nacional de Compras Públicas - PNCP, nos termos da Portaria nº 263/2023, Decreto nº 

427/ 2023 e Portaria nº 265/2023 - Prefeitura Municipal de Coimbra. 

 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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3. Descrições e quantidades  

Item DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UNID. MEDIDA QUANT. VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO 

VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

 

 

 

1 

Serviço de operador de som 

 

Coordenação com a Equipe de Produção: 

O operador de som trabalhará em estreita 

colaboração com outros profissionais envolvidos 

no evento, como técnicos de iluminação, 

diretores, músicos e artistas, garantindo que o 

áudio esteja integrado de forma eficaz no contexto 

do evento. 

 

Gravação de Áudio (se aplicável): 

Quando solicitado, o operador de som será 

responsável por gravar o áudio do evento para 

posterior distribuição, mixagem, arquivamento ou 

integração com vídeos produzidos pela Prefeitura. 

 

Conhecimento Técnico:  

É essencial que o operador de som tenha um 

amplo conhecimento técnico dos equipamentos 

de áudio (incluindo mesa digital e analógica), 

software de mixagem, acústica e princípios de 

engenharia de som. 

 

Preparação e Planejamento: 

Antes de cada evento, o profissional ficará 

responsável pelo planejamento detalhado, 

considerando as necessidades específicas do 

evento, como número de microfones, 

instrumentos, requisitos de som ambiente, dentre 

outros. 

 

Segurança e Manutenção: 

O operador de som garantirá a segurança dos 

equipamentos e do público, além de realizar 

manutenção regular nos equipamentos de som. 

Condições: 

Este serviço é válido por até 12 horas 

consecutivas, contando a partir da apresentação 

do profissional para a passagem de som das 

atrações do evento, sendo todo e qualquer custo 

com transporte, alimentação e eventuais gastos 

por conta do operador de som. 

 

Qualificações Necessárias: 

Para participar deste processo licitatório, os 

candidatos devem atender aos seguintes critérios: 

- Experiência comprovada na operação de som em 

eventos ao vivo 

 

 

 

 

SERV 

 

 

 

    

    180 

 

 

 

 

  R$ 323,33 

 

 

 

 

 

 

 

R$ 58.199,40 
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- Capacidade de solucionar problemas técnicos 

rapidamente 

- Habilidades de comunicação e trabalho em 

equipe 

- Disponibilidade para atender a uma variedade de 

eventos ao longo do ano, de pequeno, médio e 

grande porte. 

Total : R$ 58.199,40 

4. Observações gerais 🡪 

Objeto: 01 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 11/2024 

4.2 - Local de Entrega/Execução: A definir de acordo com a necessidade do departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: A definir de acordo com a necessidade do Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s): Ederley Emanuel Souza 

4.6.1. Identificação do gestor titular do contrato:  

               Nome do servidor: Ederley Emanuel de Souza 

Matrícula: 112774 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

E-mail: culturaeturismocoimbramg@gmail.com 

4.6.2. Identificação do gestor suplente do contrato: 

               Nome do servidor: Celiane Vieira Gonçalves Dias 

Matrícula: 113032 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

                                   E-mail: culturaeturismocoimbramg@gmail.com  

         

4.6.3. Identificação do fiscal do contrato:  

               Nome do servidor: Celiane Vieira Gonçalves Dias 

               Matrícula: 113032 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

E-mail: culturaeturismocoimbramg@gmail.com  

 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: Ederley Emanuel Souza 

         

4.7.1. Nome do Servidor 

               Nome do servidor: Celiane Vieira Gonçalves Dias 

               Matrícula: 113032 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

                                   E-mail: culturaeturismocoimbramg@gmail.com           

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após a emissão de Nota Fiscal. 

 

 

 

 

 

___________________________________________________________________ 

 

EDERLEY EMANUEL SOUZA 

Diretor de Cultura, Desporto e Turismo 

CPF: 125.496.916-01 

                                              Matrícula: 112774 

 

 

 

 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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