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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 
 

1 – DADOS DO SETOR SOLICITANTE 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Educação 

Responsável pela Demanda: Maria do Carmo Massenssini Santos 

Cargo/Função: Diretora do Departamento Municipal de Educação 

E-mail: educação.coimbra.mg@gmail.com Telefone: (32) 984233457 

 

2 - OBJETO 

O presente documento tem como objeto assegurar a viabilidade técnica e a razoabilidade da 

contratação pública para a contratação de empresa para prestação de serviços lúdicos, com locação de 

brinquedos, personagens lúdicos e serviços de pintura de face, para atividades diversificadas da Escola 

Municipal Padre Jaime Antunes de Souza e Creche Municipal Cantinho das Crianças, em 

cumprimento do Calendário Escolar.  

 
 
3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO 

Conforme descrito no PPP (Projeto Político Pedagógico) tanto do Centro Municipal de Educação 

“Cantinho das Crianças” quanto da Escola Municipal Padre Jaime Antunes de Souza, é compromisso 

de nossas instituições de ensino, levar o conhecimento buscando metodologias que ultrapassem a sala 

de aula, por isso, as escolas buscam, ao elaborar seu calendário, oferecer projetos ao longo do ano 

letivo, de modo a valorizar datas comemorativas e a cultura popular. Um desses projetos é a “Semana 

da Criança”, que acontece na semana que antecede o dia 12 de outubro, dia em que comemoramos o 

Dia da Criança. Durante esta semana, a escola busca oferecer atividades diferenciadas de modo a 

evidenciar o quão bom é ser criança: brincadeiras, gincanas, sessões de filmes e apresentações 

culturais, buscando assim, levar aos alunos uma semana divertida. Com esse intuito, justifica-se a 

contratação de empresa que preste serviços de aluguel de brinquedos, bem como disponibilize pessoal 

para animação infantil, caracterizando-se como personagens infantis, bem como trazer atividades 

lúdicas e divertidas. 
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4 – DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 
 
N° Item Descrição Und. Qtd. 

1 

LOCAÇÃO DE CAMA ELÁSTICA DE APROXIMADAMENTE 4 À 5 METROS, 

PROTETOR LATERAL E UMA ESCADA DE APOIO. COM MONITOR PARA 

ATUAR NO MANUSEIO DURANTE TODO O EVENTO, COM UM PERÍODO 

DE 05H (CINCO HORAS) POR EVENTO. COM BOAS CONDIÇÕES DE USO, 

DEVIDAMENTE LIMPOS, SEM APRESENTAR DEFEITOS. 

SERV. 6 

2 

LOCAÇÃO DE PISCINA DE BOLINHAS DE APROXIMADAMENTE 2 METROS 

POR 2 METROS COM 500 BOLINHAS COM MONITOR PARA ATUAR NO 

MANUSEIO DURANTE TODO O EVENTO, COM UM PERÍODO DE 05H 

(CINCOO HORAS) POR EVENTO. COM BOAS CONDIÇÕES DE USO, 

DEVIDAMENTE LIMPOS, SEM APRESENTAR DEFEITOS. 

SERV. 6 

3 

LOCAÇÃO DE TOBOGÃ DE APROXIMADAMENTE 7 METROS DE ALTURA 

POR 4 METROS DE LARGURA COM MONITOR PARA ATUAR NO 

MANUSEIO DURANTE TODO O EVENTO, COM UM PERÍODO DE 04H 

(QUATRO HORAS) POR EVENTO. COM BOAS CONDIÇÕES DE USO, 

DEVIDAMENTE LIMPOS, SEM APRESENTAR DEFEITOS. 

SERV. 6 

4 

LOCAÇÃO DE MÁQUINA DE PIPOCAS INSTALADA PARA EVENTO DE 05 

HORAS: ATIVIDADE COMPOSTA POR 01 BARRAQUINHA TEMATIZADA E 

01 MÁQUINA DE PIPOCA ELÉTRICA COM 01 MONITOR RESPONSÁVEL 

DURANTE TODO EVENTO E MATERIAIS NECESSÁRIOS PARA 

CONFECÇÃO DA PIPOCA, TAIS COMO, MILHO, ÓLEO, SAL E 

EMBALAGENS INDIVIDUAIS PARA SERVIR 

SERV. 6 

5 

LOCAÇÃO DE CASTELINHO INFLÁVEL PULA, PULA. COM DIMENSÕES 3,0 

METROS DE ALTURA X 3 METROS DE LARGURA. COM MONITOR PARA 

ATUAR NO MANUSEIO DURANTE TODO O EVENTO, POR UM PERÍODO DE 

05H (CINCO HORAS) POR EVENTO. COM BOAS CONDIÇÕES DE USO, 

DEVIDAMENTE LIMPOS, SEM APRESENTAR DEFEITOS 

SERV. 6 

6 

LOCAÇÃO DE MÁQUINA DE ALGODÃO DOCE INSTALADA PARA EVENTO 

DE 05 HORAS: ATIVIDADE COMPOSTA POR 01 BARRAQUINHA 

TEMATIZADA E 01 MÁQUINA DE ALGODÃO DOCE ELÉTRICA COM 01 

MONITOR RESPONSÁVEL DURANTE TODO O EVENTO E MATERIAIS 

NECESSÁRIOS PARA CONFECÇÃO DE ALGODÃO DOCE, TAIS COMO 

AÇÚCAR, PALITOS, DENTRE OUTRO. 

SERV. 6 

7 
ATIVIDADES LÚDICAS - SERVIÇO DE ATRAÇÕES COM PERSONAGENS E 

DESENHOS ANIMADOS E TEMAS VARIADOS. 
SERV. 6 

8 

SERVIÇO DE PINTURA FACIAL E DE CABELO COM TINTAS ANTI-

ALÉRGICAS COM QUANTIDADE IGUAL OU SUPERIOR A TINTA 

PINTAKARA. OBS.: A CONTRATADA DEVERÁ DISPONIBILIZAR “TICKETS” 

OU MATERIAL SEMELHANTE PARA CONTROLE DA CONTRATANTE, 

ONDE ESSES ”TICKETS” DEVERÃO SER ENTREGUES À UM SERVIDOR 

DA PREFEITURA RESPONSÁVEL POR RESPECTIVO EVENTO 

SERV. 6 
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5 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

5.1 – Natureza do Objeto:  

( X ) Serviço não continuado  

(     ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

(     ) Material de consumo  

(     ) Material permanente / equipamento  

5.2 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: outubro/2024 

5.3 - Local de Entrega/Execução: Rua São Sebastião, Nº 89, Centro - Coimbra/MG (Secreta-
ria Municipal de Educação). 

5.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 às 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-
feira) 

5.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Municipal de Educação 

5.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

5.6.1. Identificação do gestor titular da ARP  

            Nome do servidor: Maria do Carmo Massenssini Santos 
Matrícula: 112782 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail:  carminhamassenssini@yahoo.com.br 

5.6.2. Identificação do gestor suplente da ARP  

            Nome do servidor: Inês de Assis Cupertino 
Matrícula: 100160 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação E-mail: 

inesassis20@gmail.com 
5.6.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP  

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 

E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 
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5.7. Responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Assessor Educacional 
E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

5.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias após emissão de nota fiscal corridos. 

Rua São Sebastião, Nº 89, Centro - Coimbra/MG - Secretaria Municipal de Educação 

 

 

 

 

Maria do Carmo Massenssini Santos 

Diretora do Departamento de Educação 

CPF: 329.257.276-20 

Matrícula: 112782 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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