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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 
 

1 – DADOS DO SETOR SOLICITANTE 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Educação 

Responsável pela Demanda: Maria do Carmo Massenssini Santos 

Cargo/Função: Diretora do Departamento Municipal de Educação 

E-mail: educação.coimbra.mg@gmail.com Telefone: (32) 984233457 

 

2 - OBJETO 

O presente documento tem como objeto a contratação de empresa especializada em cursos 

preparatórios para exames/concursos, com vistas a desenvolver iniciativas de educação social para 

promover a inclusão, igualdade e desenvolvimento social na comunidade através do ingresso no ensino 

superior por meio do ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio). 

 
 
3 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO 

3.1 - A presente contratação decorre do empenho da secretaria de Educação em oferecer a jovens e 

adultos residentes no Município, oportunidade de ingressar no Ensino Superior, já que acreditamos que 

a educação é a base para o desenvolvimento sustentável de uma comunidade. Assim, através do 

oferecimento de um curso preparatório sem custos para o candidato, contribuímos para a construção de 

uma sociedade mais justa e igualitária. 

 

3.2 – O curso preparatório deverá proporcionar aos estudantes a possibilidade de preparação para rea-

lização do ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio), que através da sua realização, poderão iniciar o 

Ensino Superior através do ingresso direto, através do Sisu (Sistema de seleção unificada), do ProUni 

(Programa Universidade para Todos) e pelo Fies (Fundo de financiamento estudantil), além de 

propiciar um nivelamento de ensino, que os estimulará a seguir engajados na universidade, evitando 

assim a evasão, que vem se tornando um problema recorrente em todos os níveis de ensino, não só em 

nosso município, mas a nível nacional. 

 

3.3 – Com a descentralização dos processos de aprendizagem sediados nas escolas, há riscos de 

aprofundamento das desigualdades educacionais entre estudantes de famílias mais e menos vulneráveis 

e de ampliação das taxas de abandono e evasão escolar. Este problema acarreta diversas consequências 
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para os municípios: o abandono escolar gera situações de marginalidade e expõem jovens e adultos ao 

perigo das drogas e da violência; além disso, a diminuição dos número de alunos nas escolas acarreta 

diminuição de verbas para estados e municípios.  

 

3.4  – Mediante o exposto até aqui, oferecer aos estudantes a oportunidade de realização de um curso 

preparatório para o ENEM, através da modalidade “à distância”, com alguns encontros presenciais, no 

Município, possibilitará que os jovens e adultos possam se organizar, adaptando os estudos com o 

trabalho, e usufruindo de uma melhor ambientação à realidade educacional online, ajudando-o a dirimir 

a desigualdade causada pela ausência de ferramentas tecnológicas de aprendizado, sem a necessidade 

de deslocamento para municípios vizinhos. Além disso, tal iniciativa se manifesta como sendo uma 

ação inovadora para os munícipes que, ingressando no Ensino Superior, poderão realizar o sonho de 

uma graduação e responderão tornando-se cidadãos de bem. 

 

3.5  – Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de 

Coimbra - PCA 2024 e devidamente registrada no Portal Nacional de Compras Públicas - PNCP, nos 

termos da portaria nº263/2023, Portaria nº 265/2023 e Decreto nº 427/2023. 

 

4 – DESCRIÇÃO E QUANTITATIVOS 
Ítem Descrição Unidade Quant. Valor 

Unitário 
Valor 
Total 

01 Contratação de empresa para oferecimento de 

curso preparatório para ENEM (Exame Na-

cional do Ensino Médio) para o número de 40 

estudantes. 

PÚBLICO ALVO: adolescentes e adultos em 

situação de vulnerabilidade social que quei-

ram oportunidades para ingressar no ensino 

superior e que não possuam condições finan-

ceiras para arcar com custos de cursos prepa-

ratórios. 

ATIVIDADES PROPOSTAS:  

- Aulas ao vivo, ficando essas disponíveis via 

gravação, na plataforma, para acesso dos es-

tudantes assistir quantas vezes achar necessá-

rio; 

- Aulas de redação, com professores que tra-

balhem a parte teórica da escrita somados a 

assuntos de atualidades, trabalhados em com-

comitância com a parte técnica;  

- Correção de redações online por meio da 

plataforma, que permita comparar a evolução 

do estudante ao longo do tempo. 

- Encontros presenciais periódicos; 

SERV 1 R$ 
17.600,00 

R$ 
17.600,00 
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- Material didático em PDF para acesso dos a-

lunos; 

- Simulados realizados ao longo do curso; 

- Orientações psicopedagógica para os estu-

dantes. 

 
5 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

5.1 – Natureza do Objeto:  

( X ) Serviço não continuado  

(     ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

() Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

(     ) Material de consumo  

(     ) Material permanente / equipamento  

5.2 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: maio/2024 

5.3 - Local de Entrega/Execução: O curso será oferecido de forma online e presncial, sendo 
os encontros presenciais agendados previamente e realizados na Secretaria de Educa-
ção, Rua São Sebastião, Nº 89, Centro - Coimbra/MG. 

5.4 - Horário da Entrega/Execução: As aulas presenciais serão agendadas, conforme ítem 
5.3, em horários a serem acordados pela Secretaria de Educação e empresa vencedora 
do certame 

5.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Municipal de Educação 

5.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

5.6.1. Identificação do gestor titular da ARP  

            Nome do servidor: Maria do Carmo Massenssini Santos 
Matrícula: 112782 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail:  carminhamassenssini@yahoo.com.br 

5.6.2. Identificação do gestor suplente da ARP  

            Nome do servidor: Inês de Assis Cupertino 
Matrícula: 100160 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail: inesassis20@gmail.com 

5.6.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP  

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
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E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

5.7. Responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

            Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 
Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 
E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

5.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos após emissão de nota fiscal, 
sendo o valor dividido em 4 parcelas a serem pagas a cada 60 dias. 

Rua São Sebastião, Nº 89, Centro - Coimbra/MG - Secretaria Municipal de Educação 

 

 

 

 

Maria do Carmo Massenssini Santos 

Diretora do Departamento de Educação 

CPF: 329.257.276-20 

Matrícula: 112782 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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